
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/9 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 5/9 đến ngày 10/9/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
5/9 

s Tổ chức Lễ Khai giảng - 
Năm học 2022 - 2023 

  Tổ chức Lễ Khai giảng - 
Năm học 2022 - 2023 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi 

Tổ chức lễ Khai giảng - 
Năm học 2022 - 2023 

  

c Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu năm học 

  Viết tin bài hoạt động Khai 
giảng năm học mới 
Kiểm tra công tác ổn định trẻ 
đầu năm tại các lớp 

  Kiểm tra giờ ăn chiều tại 
các lớp 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 6/9 s Đi đầu giờ các lớp 

-Kiểm tra công tác chuẩn 
bị Trung thu cho trẻ 

  Đi đầu giờ các lớp. 

Chỉ đạo ĐTN chuẩn bị Trung 
thu cho trẻ 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi 
-Kiểm tra thực hiện dây 
chuyền chế biến bữa trưa 
cho trẻ 

  

c Hoàn thiện KH tháng 9   Hoàn thiện kế hoạch tháng 9   Hoàn thiện kế hoạch tháng 9   

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 7/9 
 

 
s 

Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
Tổ chức Lễ hội mặt nạ cho 
trẻ trong dịp Trung thu 

  Tổ chức Lễ hội mặt nạ cho trẻ 
trong dịp Trung thu 
 

  Tổ chức Lễ hội mặt nạ cho 
trẻ trong dịp Trung thu 
 

  

 
c 

Kiểm tra công tác tổ chức 
hoạt động cho trẻ làm 
quen Tiếng Anh 

  Điều hành công tác chuẩn bị 
mâm ngũ quả tại sân khấu  

  Điều hành công tác chuẩn bị 
sân khấu và khu vực tổ chức 
Trung thu cho trẻ 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          



Năm 
8/9 

 
s 

Tổ chức cho trẻ làm bánh 
dẻo và Chương trình 
Trung thu cho trẻ. 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Tổ chức cho trẻ làm bánh dẻo 
và Chương trình Trung thu 
cho trẻ. 

  Tổ chức cho trẻ làm bánh 
dẻo và Chương trình Trung 
thu cho trẻ. 

  

c Rà soát các văn bản nộp 
cấp trên. 
- Duyệt bảng lương tháng 
9 cùng KT 

  Rà soát nội dung văn bản cần 
nộp theo nội dung phụ trách 

  Hoàn thiện hồ sơ nuôi 
dưỡng trong ngày 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu   
9/9 

s Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại văn phòng   Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi và kiểm tra dây chuyền 
chế biến thực phẩm 

  

c Rà duyệt công việc trong 
tuần. 
Họp giao ban BGH 
XD KH cá nhân tuần sau. 

  Rà duyệt công việc trong 
tuần. 
Họp giao ban BGH 
XD KH cá nhân tuần sau 

  Rà duyệt công việc trong 
tuần. 
Họp giao ban BGH 
XD KH cá nhân tuần sau 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
10/9 

 

s CN tổ chức tập huấn 
chuyên đề “Tổ chức các 
hoạt động phát triển tư 
duy cho trẻ MN) - Cả 

ngày 

  Thứ 7 trực BGH 
CN tổ chức tập huấn chuyên 
đề “Tổ chức các hoạt động 

phát triển tư duy cho trẻ MN) 
- Cả ngày 

  Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          

Tồn tại          
                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                    (Đã ký)  

 
Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 

 


