
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/8 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 12/8 đến ngày 17/8/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
12\8 

s Đi các lớp đàu giờ 
Xây dựng quy chế làm việc 

GV 
     02HP 

 Xin nghỉ việc riêng HPCM  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện công việc 2 
ngày đi học 

- Tổ nuôi 
- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c Làm phân công nhiệm vụ các 

thành viên trong nhà trường 

Duyệt đề xuất của chuyên 

môn lần 2 

 02HP 
Đ/c 

Trang 
HP, 

ThanhKT 

 Cấp phát đồ dùng học phẩm đầu 
năm 2019 - 2020 cho các lớp 

HPCM  - Rà soát CSVC các lớp để 
thay thế 
 

- Đ/c Lục 
BV 

 

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          

Ba 
13/8 

s - 8h30: Dự Hội nghị trực 
tuyến triển khai NVNH 

2019-2020 cấp học MN. 

Tại phòng họp trực tuyến 

Xây dựng dự thảo kế hoạch 
thu chi 

 
 
 
 
 

Đ/c 
Thanh 

KT 

 Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
-Đọc tài liệu về phương pháp 
phát triển thẩm mỹ (Âm nhạc) 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Phân công danh sách tập 
huấn đại trà và bố trí 
người tăng cường các lớp 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c Xây dựng dự thảo KH sửa 

chữa CSVC,  đầu tư trang 
thiết bị NH 2019-2020 

Đ/c Thu 
HP, 

Thanh 
KT 

 -Đọc tài liệu về phương pháp 

phát triển thẩm mỹ (Tạo hình) 
 

HPCM  - Đóng góp ý kiến về kế 

hoạch về sửa chữa trang 
thiết bị năm học 2019 - 

2020 

- Đ/c Tâm 
HT và Đ/c 
Thanh KT 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          



Tư 
14/8 

 

s Rà soát CSVC chuẩn bị cho 
khai giảng năm học mới 

Đ/c Thu 
HP 

 Đi giảng về nội dung phát triển 
thẩm mỹ (Bồi dưỡng đại trà cho 
GVMN) theo điều động của 
Quận. 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện công việc 
chuyên môn 

- Tổ nuôi 
- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c Rà soát học sinh các lớp và 
kiểm tra HĐ của các phòng 
chức năng 

02HP  Đi giảng về nội dung phát triển 
thẩm mỹ (Bồi dưỡng đại trà cho 

GVMN) theo điều động của 
Quận. 

HPCM  - Kiểm tra các phòng chức 
năng 

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
15/8 

s Giao nhận thực phẩm 
Rà soát đề xuất CSVC phục 
vụ cho mô hình THĐT 

Tổ nuôi 
02HP, 

đ/c 
Hiệu, 
Thanh 

KT 

 Đi giảng về nội dung phát triển 
thẩm mỹ (Bồi dưỡng đại trà cho 
GVMN) theo điều động của 
Quận. 

HPCM  - Kiểm tra công tác hướng 
dẫn phụ huynh của tổ BV  
tại cổng trường 
- Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 

- Đ/c Lục 
- Đ/c Thu 

 

c Hoàn thiện các báo cáo, kế 
hoạch nộp về Phòng GD 

 
02HP, 

Đ/cHạnh  

 Đi giảng về nội dung phát triển 
thẩm mỹ (Bồi dưỡng đại trà cho 
GVMN) theo điều động của 
Quận. 

HPCM  - Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
16/8 

s Xây dựng dự thảo KH nhiệm 
vụ năm học 

02HP  -Xây dựng dự thảo KH Nhiệm 
vụ năm học theo nội dung được 

phân công phụ trách 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 

 

c Xây dựng lịch công tác tuần 
III/8. Rà soát công việc trong 
tuần. 
Họp giao ban BGH đánh giá 
lịch tuần II/8 và triển khai 
lịch tuần III/8 

 
 
 
 
02HP 
 

 -Dự tổng kết công tác công đoàn 
năm học 2018 - 2019 tại Quận. 
-Họp giao ban BGH 
+ Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

HPCM
-CTCĐ 

 - Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 
- Chỉ đạo công tác  VS 
toàn trường chiều thứ 6 

- Đ/c Thu 
 
- Chi đoàn 
& Đ/c 
Hạnh y tế 

 



- Tổng VS toàn trường chiều 
thứ 6 

Đ/c Thu 
HP, 
Hạnh  y 
tế và 
Chinh BT 

Việc Phát 
sinh 

 

 14g: Dự tổng kết công tác 
công đoàn năm học 2018 - 
2019 tại Quận. 

 

        

Tồn tại 
 

         

Bảy 
17/8 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c       

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã Ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


