
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/9 NĂM HỌC 2019 - 2020) 

Từ ngày 9/9 đến ngày 14/9/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thự

c 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
9/9 

s Dự giờ chào cờ đầu tuần 
 
Xây dựng kế hoạch công tác 
tháng 9 

GV các 
lớp 

 
02 HP 

 -Tổ chức chào cờ, thể dục sáng 

thứ 2 đầu tuần. 

-Tổng duyệt chương trình văn 

nghệ Trung thu. 

HPC
M 

 - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị Trung Thu và bàn giao 
lại cho đ/c Hà VP 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 
- Đ/c Hà 
VP 

 

c Hoàn thiện hồ sơ thu chi 

 

 

Duyệt phân công nhiệm vụ 

chuẩn bị cho Tết trung thu 

02HP, 
đ/c 

Thanh 
KT 
Đ/c 

Trang 
HP 

 -Rà soát môi trường, chuẩn bị tổ 

chức Tết TT cho trẻ. 
HPC
M 

 - Kiểm tra hoạt động 
chiều các khối 

- GV các 
lớp 

 

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          

Ba 
10/9 

s Dự đại hội khuyến học tại 

nhà VH phường Phúc Đồng 

Đ/c 
Hằng B1, 

Hồng 
Vân 

 -Trang trí sân cỏ đa năng Tổ 
CM 

 - Giao nhận TP 
- Kiểm tra công tác VS 
chuẩn bị Trung Thu 

- Tổ nuôi 
- Toàn 
trường 

 

c Nộp kế hoạch thu chi lên 

Phòng GD duyệt 

Rà soát công tác chuẩn bị 

cho Tết trung thu cho trẻ 

 
 
 

02 HP 

 -Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn 

(XDKHGD Trên phần mềm 

KHGD của công ty Gokids) 

Tổ 
CM 

 - Hoàn thiện chứng từ 
tháng 8, kiểm tra việc 
nhận xét bữa ăn trên hệ 
thống online 

- Đ/c 
Thanh và 
đ/c Hiệu 
 

 

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          



 

Tư 
11/9 

 

s Đi các lớp lúc đầu giờ đón 

trẻ 

Tổng duyệtt chương trình tổ 

chức Tết trung thu cho trẻ 

GV 
 
 

02 HP 

 -Duyệt KHGD năm học của các tổ 

và các lớp. 

HPC
M 
 
TTC
M 

 - Giao nhận TP 
- Xây dựng thực đơn mùa 
đông cho cô và trẻ...điều 
chỉnh trên hệ thống phần 
mềm đạt chuẩn để trình 
duyệt 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 

 

c Hoàn thành kế hoạch nhiệm 

vụ năm học, biểu tiến độ, 

lịch trình, quy chế CM 

 
02 HP 

 -Hoàn thiện KHGD năm học của 

trường 

HPC
M 

 - Xây dựng dự thảo KH 
CSND 
 

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Năm 
12/9 

s Giao nhận thực phẩm 

Tổ chức Tết trung thu cho 

trẻ. 

Tổ nuôi 
 

02HP 

 -Tập huấn phần mềm quản lý 

đoàn viên CĐ tại Quận 

CTC
Đ và 
đ/c 

Hiệu 
CNT

T 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c Hoàn thiện các báo cáo, kế 

hoạch nộp về Phòng GD, nội 

vụ 

Chuẩn bị các bước trong 

công tác thu chi 

02HP, 
đ/c 

Hạnh 
 

02 HP 

 -Duyệt KHGD tháng 9 của khối 

Bé và NT 

-Tham mưu đ/c Hiệu trưởng 

chuyển giấy mời BGK chấm Hội 

thi Môi trường lớp đẹp các khối. 

HPC
M 

 - Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Sáu 
13/9 

s Chuẩn bị nội dung họp với 

các bộ phận BGH, GVCN và 

phụ huynh về công tác thu 

chi 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 

-Duyệt đề tài mới đưa vào ctr dạy 

trong năm của lĩnh vực PTTM 

HPC
M, 
TTC
M 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 



c Xây dựng lịch công tác tuần 

III/9. Rà soát công việc trong 

tuần. 

Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần II/9 và triển khai 

lịch tuần III/9 

- Tổng VS toàn trường 

 
02HP 

 
 
 
Đ/c Thu 
HP, 
Hạnh  y 
tế và 
Chinh BT 

 -Rà soát công việc trong tuần. 

-Họp giao ban BGH. 

-Xây dựng lịch công tác tuần sau. 

  - Đi học lớp TCLL chính trị 
- HC 
- Chỉ đạo công tác  VS 
toàn trường chiều thứ 6 
 
- Họp giao ban BGH 

- Đ/c Thu 
 
- Chi đoàn 
& Đ/c 
Hạnh y tế 
- Họp 
giao ban 
BGH 

 

Việc Phát 
sinh 

 

         

Tồn tại 
 

         

Bảy 
14/9 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c       

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 

 


