
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/7 NĂM HỌC 2019 - 2020) 

Từ ngày 6/7 đến ngày 11/07/2020 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
6/7 

s -Làm báo cáo về sửa chữa 

CSVC nộp cho BQLDA 

-Làm báo cáo thi đua cuối 

năm 

-Duyệt phân công nhiệm vụ 

liên hoan buffet và tổng kết 

năm học 

Đ/c Thu 

HP 

 

 

 

Đ/c Trang 

và Thu HP 

 Đi đầu giờ các lớp. 

Hoàn thiện phân công chuẩn bị lễ 
tổng kết năm học 2019 - 2020 

-Hoàn thiện và nộp hồ sơ khen 

thưởng CĐCS hoàn thành xuất 
sắc nhiệm vụ. 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Hòa thiện nộ dung về 

sửa chữa CSVC theo góp ý 

của đoàn ktra 

- Xây dựng phân công tổ 

chức Buffet trình duyệt. 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c - Làm báo cáo TTXS cấp TP 

-Tự Chấm điểm thi đua về 

các lĩnh vực( GD, NVụ, 

YTế,TChinh,LĐLĐ..) 

Hoàn thành hồ sơ đánh giá 

chuẩn nghề nghiệp CBQL và 

GV gửi về PGD 

 

 

 

 

 

BGH, đ/c 

Phương 

VT 

 Xây dựng KH Hoạt động hè 2020 HPCM  - Hoàn thành hồ sơ đánh 

giá chuẩn nghề nghiệp 

CBQL và GV 

- BGH  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
7/7 

s Tổng duyệt văn nghệ chuẩn 

bị cho tổng kêt năm học 

Hoàn thiện hồ sơ hết tập sự 

cho cô giáo Trà lớp C3 

   BGH 

 

Đ/c Trang 

HP. 

Phương 

VT 

 Tổng duyệt văn nghệ chuẩn bị 

cho tổng kêt năm học 

Hoàn thiện hồ sơ hết tập sự cho 

cô giáo Trà lớp C3 

HPCM 

 

 

HPCM 

 - Giao nhận TP 

- Tổng duyệt văn nghệ 

chuẩn bị cho tổng kêt 

năm học 

- Tổ nuôi 

- BGH 

 

c Làm báo cáo tổng kết năm 

học 

Kiểm tra công tác chuẩn bị 

cho tiệc buffet cho trẻ 

 

 

 

BGH 

 Xây dựng chương trình tổng kết 

năm học 

HPCM  Kiểm tra công tác chuẩn 

bị cho tiệc buffet cho trẻ 

 

 

- Đ.c Thu  



Việc Phát 

sinh 

 

14g: Dự hội nghị giao ban 

công tác KT,GS...của Đảng 6 

tháng đầu năm 2020, triển 

khai NV trọng tâm 6 tháng 

cuối năm 2020 tại phòng 

họp tầng 3 Quận ủy 

      -   

Tồn tại 

 

         

Tư 
8/7 

 

s Tổ chức tiệc buffet cho trẻ BGH  -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 

Tổ chức tiệc buffet cho trẻ 

BGH  Tổ chức tiệc buffet cho 

trẻ 

BGH  

c 14g: Kết nạp 02 Đảng viên 

mới 

Hoàn thiện hồ sơ thi đua 

cuối năm 

ĐV chi bộ  14g: Kết nạp 02 Đảng viên mới 

Hoàn thiện hồ sơ thi đua cuối 

năm 

ĐV chi bộ  - 14g: Kết nạp 02 Đảng 

viên mới 
- Hoàn thiện hồ sơ công 

việc 

BGH 

 

 

Đ/c Thu 

 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Năm 
9/7 

s Giao nhận thực phẩm 

Họp hội đồng thi đua khen 

thưởng Đánh giá CBCCVC 

và bình xét LĐTT 

Tổ nuôi 

Hội đồng 

TĐKT 

 Họp hội đồng thi đua khen 

thưởng Đánh giá CBCCVC và bình 

xét LĐTT 

Hội đồng 

thi đua 

khen 

thưởng 

 - Rà soát và hoàn thiện hồ 
sơ chuyên môn 

- Họp hội đồng thi đua 

khen thưởng Đánh giá 

CBCCVC và bình xét LĐTT 

- Đ/c Thu 

 

 

- HĐTĐ 

 

c Hoàn thiện các báo cáo, CV 

nộp về Phòng GD, Nội vụ 
Chuẩn bị cho công tác tổng 

kết năm học 

 

Đ/c 

Phương 

VT 

BGH, 

CBGVNV 

 - Kiểm tra công tác chuẩn bị tổng 

kết năm học 
  - Kiểm tra công tác chuẩn 

bị tổng kết năm học 
BGH  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



Sáu 
10/7 

s 8g30: Tổng kết năm học 

2019-2020 chia tay các bé 

MGL ra trường 

CBGVNV  8g30: Tổng kết năm học 2019-

2020 chia tay các bé MGL ra 

trường 

CBGVNV  - Giao nhận TP 

- 8g30: Tổng kết năm học 

2019-2020 chia tay các bé 

MGL ra trường 

- Tổ nuôi 

- BGH 

 

c - Rà soát các công việc 

trong tuần 

- Họp BGH đánh giá công 

tác tuần và xây dựng lịch 

công tác tuần mới. 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

cuối tuần. 

 

 

BGH 

 

Đ/c Thu 

HP, 

H.Anh- 

PBTCĐ 

 - Rà soát các công việc trong 

tuần 

- Họp BGH đánh giá công tác 

tuần và xây dựng lịch công tác 

tuần mới. 

HPCM 

 

BGH 

 - Rà soát công việc trong 

tuần 

- Họp BGH đánh giá công 

tác tuần và xây dựng lịch 

công tác tuần mới. 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường  cuối tuần. 

 Đảng 

viên 

 

BGH 

 

 

Đ/c Hạnh, 

H.Anh- 

PBTCĐ 

 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Bảy 
11/7 

s Nghỉ   Nghỉ   - Trực BGH   

c       

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

                                  Người lập                                                                                                                                                                                          Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                           (Đã ký) 

 

            Đặng Quang Hiệu                                                                                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


