
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN IV/8 NĂM HỌC 2019 - 2020) 
Từ ngày 24/8 đến ngày 25/8/2020 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh 

Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
24/8 

s  Tổng hợp danh sách HS 
trúng tuyển vào trường 

Đ/c Thu 
HP, Thanh 
KT 

 Nghỉ   - Kiểm tra đầu giwof các 
lớp 
- Hỗ trợ hoàn thiện hồ 
sơ học sinh mới 

- GV các 
lớp 
- Văn 
phòng 

 

c Tuyển sinh bổ sung và rà soát 
danh sách trẻ ở các lớp 

Đ/c Thanh 
KT, 

Phương 
VT 

    Hoàn thiện hồ sơ sau 

nghỉ cách ly 

Đ/c Thu  

Việc Phát sinh          

Tồn tạ          

Ba 
25/8 

s Công bố danh sách HS trúng 
tuyển vào trường 

Đ/c Thanh 
KT, 

Phương 
VT 

 Nghỉ   - Giao nhận TP 
- Hỗ trợ hoàn thiện nội 
dung tuyển sinh cùng 
BP văn phòng 

- Tổ nuôi 
- BP văn 
phòng 

 

c Công bố danh sách HS trúng 
tuyển vào trường 
Nộp báo cáo chính thức công 
tác tuyển sinh về Phòng GD 

Đ/c Thanh 
KT, 

Phương 
VT 
Đ/c 

Phương 
VT 

    - Làm báo cáo nhanh 

trực tuyến 

- Hoàn thiện nội  dung 

công việc 

- Đ/c Hiệu 
NVCNTT 
- Đ/c Thu 

 

Việc Phát sinh 
 

       -   

Tồn tại           

Tư 
26/8 

 

s Nghỉ   - Giao nhận TP 

  Kiểm tra kỹ năng giáo 

viên sử dụng các phần 

mềm hỗ trợ soạn giảng 

- Tổ nuôi 
- Tổ CM 

 Đi học lớp TCLLCT - HC - Đ/c Thu  



c Nghỉ   - Rà soát hồ sơ mô hình 
THĐT 

Ban KT  Đi học lớp TCLLCT - HC - Đ/c Thu  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
27/8 

s Nghỉ   - Giao nhận TP 
- Kiểm tra phần thực 
hành thao tác phần 
mềm soạn giảng của 
giáo viên 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Trang 
và TTCM 

 Đi học lớp TCLLCT - HC - Đ/c Thu  

c    Kiểm tra việc thực hiện 

chuyên môn các lớp 

GV các lớp  Đi học lớp TCLLCT - HC - Đ/c Thu  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
28/8 

s Làm báo cáo tổng kết công tác 

tuyển sinh nộp về Phòng GD 

 

Họp giao ban toàn trường 

chuẩn bị cho năm học mới. ( 

Chia 2 ca) 

  
 
 
 
 CBGVNV 

    - Giao nhận TP 

- Kiểm tra hoạt động 

các lớp 

- Rà soát công việc 

trong tuần 

- Tổ nuôi 
- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c  Rà soát các công việc trong 

tuần 

- Họp BGH đánh giá công tác 

tuần và xây dựng lịch công 

tác tuần mới chuẩn bị cho 

khai giảng 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

cuối tuần. 

 

 
 
 

BGH 
 

Đ/c Thu 
HP, Đ/c 
Chinh 
BTCĐ, 

Hạnh y tế 

    - Hoàn thiện nội dung 

công việc 

- Đ/c Thu  

Việc Phát sinh 
 

8g30: Hop giao ban truc 
tuyen tai Phong hop UBND 
phuong( So GD&DT Ha noi) 

        

Tồn tại          

s Nghỉ      - Trực BGH   



Bảy 
29/8 

c      

          

Tồn tại          

                                               Người lập                                                                                                                                                       Xác nhận của Hiệu Trưởng 

             

                 (Đã ký) 

         

         Đặng Quang Hiệu 

                                    Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


