
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/05 NĂM HỌC 2020 - 2021) 
Từ ngày 17/05 đến ngày 22/05/2021 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
17/5 

s 
Làm báo cáo tổng kết năm 
học. 

Kiểm tra tiến độ công tác 
sửa chữa tại khu A. 

Chuẩn bị quà cuối năm cho 
trẻ khối MGL 

 
 
 
 
 
 
 

02 HP, tổ 
VP 

 Tập hợp tóm tắt thành tích cá 
nhân xét duyệt chiến sỹ thi đua 
cấp cơ sở. 
-Tổng hợp số lượng học sinh 
trai - gái của khối MGL để 
chuẩn bị quà cuối năm cho các 
con. 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung báo 
cáo theo mảng 
- Kiểm tra tiến độ sửa chữa 
CSVC trường 
- Chuẩn bị quà cuối năm 
cho trẻ MGL 

 
 
 
 
 
BGH - VP 

 

c Đánh giá điểm thi đua cuối 
năm của nhà trường theo 
các lĩnh vực 
Rà soát lại công tác cấp mã 
cho trẻ khối MGL 

   BGH 
 
 
Đ/c Thu 
HP, Hiệu 
CNTT, 
Phương VT 
và GV 
Khối MGL 

 Đánh giá điểm thi đua cuối 
năm của Nhà trường theo các 
lĩnh vực. 

HPCM  - Đánh giá điểm thi đua 
cuối năm của nhà trường 
theo các lĩnh vực 
- Rà soát lại công tác cấp 
mã cho trẻ khối MGL 

   BGH 
 
 
Hiệu 
CNTT, 
Phương VT 
và GV 
Khối MGL 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
18//5 

s Làm báo cáo trường tiên 
tiến cấp Quận 
Tổng hợp đánh giá thi đua 
tháng 5 và bình xét LĐTT 
của các tổ 

 
 
 
 
02 HP 

 Tổng hợp đánh giá thi đua 
tháng 5 và bình xét LĐTT của 
toàn trường. 

BGH  - Tổng hợp đánh giá thi đua 
tháng 5 và bình xét LĐTT 
của các tổ 
- Hoàn thiện báo cáo thi đua 
cá nhân CSTĐ cấp cơ sở 

BGH  

c Làm báo cáo đề nghị xét 

tặng danh hiệu Tập thể lao 
động XS cấp Thành Phố. 

   Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn HPCM  Kiểm tra tiến độ sửa chữa 
CSVC trong nhà rường 

  

Việc Phát sinh        -   



Tồn tại          

Tư 
19//5 

 

s Hoàn thiện Hồ sơ và bao 
cáo CSTĐ cấp cơ sở nộp về 
Phòng Nội vụ 

BGH và đ/c 
Phương VT 

 Làm báo cáo cuối năm về công 
tác kiểm tra nội bộ trường học 

HPCM  - Hoàn thiện CV theo mảng   

c Họp Hội đồng thi đua khen 
thưởng bình xét LĐTT và 
thi đua cuối năm 

Hội đồng 
TĐKT 

 Họp Hội đồng thi đua khen 
thưởng bình xét LĐTT và thi 
đua cuối năm 

Hội đồng 
TĐKT 

 Họp Hội đồng thi đua khen 
thưởng bình xét LĐTT và 
thi đua cuối năm 

Hội đồng 
TĐKT 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
20//5 

s Hoàn thiện Hồ sơ LĐTT và 
báo cáo thi đua cuối năm 
nộp về Phòng Nội vụ 

BGH và đ/c 
Phương VT 

 Làm báo cáo công tác tháng 5 HPCM  - Hoàn thiện CV theo mảng  . 

c Hoàn thiện các báo cáo, 

công văn gửi về Phòng GD, 
Nội vụ. 

Kiểm tra tiến độ công tác 
sửa chữa tại khu A. 

BGH và đ/c 
Phương VT 

 
 

 Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn HPCM  - Hoàn thiện CV theo mảng   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
21/5 

s 9g00: Hop giao ban Hiệu 
trưởng trực tuyến với 
Phòng GD 

  Hoàn thiện hồ sơ công đoàn CTCĐ     

c Rà soát công việc trong 
tuần 

Họp giao ban BGH đánh 
giá lịch tuần cũ và xây dựng 

lịch tuần mới 
Tổng vệ sinh cuối tuần  

 
 

BGH 
 

 
Đ/c Hồ Thu 
HP, Hạnh 
Y tế 

 Rà soát công việc trong tuần 
Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần cũ và xây dựng lịch 
tuần mới 

 

BGH  Rà soát công việc trong 
tuần 

Họp giao ban BGH đánh 
giá lịch tuần cũ và xây dựng 

lịch tuần mới 
Tổng vệ sinh cuối tuần  

 
 

BGH 
 
 

Đ/c Hạnh 
Y tế, chi 

đoàn 

 

Việc Phát sinh          
Tồn tại          



Bảy 
22//5 

s Nghỉ   Nghỉ   Nghỉ   
c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
 
                    (Đã ký)   
 
 
                  Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


