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Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
10/5 

s Đôn đoàn kiểm tra công tác PCCC 
của Công an Quận 

Đăng bài cho trẻ on luyên lên 
Cổng TTĐT 

Đ/c Thu 
HP 
Đ/c 

Trang HP 
và Tổ 
CM 

 Duyệt bài đăng giáo án, chỉ 
đạo đăng tải lên cổng TTĐT 
Đón đoàn KT công tác PCCC 

BGH  Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn 
kiểm tra công tác PCCC 

BGH  

c Kiểm tra công tác sửa chữa tại các 
phòng chức năng 

  Duyệt bài đăng giáo án, chỉ 
đạo đăng tải lên cổng TTĐT 

  Hoàn thiện hồ sơ trường 
học TDTT 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
11/5 

s 
Làm báo cáo thi đua cuối năm 

  Kiểm tra đánh giá trẻ cuối 
năm 

  Kiểm tra công tác sửa 
chữa tại các phòng chức 
năng 

  

c Rà soát các nội dung để chuẩn bị 

đón đoàn của Quận về KT tại nhà 
trường về trang thiết bị, đồ dùng 
và tài sản,TTB, đồ dùng dạy học. 

Đ/c Thu 

HP và 
Thanh 

KT 

 Duyệt bài đăng giáo án, chỉ 
đạo đăng tải lên cổng TTĐT 
 

  Kiểm tra công tác hoàn 
thiện sửa chữa khu B 

  

Việc Phát sinh 
 

       -   

Tồn tại 

 

         

Tư 

12/5 
 

s Kiểm tra công tác bàn giao tại khu 

B và công tác sửa chữa tại khu A 
Rà soát cổng TTĐT để chuẩn bị 
cho KT mô hình THĐT và các bài 
ôn tập cho trẻ  

 

 
Đ/c 
Trang HP 

 Kiểm tra công tác bàn giao tại 

khu B và công tác sửa chữa 
tại khu A 
Kiểm tra việc đăng tải bài 
giảng cho trẻ 

  Kiểm tra công tác bàn 

giao tại khu B và công 
tác sửa chữa tại khu A 
Kiểm tra nội dung bài 
đăng chuyên mục dinh 
dưỡng 

 
 
 
 
 

Tổ nuôi 

 



c 14h: Dự Hội nghị trao huy hiệu 
Đảng tại Nhà VH phường PĐ 

- 15h: Đón đoàn của Quận về khảo 
sát, kiểm tra tài sản, TTB, đồ dùng 

dạy học. 

 
 

 
BGH, 

Đ/c 
Thanh 

KT, Hiệu 
CNTT 

VP 

 - 15h: Đón đoàn của Quận về 
khảo sát, kiểm tra tài sản, TTB, 

đồ dùng dạy học. 
 

BGH  - 15h: Đón đoàn của 
Quận về khảo sát, kiểm 

tra tài sản, TTB, đồ dùng 
dạy học. 

 

BGH  

Việc Phát sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Năm 
13/5 

s Rà soát về các văn bằng, chứng 
chỉ theo khung năng lưc vị trí việc 
làm để nộp về BTC Quận ủy 
Rà soát báo cáo tiên tiến xuất sắc 
về TDTT để nộp về Phòng VHTT 
Quận 

  BGH 
 
 
 
Đ/c Thu 
HP 

 Duyệt nội dung bài dạy tuần 
kế tiếp 
Rà soát về các văn bằng, 
chứng chỉ theo khung năng 
lưc vị trí việc làm để nộp về 
BTC Quận ủy 
 

Tổ CM  Hoàn thiện hồ sơ đã 
chuẩn bị  
 
Rà soát về các văn bằng, 
chứng chỉ theo khung 
năng lưc vị trí việc làm 
để nộp về BTC Quận ủy 
 

  

c Hoàn thiện các báo cáo, công văn 

gửi về Phòng GD, Nội vụ theo KH 
tháng 
 
Rà soát hồ sơ nhiệm vụ năm học 
đón đoàn KT thực hiện nhiệm vụ 
năm học theo KH của Phòng GD 

BGH và 
đ/c 

Phương 
VT, 

Thanh 
KT 

 
BGH 

 Rà soát CV trong tuần 

Duyệt bài giảng điện tử và chỉ 
đạo đăng tải 

  Kiểm tra việc đăng tải 

bài thư mục dinh dưỡng 

  

Việc Phát sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Sáu 
14/5 

s Làm báo cáo thi đua   Duyệt tin bài, bài giảng và chỉ 
đạo đăng tải 

  Hoàn thiện nội dung CV   



c Rà soát công việc trong tuần 
Họp giao ban BGH đánh giá lịch 
tuần cũ và xây dựng lịch tuần mới 
Tổng vệ sinh cuối tuần  

 
 

BGH 
 

Đ/c Hồ 
Thu HP, 
Hạnh Y 

tế 

 Rà soát công việc trong tuần 
Họp giao ban BGH đánh giá 
lịch tuần cũ và xây dựng lịch 
tuần mới 

Tổng vệ sinh cuối tuần  

 
 

BGH 
 
 

 Rà soát công việc trong 
tuần 
Họp giao ban BGH đánh 
giá lịch tuần cũ và xây 

dựng lịch tuần mới 
Tổng vệ sinh cuối tuần  

 
 

BGH 
 
 
 
 
 

Chi đoàn, 
y tế 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Bảy 

15/5 

s Nghỉ         

c       

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
                   (Đã ký) 

 
 
                Lê Thu Phương                  Đỗ Thị Thanh Tâm 
 

 

 


