
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/02 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 15/02 đến ngày 20/02/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
15/2 

s Nghỉ Tết Nguyên Đán   Trực Tết theo lịch được phân 

công 

  Nghỉ   

c          

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
16/2 

s Nghỉ Tết Nguyên Đán   Nghỉ Tết Nguyên đán   Trực tết Nguyên Đán   

c          

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Tư 
17/2 

 

s Đi đầu giờ các bộ phận trong 

trường 

9h00’ Họp giao ban  

 

 

BGH 

 

 Kiểm tra hiện trạng trường học 

sau nghỉ tết. 
9h00’ Họp giao ban BGH 

  - Kiểm tra toàn trường 

- 9h00 họp giao ban BGH 

- Kiểm tra công tác báo cáo 

dịch bệnh trong toàn trường 

  

c Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại văn phòng   - Rà soát công việc chuyên 

môn phụ trách 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
18/2 

s Làm việc tại văn phòng 

Chỉ đạo thực hiện các mảng 

về chuyên môn theo chuyên 

đề: Văn học, Thể chất, 

LQCC để đưa lên CTTĐT 

 

 

Đ/c Trang 

HPCM 

 Làm việc tại phòng. 

Thực hiện các nội dung báo 

cáo nếu có 

  - Phân công nội dung các 

hoạt động theo mảng 

chuyên môn phụ trách cho 

GVNV toàn trường trong 

thời gian nghỉ dịch. 

 . 



c Nộp các báo cáo, kế hoạch 

theo quy định về phòng 

GD, NV 

 

Đ/c 

Phương VT 

 

 

 Làm việc tại phòng. 

Thực hiện các nội dung báo 

cáo nếu có 

  - Cập nhật thông tin dịch 

bệnh và chỉ đạo công tác 

chuyên môn theo mảng phụ 

trách trong nhà trường 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
19/2 

s Làm báo cáo tháng 2 

Làm đánh giá HT tháng 2 

02 HP  Duyệt bài giảng e-learning của 

các khối gửi. 

Thực hiện các nội dung báo 

cáo nếu có (Cả ngày) 

  - Làm báo cáo tháng 2 

- Làm đánh giá cá nhân 

tháng 2 

  

c Đánh giá công tác tuần III/2 

và Xây dựng lịch tuần IV/2 

Tổng vệ sinh toàn trường 

ngày cuối tuần 

BGH 

 

 

Đ/c Thu 

HP 

 Đánh giá công tác tuần III/2 và 

Xây dựng lịch tuần IV/2 

Duyệt bài giảng e-learning của 

các khối gửi. 

  Đánh giá công tác tuần III/2 

và Xây dựng lịch tuần IV/2 

- Chỉ đạo công tác tổng vệ 
sinh cuối tuần. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Bảy 
20/2 

s Nghỉ   Nghỉ   Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
 
                  (Đã ký) 

 
 
                  Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 


