
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/03 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

           Từ ngày 1/03 đến ngày 6/03/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
1/3 

s 7h30 họp toàn trường 

tháng 3. 

-Rà soát công tác tổng 

vệ sinh, khử khuẩn 

chuẩn bị môi trường 

đón học sinh đi học 

BGH, 

TTCM,GV

CN 

 

Toàn 

trường 

 7h30 họp toàn trường tháng 

3. 

-Chỉ đạo các lớp tổng vệ 

sinh, chuẩn bị môi trường 

đón học sinh đi học 

HPND  - 7h30 họp giao ban toàn 

trường 

- Rà soát công tác chuẩn bị 
đón trẻ đi học trở lại 

- BGH, 

TTCM, 

GVCN 

- Toàn 

trường 

 

c 13g30:Chỉ đạo GVNV 

tham gia thi CNTT cấp 

Quận tại THCS Chu 

Văn An 

Hoàn thiên KH tháng 3  

Đ/c Trang 

HP, Phạm 

Bích, Hiệu 

 

 

  02  HP 

 -Nộp hồ sơ xét biểu dương 

Giỏi việc nước - đảm việc 

nhà về LĐLĐ Quận. 

  - 13g30: Cùng GVNV tham 

gia thi CNTT cấp Quận tại 

THCS Chu Văn An 

- Hoàn thiên KH tháng 3  

Đ/c Trang 

HP, Phạm 

Bích, 

Hiệu 

BGH 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
2/3 

s Kiểm tra công tác đón 

trẻ đầu giờ tại cổng 

trước, các lớp. 

-Kiểm tra các lớp đầu 

giờ 

BGH  Kiểm tra công tác đón trẻ đầu 

giờ các lớp. 

-Kiểm tra việc tổ chức 

HĐGD tại các lớp 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra công tác đón trẻ 

đầu giờ trong toàn trường 

- Kiểm tra công tác vệ sinh  

phòng chống dịch bệnh trong 

toàn trường 

- Tổ nuôi 

- Toàn 

trường 

 

c Xây dựng dự thảo nghị 

quyết chi bộ tháng 3 

  - Duyệt KHGD các lớp trên 

phần mềm Gokids 

HPCM  Hoàn thiện nội dung công 

việc 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại 

 

         

Tư 
3/3 

 

s Kiểm tra công tác đón 

trẻ đầu giờ tại cổng 

trước, các lớp. 

-Kiểm tra các lớp đầu 

giờ 

  -Giao nhận TP tại tổ nuôi. 

-Kiểm tra công tác chuẩn bị 
các tiết kiến tập trường của 

lớp D2 và B3 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Rà soát nội dung công việc 

theo mảng phụ trách 

- Toàn 

trường 

 



Rà soát công tác cải 

tạo, sửa chữa lớn tại 
khu nhà B 

c 14g: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 3 

Đảng viên  -Kiểm tra việc tổ chức HĐ 

chiều các lớp 

  - 14g: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ tháng 3 

- Kiểm tra hoạt động trả trẻ 

Đảng viên 

 

 

Toàn 

trường 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
4/3 

s - Giao nhận thực phẩm 

-Tổ chức kiến tập cấp 

trường tại lớp D2 và 

B3. 

- Rút kinh nghiệm sau 

kiến tập. 

Tổ nuôi 

Đ/c Trang 

HP 

 -Tổ chức kiến tập cấp trường 

tại lớp D2 và B3. 

-Họp CM rút kinh nghiệm 

sau kiến tập. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Chỉ đạo hoạt động kiến tập 

chuyên môn 

- Họp rút kinh nghiệm 

- Toàn 

trường 

- Các lớp 

 

- Tổ 

chuyên 

môn 

 

c Rà soát lại báo cáo, 

công văn nộp về Phòng 

GD, NV 

Kiểm tra công tác xây 

dựng tại khu nhà B 

  -Duyệt giáo án chuẩn bị kiến 

tập Kỹ năng thoát hiểm cấp 

Trường lớp B1 và A2. 

  - Hoàn thiện nội dung công 

việc 

- Kiểm tra công tác xây dựng 

tại khu B 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại 

 

   -Kiểm tra việc tổ chức 

HĐGD tại các lớp. 

     

Sáu 
5/5 

s - 8h30: Dự Hội thảo 

“Trường học hạnh 

phúc”  tại MN Thạch 

Bàn 

 

Đ/c Trang 

HP, Đ/c 

Hằng 

TTCM, 

Hiền A1 

 Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

Họp giao ban BGH 

Xây dựng LCT tuần sau. 

  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra các hoạt động 

trong toàn trường 

- Hoàn thiện nội dung CV 

- Tổ nuôi 

- Toàn 

trường 

 

 

c Rà duyệt công việc 

trong tuần. 

Họp giao ban BGH 

 

 

 

BGH 

 

    - Họp giao ban BGH 

- Chỉ đạo công tác tổng vệ 
sinh khử khuẩn cuối tuần 

 

- BGH 

- đ/c 

Hạnh và 

Chi đoàn 

 



Xây dựng LCT tuần 

sau. 

Tổng vệ sinh toàn 

trường cuối tuần theo 

quy định 

 

 

Đ/c Thu 

HPND, Chi 

đoàn 

Việc Phát sinh          

Tồn tại 

 

         

Bảy 
6/6 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          

Tồn tại 

 

         

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã ký) 

 

                Lê Thu Phương                              Đỗ Thị Thanh Tâm 


