
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN V/03 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 29/3 đến ngày 3/04/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh 
Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
29/3 

s -Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu giờ tại cổng trước. 
-Kiểm tra các lớp đón trẻ 
đầu giờ. 
-Xây dựng kế hoạch tháng 
4/2020 
Kiểm tra công tác nhập số 
liệu trẻ 5 tuổi 

 
BGH 

 
GV 

 
02 HP 

 
 

02HP, đ/c 
Hiệu CNTT 

 -Kiểm tra công tác tổ 
chức đón trẻ, chào cờ, TD 
sáng thứ 2 đầu tuần. 
-Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu B. 
-Kiểm tra các lớp tổ chức 
HĐGD 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Chỉ đạo đ/c BV giám sát 
nội dung sửa chữa lớn 
bàn giao từ đ/c BV ca 
trước 

HPND 
- Đ/c Lục 
BV 

 

c -Xây dựng kế hoạch phát 

triển giáo dục mầm non 
của nhà trường giai đoạn 
2021- 2025 
-Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu nhà B 

  -Kiểm tra công tác tổ 
chức HĐ chiều tại các 
lớp. 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Ktra hoạt động chiều 
các lớp 
- Kiểm tra công tác XD 
tại khu B. 

HPND 
Tổ CM 
 
 
 
Tổ giám 
sát 

 

Việc Phát sinh Làm việc với BQLDA tại 
hiện trường XD 

        

Tồn tại          

Ba 
30/3 

s -Kiểm tra cô giáo Hạnh 
C1 theo KHKTNBTH 
-8g30:Dự HN kiểm điểm 
công tác XD Đảng, phát 
triển KTXH, an ninh trật 
tự quý I. Triển khai nhiệm 
vụ trọng tâm quý II tại 
phòng họp UBND 
Phường PĐ 
10g15:Kiến tập HĐ tổ 
chức ăn, ngủ điểm cấp 
trường tại lớp C2 

 
Ban KTNB 

 
 
 
 
 
 
 
 

02HP  

 -Kiểm tra cô giáo Hạnh 
C1 theo KHKTrNBTH. 
- 10h15 Tổ chức kiến tập 
giờ ăn ngủ tại lớp C2 

 
 

HPCM 

 - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- Kiểm tra hồ sơ y tế, 
PCDB  

HPND 
 
 
- đ/c hạnh 
y tế 

 



c -Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu nhà B 
- Xây dựng kế hoạch phát 
triển giáo dục mầm non 
của nhà trường giai đoạn 

2021- 2025 

  -Kiểm tra việc XD 
KHGD tháng 4 tại các 
lớp. 

HPCM  - Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu B 

- Tổ GS  

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 
31/3 

 

 
s 

- Xây dựng kế hoạch phát 

triển giáo dục mầm non 
của nhà trường giai đoạn 
2021- 2025 

  -Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
-Rà soát những SKKN 
cần chỉnh  sửa dự thi 
vòng Quận. 

HPCM 
 

Hội đồng 
SKKN 

 - Kiểm tra đầu giờ các 
lớp 
- Rà soát hồ sơ KH theo 
mảng phụ trách 

 
 
HPND 

 

 
c 

-Xây dựng dự thảo nghị 
quyết chi bộ tháng 4 

        

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Năm 
¼ 

 
s 

- Giao nhận thực phẩm 

-Đi các lớp đầu giờ đón 
trẻ 

-8g30:Dự HN Sơ kết 5 
năm thực hiện chỉ thị 05-
CT/TW của Bộ chính trị 
về “ Đẩy mạnh học tập và 
làm theo tư tưởng, đạo 
đức, phong cách Hồ Chí 
Minh”  tại Nhà  văn hóa  
Phường PĐ 
-10g00:Kiến tập chuyên 
đề chăm sóc nuôi dưỡng 
cấp trường lớp NT ( HĐ 
tổ chức giờ ăn ngủ) 

 Tổ nuôi 
     
GV 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

02 HP 

 -Rà soát, sắp xếp hồ sơ 

chuyên môn năm học 
2020-2021. 

-10h00,Tổ chức kiến tập 
giờ ăn ngủ tại lớp NT 
D1. 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các 

lớp 
- Kiểm tra công tác xây 

dựng tại khu B. 
-Tổ chức kiến tập giờ ăn 
ngủ tại lớp NT D1. 

HPND  

c -Rà soát lại báo cáo, công 
văn nộp về Phòng GD, 
NV 

Đ/c Phương 
VT 

 
 
 

 Kiểm tra các lớp tổ chức 
HĐ chiều. 
 
-17h30’ Họp giao ban 
công tác tháng 4. 

HPCM 
 
 

CBGVN
V 

 - Kiểm tra các lớp tổ chức 
HĐ ăn quà chiều 
 
- 17h30’ Họp giao ban 
công tác tháng 4. 

HPND 
 
 

CBGVN
V 

 



-Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu nhà B 
-17g30: Họp giao ban 
công tác tháng 4 

 
CBGVNV 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
2/4 

s -Kiểm tra công tác chuyên 
môn theo KH KtrNB 
trường học lớp B6 
cô giáo Trần Thị Bích 

Ngọc. 

Tổ Ktr NB 
Trường học. 

 Kiểm tra công tác chuyên 
môn theo KH KtrNB 
trường học lớp B6 
cô giáo Trần Thị Bích 

Ngọc. 

Tổ Ktr 
NB 

Trường 
học. 

 - Giao nhận TP 
- Kiểm tra công tác 
chuyên môn theo KH  
KtrNB trường học lớp B6 

- cô giáo Trần Thị Bích 
Ngọc. 

- Tổ nuôi 
 

Tổ Ktr 
NB 

Trường 
học. 

 

c -15g00: Sinh hoạt chi bộ 
định kỳ tháng 4/2021 
-Rà duyệt công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
-Xây dựng LCT tuần sau. 
- Kiểm tra công tác tổng 
VS cuối tuần 

Đảng viên 
CB 

 
 

BGH 
Đ/c Hồ Thu 
HP,  Y tế, 
Đoàn TN 

 -Rà duyệt công việc 
trong tuần. 
-15g00: Sinh hoạt chi bộ 
định kỳ tháng 4/2021 
-Họp giao ban BGH 
Xây dựng LCT tuần sau. 

HPCM 
 
 

CB 
 

BGH 
 

HPCM 

 -Rà duyệt công việc trong 
tuần. 
-15g00: Sinh hoạt chi bộ 
định kỳ tháng 4/2021 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng LCT tuần sau. 

HPND 
 
 

CB 
 

BGH 
 

HPND 

 

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
3/4 

s Nghỉ   Đưa đoàn viên CĐ sang 
CLB Renaisansse để 

chụp ảnh liên kết nội 
dung sinh hoạt CĐ 

  Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 

 
 Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 


