
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/2 NĂM HỌC 2019 - 2020) 

Từ ngày 9/3 đến ngày 14/3/2020 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
9/3 

s Hoàn thiện Quy chế hoạt 

động của chi bộ nhiệm kỳ 

2020-2023 

  Xây dựng kế hoạch thực hiện  

nhiệm vụ Đảng viên 

  Xây dựng kế hoạch thực 

hiện  nhiệm vụ Đảng viên 

Đ/c Thu  

c Xây dựng kế hoạch thực 

hiện  nhiệm vụ Đảng viên 

  Rà soát báo cáo đón đoàn đánh 

giá ngoài để chỉnh sửa 

Nhóm 2-5  Rà soát báo cáo đón đoàn 

đánh giá ngoài để chỉnh 

sửa 

Nhóm 3-4  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Ba 
10/3 

s  Duyệt và sửa kế hoạch 

thực hiện  nhiệm vụ của các 

Đảng viên trong chi bộ 

  Rà soát báo cáo đón đoàn đánh 

giá ngoài để chỉnh sửa 

Nhóm 2-5  Rà soát báo cáo đón đoàn 

đánh giá ngoài để chỉnh 

sửa 

Nhóm 3-4  

c Rà soát báo cáo đón đoàn 

đánh giá ngoài để chỉnh sửa 

  Rà soát minh chứng  để tập hợp 

hồ sơ 

Nhóm 2-5  Rà soát minh chứng  để 

tập hợp hồ sơ 

Nhóm 3-4  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Tư 
11/3 

 

s Hoàn thiện Hồ sơ chi bộ để 

nộp về Đảng ủy Phường 

  Hoàn thiện nội dung công việc 

của chuyên môn 

Đ/c Trang  Cập nhật thông tin và văn 

bản về công tác chỉ đạo 

phòng chống dịch, tuyên 

truyền đến 100% CBGVNV 

Đ/c Hạnh 

y tế và 

đ/c Hiệu 

 

c Rà soát hồ sơ công việc của 

tuần 2/3 

     Hoàn thiện nội dung công 

việc 

Đ/c Thu  



Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Năm 
12/3 

s Làm trích ngang  thành tích  

tiêu biểu, điển hình tiên 

tiến trong phong trào thi 

đua GĐ 2015-2020 

  Rà duyệt hồ sơ chuyên môn Đ/c Trang  Rà duyệt CV mảng phụ 

trách theo mail gửi. 

Đ/c 

Thanh KT, 

Hạnh y tế 

 

c Nôp Hồ sơ chi bộ  về Đảng 

ủy Phường 

Đ/c 

Phương 

VT 

    Rà duyệt hồ sơ chuyên 

môn 

Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Sáu 
13/3 

s Hoàn thiện hồ sơ thành tích  

tiêu biểu, điển hình tiên 

tiến trong phong trào thi 

đua GĐ 2015-2020 nộp cho 

LĐLĐ Quận Long Biên 

Đ/c Trang 

CTCĐ 

 Hoàn thiện hồ sơ của Công đoàn 

nộp cho LĐLĐ Quận Long Biên 

  Cập nhật thông tin và văn 

bản về công tác chỉ đạo 

phòng chống dịch, tuyên 

truyền đến 100% CBGVNV 

Đ/c Hạnh 

y tế và 

đ/c Hiệu 

 

c 
Kiểm tra công tác chuẩn bị 

các điều kiện để đón trẻ quay 

lại trường 

Tổng vệ sinh đợt 7 chuẩn bị 

đón trẻ quay trở lại trường 

học, 

Họp đánh giá lịch tuần và 

xây dựng lịch tuần sau. 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Hồ 

Thu HP, 

Minh 

Chinh  và 

CBGVNV 

BGH 

 
Kiểm tra công tác chuẩn bị các 

điều kiện để đón trẻ quay lại 

trường 

Tổng vệ sinh đợt 7 chuẩn bị đón 

trẻ quay trở lại trường học, 

Họp đánh giá lịch tuần và xây 

dựng lịch tuần sau. 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Hồ 

Thu HP, 

Minh 

Chinh  và 

CBGVNV 

BGH 

 

 

 

 
Kiểm tra công tác chuẩn bị 

các điều kiện để đón trẻ 

quay lại trường 

Tổng vệ sinh đợt 7 chuẩn 

bị đón trẻ quay trở lại 

trường học, 

Họp đánh giá lịch tuần và 

xây dựng lịch tuần sau. 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Hồ 

Thu HP, 

Minh 

Chinh  và 

CBGVNV 

BGH 

 



Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Bảy 
14/3 

s          

c       

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                   (Đã ký) 

 

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


