UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TAI CHINH-KE HOACH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:0 4 /TB-TCKH Long Bién, ngay 04 _thang Odnam 2021
THONG BAO

Vé viéc phin cong nhiém vu cong chirc, lao dong hop dong
phong Tai chinh - Ké hoach

Can ctr Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chire bo
méy ctia phong Tai chinh - Ké hoach dugc quy dinh tai Quyét dinh s
06/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 cia UBND quéan Long Bién;

Can ctr Quy ché lam viéc s6 01/QC-TCKH ngay 10/01/2019 ctia phong Tai
chinh - Ké hoach quan Long Bién;

Cin ct tinh hinh thuc t& va nhiém vu cong tac cia phong;

Phong Tai chinh - Ké hoach thdng nhat phan cong nhiém vu timg can b,
chuyén vién, lao dong hop dong cia phong nhu sau:

A.NGUYEN TAC CHUNG:
- Bam sat khung ning luc, vi tri viéc lam da dugc phé duyét.
- Phén cong cong viéc phu hop véi nang luc, s& truong, dam bao khong
chong chéo nhiém vy, ré nguoi, rd nhiém vu, trach nhiém.

- Lanh dao phu trach bd phan theo phan cong dugc duyét c6 trach nhiém ra
soat cong viéc, nhiém vy, chiu trach nhiém trudc truong phong vé tién do, chat
lugng cong viéc dugc giao phu trach.

- Truong hop phat sinh nhiém vu ¢ yéu cau phéi hop, hd trg giira cac bd
phén, cac ddng chi lanh dao, chuyén vién, cdn by phong phat huy tinh than tap
thé, phdi hop hiéu qua, khoa hoc d hoan thanh t6t nhiém vu.

B. NOI DUNG PHAN CONG:

I. BAN LANH PAO: (gém 03 dong chi)

1. Pong chi Lé Thanh Xuén - Truéng phong:

- Lanh dao, didu hanh toan dién c4c mit cong tac cia phong;

- Chiu trach nhiém trudc Quan uy, HDND, UBND quén vé linh vuc cong
tac cia phong theo chirc ndng, nhiém vy;

- T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu cua nganh doc cap trén (So Tai

chinh, S¢ Ké hoach & dau ti)

- Truc tiép chi dao:

B e
¢ CONG
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+ Cong tac xay dung ké hoach phat trién kinh t& xa hoi, ké hoach dau tu
cong hang nam, 5 nam;

+ Cong tac tham muu quén ly, dleu hanh ngén séach; phan b ké hoach vén
dau tu cong hang nam; cong tac quyét toan dy &n, cong trinh hoan thanh; Cong
tac tong hop Tai chinh - Ngan sach, hé thdng thong tin quan 1y Ngan sach va Kho
bac (Tabmis);

+ Cong tac thanh tra, kiém tra tai chinh - tai san —ké hoach dau tu;
+ Cong tac mua sim tai san, trang thiét bj tir ngudn vén ngan sach nha nuéc;

+ Céng tac t6 chirc thuc hién quan ly hop ddng du an theo hinh thic PPP
(g01 tit 1a du an PPP) do UBND Quaén dugc giao 1a co quan quén 1y hop dong du
an;

+ Cong tac td chirc can bd va tai chinh ndi b phong;

+ Xay dung va trién khai va t6 chirc thuc hién cc chuong trinh, ké hoach
theo nhiém vu thudc linh vuc cta phong;

- Truec tiép thuc hién cac nhiém vu:

+ Ky, trinh lanh dao Quén cac vén ban do phong tham muu, ngoai trir cac
van ban phén céng cép pho trinh ky truc tiép lanh dao Quan;

+ Ky chu céc tai khoan: Thu ngén séach, chi ngan sach quén, tam thu, tam
gift, tai khoan don vi du toan mé tai KBNN Long Bién;

+ Panh gia, xép loai thi dua cic phudng, cac truong hoc thudc Quén; danh
gia, xép loai thi dua cong chirc, lao dong phong.

2. Pdng chi Nguyén Thi Thanh Thiy - Phé truéng phong:

Tryc tiép phu trach, quan 1y, chi dao B phan dau tu va chiu trach nhiém
toan dién trudc Trudng phong va phap lugt Nha Nude vé nhing nhiém vu dugc
giao vé chat lugng cong viée, viée chap hanh noi quy, quy ché co quan cia Bo
phan déu tu.

Thuc hién nhitng ndi dung cong viéc sau:

- Cong tac tham muu xay dung, tdng hop két qua thuc hién ké hoach phat
tridn kinh té x4 hdi va dau tu céng hang nim, 5 nim;

- Cong tac tham muu xay dung, tong hop. két qua thuc hién ké hoach dau
tu cong hang nam, 5 nam; Panh gia hiéu qua dau tu; Bao cdo d4nh gia két qua
giam sat dau tu cong dong;

- Cong tac tham muu tong hop, t6 chirc thuc hién quan ly hop ddng du an
PPP do UBND Quén dugc giao la co quan quan ly hop dong dy an;

- Coéng tac dau tu (bao gom tham dinh, trinh phé duyét chu truong dau tu;
tham dinh trinh phé duyét cac ndi dung vé cong tac lua chon nha thau);

- Cong tac tham muu, tong hop du 4n dau tu ngoai ngin sich;
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- Tham muu thyc hién céc nhi¢m vy thude vbn su nghiép: cong tac vé sinh

méi truong; duy tu, duy tri theo phan cdp; x4 hdi hoéa vuon hoa, cdy xanh, ho
nudc;

- Tham muu cdng tic giai phéng mit bing;

- Cong tac thanh tra, kiém tra; giai quyét don thu thudc linh vuc phy trach;
- Xay dung cac bao cao dot xuét, bao cdo dinh ky thudc linh vuc phu trach;
- Tryuc tiép thuc hién cac nhiém vu:

+ Chi dao téng hop, béo cdo trong céng tac dau tu phuc vu bio céo diéu
hanh Ngan sach, bao cdo Quyét toan Ngan Sach;

+ Ky, trinh 1dnh dao UBND quan cac van ban do phong tham muu vé linh
vuc dau tu (gém cac du an sir dung ngan sach va dy an ngoai ngan sach) quyet
dinh giao nghién ctru chu truong 3 dau tu, quyet dinh phé duyét chu truong dau tu,
ké hoach lya chon nha thau, phe duyét hd so moi thiu, theo phan cong, chi dao
cia Trudng phong;

+ Ky, trinh 1anh dao UBND quén cac vin ban do phong tham muu vé linh
vuc giai phoéng mat bang theo phan cong, chi dao cua Trudng phong;

+ Tham dy céc cu¢c hop dugc Truong phong phéan cong, thuong xuyén bao
c4o tinh hinh trién khai, cic vudng mic phét sinh trong qua trinh chi dao thyc hién
v6i Truong phong.

- Thuc hién ra soét cac ndi dung tham tra quyét toan vbn dau tu hoan thanh

cac dy an xdy dung co ban cua chuyén vién thugc bd phan; Truc tiép tham tra
muc 8 diéu 12 Thong tu 09/2016/TT-BTC cua B Tai chinh;

- Thue hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phén cong.
3. Pong chi Tran Thanh Nam - Phé truwéng phong:

Tryc tiép phu trach, quan ly, chi dao B6 phan Tai chinh - Ngén Séach va
chiu trich nhiém toan dién truéc Truong phong va phép luat nha nudc vé nhimg
nhiém vu dugc giao vé chét lugng cong viée, viée chép hanh néi quy, quy ché co
quan cua B9 phén Tai chinh - Ngan Séch.

Thuc hién nhitng ndi dung cong vi¢c sau:

- Cong tac tdng hop Tai chinh - Ngan sach;

- Quan ly, theo ddi tai chinh khéi cac phong, ban, don vi sy nghiép; UBND
cac phuong; cac don vi hi€p quan;

- Cong tac gia: Dinh gi4 tai san to tung hinh su; ban d4u gia tai san tich thu
sung cdng quy NN; quan ly nha nudc vé gia theo chirc ning nhiém vu;

- Cong tac quan ly tai san cong (bao gdm mua sim; sip xép lai, xur ly tai
san cong theo Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017);

- Cong tac mua sam tai san, trang thiét bi tir ngudn von ngén sach nha nudc;
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- Cong tac tap huén, bdi dudng thuong xuyén cua phong;

- Cong tac thanh tra, kiém tra; giai quyét don thu thudc linh vuc phu trach;
- Xay dung cac bao cao dot xuit, bdo cdo dinh ky thudc linh vuc phu trach;
- Truc tiép thuc hién nhiém vu:

+ Chi dao téng hop, béo céo cong tac diéu hanh ngan sach, quyét toan
ngan sach;

+ Ky duyét dy toan cua cac don vi dy todn; ra soat, tong hop cac ndi
dung cAp kinh phi cho cac nganh hiép quan thudc Quan, don vi duge bd sung,
hd trg kinh phi;

+ Ky gidy chimg nhéan ding ky kinh doanh ho ca thé va hop tac x4;

+ Chu tich Hdi dong dinh gié_téi san trong t6 tung hinh su; Hoi dong du
gia tai san tich thu sung cong quy...

+ Tham dy cac cudc hop duoc Trudng phong phén cong, thuong xuyén bao
c4o tinh hinh trién khai, cdc vudng mic phat sinh trong qua trinh chi dao thyc hién
v6i Trudng phong.

- Thuec hién ra soat cac ndi dung thim tra quyét toan von dau tu hoan thanh

cac du 4n x4y dung co ban cua chuyén vién thudc b phan; truc tiép thdm tra muc
8 diéu 12 Thong tu 09/2016/TT-BTC ctia Bo Tai chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phu trach phan cong.

I1. BO PHAN CHUYEN MON (02 b phén):

1. B¢ phan Tai chinh -Ngz’i.n sach:

Phu trach tryc tiép 1a dong chi T‘rﬁn Thanh Nam - Phé Truéng phong, gébm
04 chuyén vién va 01 nhan vién hgp dong:

1.1. Chuyén vién Ding Thu Thuy:

Dugc phén cong gitp lanh dao phong va chiu trach nhiém trudc lanh dao
phong vé tién do, chat luong nhing cong viéc sau:

- Chuyén quan cong tac quan ly tai san cong, cu thé:

+ Th&m dinh, tham muu trinh phé duyét mua sim tai san, trang thiét bi d6i
véi cac don vi thude Quan theo quy dinh;

+ Tham muu toan dién vé quan ly, sir dung, cong khai tai san... theo quy
dinh;

+ Nhép dit liéu, tng hop trén céc phan mém quén ly tai san dbi vdi tai san

1a nha ctra, vat kién truc, trang thiét bi (khong bao gom tii san 14 ha tAng giao
thong);

+ Tham muu sip xép lai, xir 1y tai san cong theo Nghi dinh 167/2017/ND-
CP ngay 31/12/2017;
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+ Téng hop, tham muu xay dung béo cdo dinh ky, dot xut trong cong tic
quan ly tai san cong;

- Tham gia cong tac thanh tra, kiém tra theo phan cong cua lanh dao;

- Theo d&i sb thu tai khoan ché xir ly mé tai Kho bac;

. - Tham muu quan ly toan dién vé ho kinh doanh ca thé, hop tac x3, bao

gom:

7 Tham dinh, kiém tra, cap glav ching nhén; tong hop, bao céo thuong
xuyén, dot xuét; tham muu vé cong tac hau kiém, thu hdi ding ky kinh doanh;

+ Tong hop theo dbi, danh gié tinh hinh thyc hién cac chuong trinh, ké
hoach, co ché, chinh sach phat trlen kinh té tap the kinh té tur nhén va hoat dong
ctia doanh nghiép, hop tic x4, cac tb ch trc kinh té tap thé, kinh té tu nhan, trén dia
ban Quaén;

+ Phéi hop véi co quan nha nuéc ¢6 thdm quyén kiém tra doanh nghiép;
xac minh ndi dung dang ky doanh nghiép, chi nhénh, van phong dai dién va dia
diém kinh doanh ctia doanh nghiép trén pham vi dia ban theo yéu cau cta Phong
Pang ky kinh doanh cp Thanh phd;

- Chuyén quan cong tac gia gdm:

~ + Tham muu cdng tac quan ly nha nudce vé gia (ding ky gi4, ké khai, niém
yét gia...);

+ Téng hop, theo ddi, tham muu cdng tac ban dAu gié tai san tich thu sung
cong quy;

45 Cong tac gia; dinh gia tai san tai san trong tb tung hinh su, td tung dan
su; phoi hop dinh gia véi cac co quan chuc nang.. .;

~ + Thém dinh phuong 4n tai chinh céc phuong 4n chuyén dich co cau kinh
té, cho, mod hinh kinh t€ trang trai...;

- Thuc hién cdng tac van phong, van thu luu trir; Bao quan, luu gilt con déu
theo quy dinh;

- Theo dbi, d6n dbc va tdng hop, bao cao dbi véi toan bd cac kién nghi cta
Thanh tra, Klem toan nha nuédc; cac don kién nghi, t6 céo, khiéu nai ciia phong
trén phdn mém quan 1y don thu dam bao kip thoi, dung quy dinh;

- Tham gia phdi hop thdm tra hd so bdo cao quyét toan vén dau tu hoan
thanh cac dyu an xay dung co ban muc 5 diéu 12 Thong tu 09.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac do Trudng phong, phd truéng phong phéan
cong.

1.2. Chuyén vién D6 Manh Quynh:

Dugc phén cong giup lanh dao phong va chiu trach nhiém trudc lanh dao
phong vé tién d9, chat lugng nhitng cong viéc sau:
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- Tham muu thuc hién cac nhiém vy thudc sy nghiép vé sinh méi truong,
duy tu, duy tri theo phan cap quan ly; xa hoi hda cong vién cay xanh, ho nudc. Cy
theé:

+ Tham muu x4y dung dy toan, giao nhiém vu, thdm dinh quyét toan cong
tac v€ sinh moi truong, duy tu, duy tri;

+ Tham muu giao nhiém vy, téng hop két qua thu gia dich vu vé sinh méi
truong;

+ Céc nhiém vu khac thudc linh vuc vé sinh méi truong, duy tu duy tri, xa
hoi héa vuon hoa cdy xanh, ho nudec.

- Truc tiép theo dbi, quan 1y cong tac tai chinh ngan sach (g6m céc ndi dung
huéng dan, thdm dinh du toan, tdng kop bdo cdo dinh ky, dot xuit, thAm dinh
quyét toan NSNN hang nim, tham gia doan thanh tra, kiém tra...); tham muu
danh gia, xép loai thi dua dbi véi céc trudng hoc khdi THCS khéi gido duc va
theo d&i, quan 1y cong tac tai chinh ngan sach dbi v&i cac don vi phong ban, don
vi su nghiép (khéng bao gdm Trung tdm chinh tri) thudc Quan;

- Pinh gi4 tai san tai san trong t5 tung hinh su;

- Téng hop, quan ly, thdm dinh di toan, quyét toan chi phi quan ly d6i véi:
Ban quan ly dy an dau tu xay dung, Trung tim phat trién quy dat;

- Phéi hop téng hop chung du toan, quyét toan ngan sach hang ndm va céc
bao cdo dot xuat, dinh ky trong linh vuc tai chinh ngén sich; xay dung van ban
trién khai, huéng dan thudc linh vuc tai chinh ngan sach (Theo su phan cong cu
thé cta lanh dao phong);

- Pau mbi tong hop, tham muu bdo cao Quan, Thanh pho ddi véi nhimg
ndi dung thudc khdi co quan hanh chinh, Pang, doan thé va cac td chirc chinh tri-
xa hoi thudc quan;

- Nhép du toan; dy toan diéu chinh, bb sung cho cac don vi duoc giao phu
trach trén hé thong Tabmis;

- Ky ké toan téng hop ngén sach quan;

- Tham gia phdi hop thdm tra hd so bao cdo quyét toan vén dau tu hoan
thanh cac du 4n xay dung co ban muc 3 diéu 12 Thong tu 09.

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng phong, phé trudng phong phan
cong.

1.3. Chuyén vién Nguyén Thi Thiy Van:

DPuoc phan cdng gitp lanh dao phong va chiu trach nhiém trude 1anh dao
phong vé tién do, chét luong nhitng cong viéc sau:

- Truc tlep theo d6i, quan ly cdng tac tai chinh ngén sach (gom cac ndi dung
huong dan, thdm dinh du toan, tong hop béo cédo dinh ky, d6t xuit, thim dinh
quyet toan NSNN hang niam, tham gia doan thanh tra, kiém tra...) d6i véi cac don
vi:
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+ Céc truong Mam non thudc khoi gido duc. Tham muu danh gia, xép loai
thi dua doi vdi cac truong Mam non thuéc Quén;

+ Vin phong Quan ty, Uy ban MTTQ, Trung tdm chinh tri, cic doan thé:
Quén doan, Hoi Cyu Chién binh, Hoi phu nir; cac hdi: Hoi Chir thap do, Hoi
Nguoi mu, Hoi Luat gia;

+ Téng hop, béo cédo va tham muu dé xuét toan dién thudc linh vuc tai chinh
- ngan sach d6i vadi cac don vi sy nghiép: Khoi gido duc, dao tao, day nghé, kinh

A

te.

- Phéi hop tdng hop chung dir toan, quyét toan; ngan sach hang nim va céc
bdo cdo dot xuat, dinh ky trong Iinh vuc tai chinh ngén sach; xay dung van ban
trién khai, huéng dan thudc linh vyec tai chinh ngén sach (Theo sy phén cong cu
thé cia lanh dao phong);

- Tham muu cdng tac cong khai tai chinh, tai san ctia phong va Quén theo
quy dinh; tong hop, bdo cao tinh hinh cong khai cuia cac don vi thudc Quén;

- Tham muu cdng tac thi dua khen thuéng, tap huén;

- Téng hop nhiém vu va két qua danh gia can bo, céng chirc, ngudi lao dong
thudc bd phan va ctia phong hang thang.

+ K& toan don vi du toan (phong TC-KH);

+ K& toan quy phong chdng thién tai;

- Tham gia phdi hop thdm tra hd so béo céo quyét toan von dau tu hoan
thanh cac du an xay dung co ban muc 2 diéu 12 Thong tu 09.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Trudng phong, pho trudéng phong phan
cong.

1.4. Chuyén vién Nguyén Hai Ha:

DPuoc phan céng gitp 1anh dao phong va chiu trach nhi¢m trudce lanh dao
phong vé tién d9, chat lugng nhitng cong viéc sau:

- Tham muu xay dung va bédo cao ké hoach phét trién kinh t& x4 hoi hang
nam, 5 nam,;

- Chiu trach nhiém toan dién trong cdng tac quan ly cong tac tai chinh ngén
sach d6i véi khoi phudng, gdom: Céc ndi dung hudng dan, tong hgp béo céo dinh
ky, dot xuat, thAm dinh quyét toAn NSNN hang nidm, tham gia doan thanh tra,
kiém tra...; tham muu danh gi4, x€p loai thi dua doi v6i cac phudng;

- Nhip du toan, du toan diéu chinh, b sung cho céc don vi dugc giao phu
trach trén hé thong Tabmis;

- Phéi hop téng hop chung dy toén, quyét toan ngan sach hang nim va cac
bdo c4o ddt xuat, dinh ky trong linh vyc tai chinh ngan sach; xdy dung van ban



8

trién khai, huéng din thudc linh vyc tai chinh ngan sach (Theo sy phan cong cuy
thé cua lanh dao phong);

- Téng hop, danh gia can bd, cong chirc, ngudi lao dong lam cong tac tai
chinh tai cac phuong hang thang, quy va dinh ky theo quy dinh. Xay dung nhiém
vu trong tdm ca ndm, hang thang;

- Tham muu cng téc cai cach hanh chinh, cong ngh¢ thong tin, ISO (bao
gom ca trién khai, danh gia thuc hién mo hinh co quan dién tu);

- Tong hop, theo ddi phdn mém, két qua thuc hién két luan cua Thuong

truc, Ban Thuong vy, 13nh dao HDND, UBND quén; nhi¢m vy Thanh phé giao
(thudc ndi dung don vi dugce giao phu trach);

- Tham gia phbi hop thdm tra hd so bao cao quyét toan vén dau tu hoan
thanh céc dy 4n x4y dung co ban muc 7 diéu 12 Thong tu 09;

- Thuc hién cdc nhiém vy khéic do Trudng phong, pho truéng phong phan
cong.

1.5. Nhan vién Hoang Minh Nghia:

Dugc phan cong gitp lanh dao phong va chiu trach nhiém trudc lanh dao
phong vé tién d9, chat lugng nhitng cong viéc sau:

- Pau méi tong hop chung dy toan, quyét toan thu chi ngan sach hang nim
va céc bdo cdo dot xuat, dinh ky trong linh vuc tai chinh ngan sach;

- Xay dung van ban trién khai, hudng dan thude linh vyc tai chinh ngan
sdch; tham muu d& xut doéng gép y kién dy thao quy dinh vé ché d9, chinh sich
do co quan c6 thdm quyén ban hanh;

- Nhép du toan, du toan diéu chinh, bd sung du toan dbi véi cac don vi du
toan, cac nganh hiép quan chi bang lénh chi tién trén hé thdng Tabmis;

- Theo doi, quan ly cong tac tai chinh ngén sach; tham muu danh gia, xép
loai thi dua ddi véi céc truong Tiéu hoc;

- Tong hop, theo ddi céc ndi dung kinh phi do ngén sach Quén cap dbi voi
cac don vi Cong an Quén, Ban chi huy Quén su quan, khéi nganh hiép quan (Toa
4n nhan dan,Vién Kiém sat nhan dan, Kho bac, Chi cuc Thué...); cac don vi, dia
phuong dugc hd trg kinh phi tir ngan sach quén;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng phong, phd Trudng phong phén
cong.

2. B§ phan Ké hoach - Pau tu:

Phu trach truc‘tiép 1a @6ng chi Nguyén Thi Thanh Thuy - Phé truéng phong
phu trach, gom 04 dong chi chuyén vién:

2.1. Chuyén vién Nguyén Pinh Thi:

Puoc phéan cong gitp lanh dao phong va chiu trach nhiém ca nhén trudce
1anh dao phong nhitng cong viéc sau:
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- Thdm dinh, quan 1y c4c du 4n ddu tw XDCB (bao gbm cac du 4n do Quén,
Phuong lam cht dau tr va cac du 4n d4u tr ngoai ngan sach), tham muu cac ndi
dung lién quan ddi véi cac du an PPP do UBND Quén dugc ty quyén t6 chirc ky
hop ddng, quan ly hop ddng trén dia ban 05 phudong: Ngoc Thuy,Viét Hung,
Thuong Thanh, Giang Bién;

- Tham tra quyét toan dy 4n, cong trinh hoan thanh (bao gdm céc du 4n do
Quén, Phudng 1am chu dau tur) theo sy phan cong ciia Trudng phong;

- Thdm dinh phuong 4n GPMB; Tham dinh, trinh phé duyét du toan, quyet
toan chi phi phyc vu cong tac bdi thuorng, hd tro - tai dinh cu; du toan, quyét toan
chi phi cudng ché phuc vu cong tac giai phdng mit bing cac du 4n trén dia ban 05
phuong: Ngoc Thuy,Viét Hung, Thuong Thanh, Giang Bién, Phic Pdng;

- Tham gia c4c doan thanh tra vé linh vuc dau tw XDCB theo phan cong;

- Tham tra hd so bao céo quyét toan vén déu tu hoan thanh cac dy an x4y
dung co ban muc 1,3,4,6 diéu 12 Thong tu 09.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, pho trudng phong phan
cong.

2.2. Chuyén vién Nguyén Thi Quynh Nga.

Dugc phéan cong gitp ldnh dao phong va chiu trach nhiém ca nhéan trude
1anh dao phong nhimng cong viéc sau:

- Tham dinh, quan 1y c4c du 4n ddu tw XDCB (bao gdm cac du 4n do Quén,
Phuong l1am chii dau tr va céc du 4n ddu tu ngoai ngan sach), tham muu céc ndi
dung lién quan ddi véi céc du 4n PPP do UBND Quén dugc 1 Uiy quyén tb chirc ky

hop ddng, quéan ly hop ddng trén dia ban 04 phuong: Long Bién, Gia Thuy, Bb Dé,
Ngoc Lam, Phic Pdng;

- Tham tra quyét toan du 4n hoan thanh (bao gdm cac dy 4n do Quén, Phuong
lam chu d4u t) theo sy phan cong cua Trudng phong;

- Tong hop, tham muu chung céc béo cdo, vén ban lién quan dén cong tac
quyét toan du 4n hoan thanh theo dinh ky, dot xuét;

- Téng hop, tham muu chung vé cac du 4n ngoai ngén séach, dy 4n PPP;
- Téng hop quyét toan cong trinh hoan thanh;

- Thdm dinh phwong 4n GPMB; Th4m dinh, trinh phé duyét du toan, quyet
toan chi phi phuc vu cong téc boi thuorng, hd trg - tai dinh cu; du toan, quyét toan
chi phi cudng ché phuc vu cong tac giai phong mat bing cac dy 4n trén dia ban
04 phuong: Long Bién, Gia Thuy, B6 P&, Ngoc Lam;

- Tham gia céc doan thanh tra vé linh vyuc diu tu XDCB theo phan cong;

- Téng hop nhiém vu hang thang va két qua danh gia can bg, cong chuc,
nguoi lao dong thude by phan hang thang;

- Theo ddi, quan ly qu¥y co quan;
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- Thém tra hd so béo céo quyét toan vén dau tu hoan thanh cac du an xay
dung co ban muc 1,3,4,6 diéu 12 Thong tu 09.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, pho truédng phong phan
cong.

2.3. Chuyén vién Pham Nam Hiii:

Puogc phan cong giup ldnh dao phong va chiu trach nhi€m cé nhén trudc
1&nh dao phong nhirng céng viéc sau:

- Thdm dinh, quan ly cac dy an dau tu XDCB (bao gém cac du an do Quan,
Phuodng 1am chu ddu tu va céc dy 4n déu tr ngoai ngan séch, du an stra chira NVH,
tram y té),tham muu cac ndi dung lién quan d6i voi cac du 4n PPP do UBND
Quén dugc Gy quyén to chirc ky hop dong, quan ly hop dong trén dia ban 05
phuong: Phic Lo, Sai Péng, Thach Ban, Cu Khoi, Ptrc Giang; thAm dinh cac dyr an
str dung nguén chi thuong xuyén hang ndm (gbm: cai tao, sira chita khdi gido duc,
nha vin hoa, tram y té, tru s cac don vi...);

- Thém tra quyét toan dy 4n hoan thanh (bao gém céc dy 4n do Quan, Phuong
lam chu dau tu) theo sy phan cong ctia Truong phong;

- Tham gia céc doan thanh tra v& linh vuc déu tu XDCB theo phén cong;

- Nhép dit liéu, tong hop trén phan mém quén Iy tai san d6i voi tai san 12 ha

tang giao thong;

- T(f)ng hop cac ndi dung thude linh vuc dau tu x4y dung co ban (du an
Thanh pho, quin, phudng lam chi dau tu);

- Tong hop, tham muu béo cdo va cac vén ban lién quan dén cong tac danh
gia hidu qua déu tu, giam sat dau tu;

- Tong hop, tham muu béo cdo va cac vin ban lién quan dén cong tac lya
chon nha thau;

- Thdm dinh phuorng an GPMB thdm dinh, trinh phé duyét dy toan, quyet
toan chi phi phyc vu cong tac boi thu'orng, hd tro - tai dinh cu; du toan, quyét toan
chi phi cudng ché phuc vu cdng tac giai phong mat bang cac dy 4n trén dja ban:

05 phudng: Phiic Loi, Sai Pong, Thach Ban, Cu Khéi, Ptc Giang;

- Thim tra hd so bao cao quyét toan v6n dau tu hoan thanh céc dyu 4n xay
dung co ban muc 1,3,4,6 diéu 12 Thong tu 09;

- Thye hién cdc nhiém vu khac do Trudng phong, phé truéng phong phan
cong.

2.4. Nhan vién biét phai Bui Duy Long:
- Téng hop, tham muu x4y dung ké hoach dau tu cong hang nim, 5 nim;

- Téng hop theo ddi ké hoach vbn va co ché dic thu dbi véi dy an dau tu
XDCB; Tham muu trinh, phén b ké hoach vén dau tu cong hang nam, phat sinh;
phan khai kinh phi tit toan tai khoan, gidi phong mét bing;
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- Téng hop cdng tac giao nhiém vy nghién clru dé xuét chi truong dau tu,
phé duyét chu truong dau tu;

- Tham muu quyét dinh giao nhi¢ém vu nghién ciru dé xuat chu truong
dau tu cac du an trén dia ban;

- Téng hop quyét toan ngan sach cong tac dau tu cdng hang nam;

- Tham muu cdng tac cong khai cac dy an dAu tu (giao ké hoach vén; két
qua dau thau; quyét toan du an, cong trinh hoan thanh...);

- Nhép liéu va xu ly dit liéu trén hé thdng Tabmis (phan ké hoach vén
dau tu cong); cip mi sé du 4n dau tu theo phan cAp; phan mém diu tu lién
nganh;

- Thuc hién nhiém vu 12 ddu moi giao nhén ho so “Mot cira” ctia phong
ddi vdéi 1inh vuc tham dinh du an dau tu;

- Tham gia phbi hop thdm tra hd so béo céo quyét toan vén dau tu hoan
thanh cac du 4n xay dung co ban myc 4 diéu 12 Thong tu 09.

- Thuc hién cic nhiém vu khéac do Trudng phong, phé truéng phong phéan
cong.

3. Chuyén vién bi€t phai Dw Thi Thuy Quynh:

Lam nhiém vy t1ep nhan hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai bd phan
tiép nhan hd so & tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh quan Long Bién; thoi
gian 24 thang, ké tir ngay 05/1/2019 dén ngay 05/1/2021 theo Quyét dinh sb
56/QD-UBND ngay 17/1/2019 cia UBND quan Long Bién.

~ Thye hién nhiém vu do truéng b phén tiép nhén hd so & tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh quan phéan cong.

Ban phén cong nay dugc thuc hién ké tir ngay 01/02/2021, thay thé ban
phén cong nhi¢ém vu tai thong bao s6: 04/TB-TCKH ngay 04/6/2020 ctia phong
Tai chinh - K& hoach./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- TT Quén uy, HDND, UBND quén (dé ble); o

- Phong Noi vy; ‘
- C4c phong, ban, doan thé, don vi;
- UBND céc phuong;

- Cac don vj hi€p quan;

- Luu TCKH (02b).




