	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 47/2022 TỪ NGÀY 21/11/2022 ĐẾN NGÀY 26/11/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
21/11
	S
	- Kiểm tra cơ sở vật chất, vệ sinh các phòng, nhóm.
- Kiểm tra việc xây dựng KHGD tháng 12 các lớp
	- Đc Hạnh, Thủy
- Đc Luận
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp MGL 
	- Đc Hạnh, Thủy
- Đc Luận
	Hiệu trưởng
	

	Ba
22/11
	S
	- Kiểm tra các lớp chuẩn bị KT cấp trường

	· Đc Hạnh, Luận
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- 14h: Họp BCĐ trang thông tin điện tử của trường
	· Đc Hạnh, Luận
	Hiệu trưởng
	

	Tư
23/11
	S
	· KT các hoạt động đạt giải cao trong Hội thi Giáo viên giỏi cấp trường
	Theo phân công
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	· KT hoạt động các lớp năng khiếu
·  Họp tổ nuôi
	· Đc Hạnh, Luận
· Đc Thủy
	Hiệu trưởng
	

	Năm
24/11
	S
	· KT các hoạt động đạt giải cao trong Hội thi Giáo viên giỏi cấp trường
	BGH

	Hiệu trưởng
	

	
	C
	- Họp tổ chuyên môn dạy
	· Đc Hạnh, Luận
	Phó Hiệu trưởng CM
	

	Sáu
25/11
	S
	· Đón đoàn Kiểm tra, đánh giá kết quả thực hiện phong trào “Hành động vì nhà trường xanh-sạch-đẹp- văn minh-hạnh phúc” năm 2022
	Ban giám hiệu
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng cấp MN tại PGD
- Tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất huyết

	· Đc Hạnh
· Đc Thủy

	Hiệu trưởng
	

	Bảy
26/11
	S
	· LVVP

	· Đc Luận
	
	




