CHU THI HOMG MHUNG

MODULE MN

QUAN Li NHOM/ LGP HOC
MAM NON




[ A. GIOI THIEU TONG QUAN

Mbi nhom/lép trong mrémg mém non duoe coi 1 mit té ko oia co thé
nha tnrémg. Chét hiong gidgo duc cia timg nham /Aép =op phén tao nén
chat hrong gido duc chung ciia nha tnrémg.
Gido vién nmém non vira B chii thé truc tiép ciia qud trinh chim soc va
gido duc tré vira Ia chil thé quan i nhom /Aép. Néing cao chit hromg, higu
qua quan i nhom/lép 1A diéu kign quan trong dé dam bao chit hrome
chim soc— gido duc tré ciing nhu chit luong quan li mrémg mém non. Vi
thé phat huy ding vai tro, trich nhi¢m cia nmnvi sido vién trong qua
trinh thyc hign chire ndng quan li todn dign nhom/lép 1 vin & quan
trong ddi vid can bo quan i tnrémg mém non.
Module iy sé Fm b muc tigu, nguyén tic, noi dung va phuong phip
quan li nham Aép. Gido vién co thé van dung trong diéu kién thue té ciia
dia phuong va cta truimg minh.
Module gom nhimg noi dung chinh sau:

— Khai quat chung vé quan li nhom /lop trong tioémg mam non;

— Noi dung quan li nhom /1ép trong trudmg mam non;

— Phuong phép quan li nhom Aép trong truémg médm non.

@ B.MUC TIEU

I. MUC TIEU CHUMNG
Tai ligu cung cap kién thire, K ning quan li nhom /1ép nhim trang hj cho
gido vién mam non nhimg K ning cin thiét quan i nhom/lép trong
trréme Em non.
II. MUC TIEU CU THE
1. Myc tiéu vé kién thac
— Neutihoc cinndm dugcli hin oo bdn nhét vé quin li nhom/ép mém non.
— Xac dinh 6 nhimg muc tigu co ban cia quan i nhom /op.
- Neéulén duge noi dung quan li nhom /Aép & trudme méEm non.
2. Muyctigu vé ki nang
— Nam dugc phrong pledp quan i nhom Aép mam non.

— Van dung kién thitc quan li nhém/1ép mam non vao hoat dong quan i
nhom /ép mém non trong thue tiégn.
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3. Muyc tiéu vé thai dd

[2

Tham gia tich cue, chil dong o hoat ding quan i nhom Aép mam non
va dinh gia dugce tinh hidu qui cia quan i nhom/lép & rong trudme
MEm non.

C. NOI DUNG

NI dung 1

KHAL QUAT CHUNG WE QUAN LT NHOM/LOP TRONG TRUTONG
MAM NON (3 tist)

I. GIOT THIEU

Trudmg mém non I co sd cia gidao duc mém non (GDMN) trong hé
thong gido duc quic dan. Tnrimeg mam non dam nhén viéc nuoi duime,
chim soc va gido duc tré em nhdm gitp tré hinh thinh nhimg yéu t6 diu
tign cita nhén cich, chuin bi cho tré budc vao lip mot. Gido vién mam
non cd nhigm vu quin i nhom/Aép cd hidu qua. PE lam tot cong tic
quan li nhém /1ép, gido vién mém non cin phai co i nhin bao quat vé
quan li nhom/lép, cin xic dinh 16 muc téu va nguyén tic quan i
nhom /Aép. Vige xic dinh 1o thé nao 13 quan i nhom/1ép va tim quan
trong cia quan i nhom/lop sé gidp gikio vién co nhimg nhin nhin va
dinh huimg dung din trudc khi xic dinh va té chire cic hoat dong zido
duc cho tré mém non. Pong théd quan B cic hoat dong gido duc mém
non co hié¢u qua.

I1. MUC TIEU

Néu lén duoc K nigm quin b, quan l gido duc, quan li tneme mém
non, quan li nhom /lop.

Nam duoe tim quan trong v ¥ nohia cia quan i nhom Aép.

Nac dinh duoc muc tigu, nguyén tic quan i nhom éip.
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III. CAC HOAT BONG

Hoat déng 1: Tim hi&u khai niém quan li, quan li giao duc va
quan li trudng mam non, quan li 16p hoc.

Ban wira Ia chil thé vira Ia ddi tuomg quan li gido duc & truémg méam non.
Bing hiéu hiét ciia minh, ban hy viét ra quan nié¢m vé:

~ OQuinli

— Ouanli gido duc:

—  Quan li mrémg mém non:

—  Quan li nhom/1ép méam non:
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— Phan higt quan i gido duc véi quan i nhom /émp:

Ban kéiy ddi chiéu véi nhitng thong tin dudi day d8 hoin thién cac khai
niém viraviét ra.

THOMG TIM PHAN HOI

1. Khai niém

. Khainiém quean I
Khii nigm quan li duoc 517 dung rong rii trong nhiéu linh vure khoa hoc
va duoc tiép can tdng quat nha sau:

— Ouan li 14 tic dong vita co tinh khoa hoc, vita co tinh nghé thuat vao hé
théng con nguéi, nham dat duoe cic muc tidu kinh té — x5 hoi.

— Quan ki la mét qua trinh tic dong co dinh niimg, co td chic dua trén cic
thong tin vé tinh trang cia ddi tuong v moi tweme nham gii cho su van
hanh cia ddi hrong duorc 6n dinh va phit trién téi muc tizu &3 dinh.

Hiéu mot cich ngin gon thi quan li I su tac déng cd muc dich, co ké
hoach cila chi thé quan li dén khiach thé quan i (tip thé nhimg nored
lao déng) nham thire hién muc tidu dé ra.

b, Quem It gicio due
OQuan li gido duc Ia hé thing nhimg tic dong cd muc dich, co ké hoach
cita chid thé quan li & cic cip khdc nhau dén tit ¢ cic khéu cia hé thong
nhim dam bao su van hinh binh thiémg ciia cic co quan trong he thong
sido duc dam bdo su tiép tuc phit trién va mé rong hé thong ca vé méit so
hromg ciing nhar chéit hromg.
Hiéu theo nghia tdng quat: quan li gido duc 4 hoat déng didu hanh phoi
hop cic hue hromg gido duc nhim d4y manh cong tic dio tao — gido duc
thé hé tré theo yéu ciu phat trién x5 hoi.
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GDMN la mot bo phin cia hé thong gidgo duc quic dan Viét Nam. Quin
li sido duc mam non & cic cap khidc nhau déu nhim muc dich tao ra
nhimg diéu kign tdi v cho cic co sir gido duc mém non thue hign muc
tiéu gido duc va dio tao.

& Quén Ii tneémg mdm non

Quan li mrémg mam non 13 qua trinh tic dong c6 muc dich, co ké
hoach cia chid thé quan i (higu truimg) dén tip thé cin bo gido vien dé
chinh ho tic dong thyc tiép dén quda trinh chim soc— gido duc tré nhim
thuc hign muc tigu gido duc ddi vii timg do tudi va muc tiéu chung ciia
hichoc.

Tir khii niém néu trén cho thay thye chit cia cong tic quan li tnrmg
mam non I quin i qua trinh chim sdc— gido duc tré, dam bao cho qua
trinh d6 van hanh thuin lgi va co hidu qua.

Oud trinh chim stc — gido duc tré bao gdm cic nhin td tao thanh
nhu sau:

Iuc tigu nhiém vu chim soc— gido duc tré.

MNoi dung chimsoc— gido duc tré.

Phuong phap, phuong tign chim soc— 2ido duc tré.

Gidao vién (luc hromeg giao duc).

Tré em tir 0 dén 6 tudi (doi tirome).

Két qua chiam sbc— gibo duc tré.

Céc nhan td cia qud trinh chim sdc — gido duc tré cd quan hé homg ho,
trong do muc tiéu nhié¢m vu gido duc giit vai tro dinh hudmg cho sy vin
dong phit trién cda toan bo qué trinh va cho timg nhan to.

d. Quem i nhomilop

Quan li nhémAép k qua trinh tic déng co muc dich, cd ké hoach ciia
gido vién dén tré, nh3m thire hién muc tigu gido duc ddi vid tré.

Hoat ddéng 2: Vai tro cda quan li nhém/I16p
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Ban di timg quan li nhom Aop, hiy viét ra nhimg suy nghi ciia minh dé
tra lind cic cin hai dum day:
Care I Visao phai quan li nhom /1op?



Care 2: Bé quan li nhom/Aép oo hidgu qua, gido vign mém non can phai
lam gi?

Ban hiy doi chiéu véi nhimg thong tin dudi day v hoan thién noi dung
cAc cAu tra l¢d ca minh.

THOMNG TIM PHAN HOI

Gido vign B chi thé truce tiép ciia qua trinh chim soc— gido duc ré, ho la
lire hrone chi yéu, 13 nhan vat trung tam thae hign muc tigu gido duc ciia
nha truéme. Vi thé, gido viégn mam non ki nhian 9 quyét dinh truc tiép
chat hromg gido duc mém non.

Gido vien A ngni giit vai tro quan trong trong viéc td dhiic quan i, diéu
hanh cic hoat dong chim soc — gido duc tré. P6i negd gido vién la neuoi
trre tiép thue hign nhiém vu chim séc— gido duc tré va =8y dung nha
tnremg va 1A newdd oo vai tro quyét dinh doi v chat hromg sido duc cia
trurdmg. Vai tro quan ttong do doi hoi 461 ngli gido vién, can bo, cong
nhin vién phai khing neimg ning cao trinh dé chuyén min, nghiép vu,
néng huc su pham, phdm chit dao dire nghé nghigp, én dinh va dong ba
vé oo ciu, ddm bao phuc vu cic yéu ciu tnefre mat va lan dai cila tneme.
Vi vy, gido vien cin hét long thuong yéu tré, doi xi cong bang vid tré,
lam viéc nhiét tinh va o trich nhiém cao, luon c6 ¥ thire phin d8n virom
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lén vé moi mét, dam bao chét hrong chiam soc — gido duc tré va oo uy tin
doi v phu huynh, doivid cong ddng.

Nhigm vu cfia tiirémeg mam non doi hoi nguéd gido vién vé trach nhiém ca
nhén rit cao trong tién trinh hoat déng hién hinh cic hoat dong ciia nha
tnrémg. $an pham lao déng ciia newdd gido vién co anh nrimg dén x5 hoi,
kinh té&, chinh trj, van hod. Péc tnmg cong tic quan i tnrémg mam non
doi hoi cic nha quan li khong chi la noréd co hoc véan, co kinh nghigm, co
pham chit dao dirc tot mé con phai biét tim ra nhimg dic diém cta tré
dé co phurong phép tac dong phn hop & thic ddy su pheit trién cia tré.
Nhimg nét dic mmg d6 vé nghé nghiép cila ngudi gido vién mam non
phai ducc thé hign trong nhan cich ciia ngréd guan .

Pé quan li 16p hoc oo hidu qua, gido vien mam non cin nim vimg dugc
cac mat sau:

Hiéu duoe dic didm tré.

Xay dumg ké hoach cita nhom /1ép.

Ouan li tré hang ngay.

Pram bdo chit luomg chim socva gido duc tré.

Pranh gia sy pheit trién cia tré.

Ouan li co sirvat chat ciia nhom /op.

Xay dume moi quan hé phoi hop sitra gido vién vii cha me tré.

Pré phit huy vai tro cia minh, noréd gido vién mam non phai thaye hién
cac nhigm vu sau day:

Cham soc, nudi dudng, gido duc tré theo muc téu GDMN phai thuc hién
day dii v co chit hrong chuomg trinh chim soc— gido duc mém non.

Chii dong phoi hop chit ché véi gia dinh tré trong viégc chim soc, nuoi
duémg, gido duc tré va tuyén truyén huimg din kién thae khoa hoc nuoi
day tré cho chic béc cha me.

Gurong mau thare hién nghia vu cong dén, cic quy dinh cia plep luat va
Piéu 1 truémg mam non, tich cuc tham gia cic hoat dong x5 hoi.

Giit gin pham chit, uy tin, danh dir ciia nha gido; ton trong cong bing vii
tré, bao vé cic quyén va loi ich chinh ddng cia tré em, bao vé an toan
tuyét ddi tinh mang cia tré.

Lam &6 choi, 46 dimg day hoc, bao quan va sit dung tot trang thiét hj tai
san cia nhom/lép.



— Poan két va co trach nhiém xéy dyng tip thé khong ngimg tién bo.

— FKhong ngimg én luyén dao dire, hoc tip vin hod, bdi dufng chuyén
mon nghiép vu dé néing cao chit luong va hidu qua cong tac.

— Thuc hign cic quyét dinh ciia hidu truimg, chiu sy kiém tra cia hiédu
tnrémg v cic cip quan li gido duc.
Cac nhig¢m vu cia gido vign mam non co lién quan chit ché véi nhau, tic
dong qua lai, bd sung cho nhau va duwc tién hanh thing nhéit trong qua
trinh chim s 0c— giao duc tré.

Hoat déng 3: Muc tiéu quan li nhém/16p

Ban co thé néu:

— Muctiéu quan li giao duc mam non:

— Muctigu quan li mrémg mam non:

— Muc tigu quan li nhom /ép mam non:
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Ban kéiy ddi chiéu véi nhitng thong tin dudi day 38 ting thém hiéu hiét

THEMNG TIM PHAN HOI

Mue tigu quan li 13 trang thdi mong mudn duge xic dinh trong tuong lai
cita doi tuomg quan . Trang théi 46 co thé chua co i ta mudn dat duoc
thong qua cic tic dong quan i va sy véin dong cia doi tuomg quan .

Muc tiéu quian li 1 mot thinh td quan trong cia qua trinh quan K, co vai
tro dinh huémg cho hoat dong quan i, déng théd muc titu quan li 3 cin
cit dé danh gid hidu qua quan li.

Hg thing mue fidw qudn i gide duc mdmnon

Ciing cd, 6n dinh va phit trién bic hoc mam non véi nhiéu loai hinh da
dang, linh hoat, phi1 hop, dip ‘mg yéu ciu ddi mii cila su nghiép phat
trién kinh té — x4 hoi trong iimg siai doan.

Pram bao cho cic co sir GDMN néng cao chat hiomg chim sdc— gido duc
tré theo muc tigu gido duc ciia nganh.

Xay dumg doi ngii giao vién, cin bo quan li oia nganh ngay cing &am
bao chat hromg va tam huyétvéi nghé,

Ciing cd mang hiii emg lop va <y dung co siv vat chat trang thiét bi
cho cdc cosdr gido duc méam non.

Phit trién va hoin thién cicmdi quan he gifta gido duc vii cong dong =3
hoi nhim thu hiit cac luc lugng x5 hoi tham gia vao sunghigp chim soc—
210 duc tré em.

Hg théng muw tiéu qudn Ii tremg mdmnon
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Muc titu quan i mrémeg méEm non thue chat B nhime chi téu vé moi
hoat déng cita nha truémg dupe du kién trudre khi trién khai hoat dong.
P16 ciing 1A nhimg nhiégm vu phai thue hign, déng thed 1 két qua mong
mudn dat duoe khi két thic mot chu K quan 1i.

Qua trinh quan i tnrémg mam non phii xic dinh va phin dau thye hién
nhimg muc titu co ban sau day:

Mue téu s6 heong: Dam bao chi tigu thu hit 56 luong tré trong do tudi
dén trudmg.



— Muyc figu chdt hvong: Bao dam chat luong cham soc, nuoi dudmg, gido
duc tré theo muc tiéu dao tao.

— Xay dumg vé phdt trién fdp thé su pham: da vé s6 haomg, dong bo vé co
ciu va nang cao trinh dé chuyén mon nghigp vu, méng hue su pham,
pham chit nghé nghiép va déd s ong vat chat, tinh thin,

— Xay dumg, sit dung, bao quan tot co s& it chat phuc vu cho yéu ciu
chim soc— gido duc tré.

— Huy déng cic nguon kinh phi co hiéu qua.

— Lam tot cong tic x4 hoi hod gido duc mam non trén dja ban mrmg dong.

— CAi tién cong tic quan i nhim nang cao hiéu qua quan i moi hoat dong
trong nha truemg.

Mbi muc tigu thé hign dic mmyg cia hoat déng quan i nhimyg sita
chiing co lién quan mat thiét va phdi hop hd tro vii nhau tao thanh mot
hé thong mang luéi muc tigu toan dién. Trach nhiém cta nguti cin bo
quan li Ia phai lam cho muc tigu tré thanh hién thuc.

Pé dam bao thuc hién cic muc tigu quan b, cic cdp quan li GDMN déu
phai duce td chiie va hoat dong dua trén nhimg nouyén tic nhat dinh

M fié qridn i nhomidén mdmnon

Muc tiéu quin li nham dép thue chét i nhimg chi tigu vé moi hoat dong
cita nhom/1lép duoe dukién trong ném hoc. B6 ciing B nhimg nhi¢m vu
phai thue hign, dong thei 13 két qui mong mudn dat duoe khi kit thac
mot nam hoc.
Qud trinh quan i nham /dép phai xic dinh va phin ddu thue hign nhimg
muc tiéu co han san day:

— Muc figu chdt hong: Bao dam chat luong cham séc, nuéi dudng, gido
duc tré theo muc tigu chimsoc, gido duc 45 dé ra.

— Xay dumg, sit dung, bao quan tot co sé it chat phuc vu cho yéu ciu
chiam soc— gido duc tré.

Hoat ddng 4: Nguyén tac quan li nhom/1ap
Ban hiy viét rasuy nghi cila minh bing cich tra léd mot 56 cau hoisau:
Ceéze 1. Nguyén tic quan i nhom /ép 1a gi?
— Nguyén tic quan li gido duc I
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— Nouyén tic quan i nhom/1ép mém non la:

Cére 2. Neuva plein tich hé thong nouyén tic quan i nhom/1ép méam non:



Cére 3. Nhimg yéu ciu trong viéc quan riét cic nouyén tic quin i nham Aép
méam non B gi?

Sau da ban doi chiéu vii nhime thing tin dudi day d€ hoin thign noi dung
tra léd cac ciu hoi ciia minh.

THONG TIN PHAN HOI
Neuyén tic quen I gido due
Duan i gido duc la mot ho phin cia quan ki x8 hoi vid dac tnmg co ban
Ia quan li con ngudi. Vi vay, cong tic quan li gido duc co nhimg nguyén
tic dic thmg ctia nd (khdc vii cic nguyén tic quan li x§ hoi ngud 1ém —
nerndi lao dong).
Nouyén tic quan l gido duc I nhimg hein diém co ban cia li ludn quin
li gido duc, co tic dung chi dao viéc xay dung va td chic hoat dong cia
cic cor quan quan li gidgo duc nhim dat duoe muc tign, nhigm vu quan li
di dé ra.
Nguyén tic quan li gido duc biéu hién mai quan hé khich quan co tinh
quy hxit, mang tinh chét chinh trj — 3 hoi trong vigc td chire va hoat
dong quan i gido duc. Do d6, co thé coi nguyén tic nhar “ngon dén pla”
vé quan diém va hr hoimg chi dao soi sdng cho hoat dong cla quan li
zido duc.
Nguyén tic quan linhomiép mém non
Quan li nhom/Aép mam non 1 moét bo phin noi dung ciia quan b gido
duc mém non. Chii thé quan li nhom Aép mam non tmuéc hét 1 gido vien
mam non. Nt true tidgp td chire cic hoat dong chim soc, gido duc tré
em hira tudi mam non.
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Nguyén tic quan i nhom /1ép mém non i nhimg luin diém co ban cda i
luan quan li gido duc mam non, cd tic dung chi dao viéc thiét ké va td
chic cic hoat dong gido duc cia gido vién mém non nhim dat duoe muc
tigu, nhiégm vu quan li nhom /lép & ditra.

Moi neuyén tic quan li nhom/lép mém non déu phai huimg vao thue
hién muc titu quan i nhom Aép. Cu thé li: ddm bao chit hromg cham
sfic, gido duc tré theo muc titu— chuomg trinh gido duc méam non; iy
dumg, 51t dung va bao quin tot co s& vt chit — trang thiét bi phuc vu
cing tic chim soc, gido duc tré mam non.

Cricnguyén tic quan I nhom/lop mdm non

Nerivén tic ddm bdo thuc hign mue fidu, chiong tinh gide duc mdm noen.
Nguyén tic nay doi hoi gido vign mam non khi thiét ké, td chiic cac hoat
dong chim soc, gido duc tré em phii huimg vao viége thare hign muc tigu,
ni dung chuong trinh chim soc, gido duc tré em do Bd Gido duc va Péao
tao ban hanh. Can cir vao muc tigu, nii dung chaong trinh cham sac,
oido duc ctia d6 tudi cila tré, gido vién lua chon chi dé, thiét ké cic noi
dung, hoat dong sao cho phit hop nhim dat duoe muc tigu gido duc ciia
do tudi.

Nervén tdc ldy &6 em i frung tdm Khi thidt k& vé 85 chiic cdc heat dong
chéim sée, gido duc &8 em. Neuyén tic ndy doi hoi, khi thiét ké va td chic
cic hoat dong chim soc, gido duc tré em, gido vitn mim non cin xuit
phit tir nhu ciu, khd ndng, himg thil cia tré. Trong cic hoat dong cham
soc, gido duc, giao vitgn mam non khéng duoc ap dit theo ¥ mudn chia
quan ciia minh; dita tré phai duoc coi la chi thé tich cuc trong cic hoat
dong cia ching, gido vien chi i “diém tya”, B nguii 6 chare lndmg dan,
tao co hoi, diéu kién thudn loi cho tré trong cic hoat dong cia ching &
trrémg Em non.

Tharc tign & noi ndy, noi khdc van con hign tromg quan i nhom Aép méam
non theo kifu ap dit: gidgo vién khong quan tim dén nhu cu, himg tha,
khi ning cia tré, tré lam theo ¥ mudn cita minh “r3m rip”; hodc
tnrémg /ip médm non nhir 14 noi gitr tré d€ cac bac chame dilam,...

Ly tré em lam trung tam trong viéc thiét ké, t6 chie cic hoat dong cho
tré Ia mot i tudmg tién ba, phi hop véd xu theé ddi mei néi dung phuong
phédp chim sdc, gido duc tré em trén thé gidi vaViét Nam hié¢n nay.



— Nmwen tdc ddm bdo viec qudn I nhemAddp mdm nen via phdi phit hop
vt dédic didm phdt B#én chung aia nhémddn, viea ddm bdo phit hon vt
nhu cdu himg thit, khé ndng aia timg 6. Nguyén tic nay doi hoi, khi
thiét ké va td chitc cac hoat dong cho tré; khi rén luyén cho tré nén nép,
thoi quen nao do... can phai vira d&am bao phu hop vii didc diém phat
trién tam, sinh i hta tudi, pht hop véi dhc difm phat tién cha
nhom Aép, vira phai phi hop véi nhu ciu, himg thi, kha ndng cia timg
tré. Trong qui trinh quan li nhom/1ép, gido vién mém non cin dua vao
dic didm phit trién cia e & theo I tudi, dic didm pht trién chung
cita nhom/lép, dé thiét ké, td chiic cic hoat déng, dong théd cin phit
hién nhimg nét riéng cia tiimg tré dé€ cd nhime tic dong phin hop nham
phit huy duoe thé manh ciia iimg tré; gidp tré vuot qua nhimg han ché
cila ban than... Tranh sy dip khuén, may moc theo kigu “dong loat”
trong quan li nhom /lémp.

— Nguwen tac ddm bdo su két hop chdt ché véi gia dinh vé ede Iy haong xé
héi trong qudn If nhémddp mdm non. Gido duc 1a su nghiép cia toan
Pang, toan dan. Do véy, viéc phoi két hop cic luc homg gidgo duc: gia
dinh — nha tnrmyg — x4 hoi trong cong tic gido duc mAm non noi chung,
quan li nhém Aép méam non J vide Fm it cin thiét. Nouyén tic nay doi
hoi gido vien méam non phai két hop chit ché vid gia dinh trong viéc td
chnic cic hoat dong chim soc, gido duc tré em; trong viée duy i su dn
dinh si 56 nhom/lép,... Pong théd, nki truémg, gido vign mam non cin
phai phoi hop vii cic td chite »&8 hoi (¥ t€, phu nit, Poin Thanh nién...)
dé xiy dimg v td chnc cic hoat dong chim soc, giao duc tré phihop vii
thure tién dja phuone.

— Neguwén tdc ddm bdo s an fodn, phdt fién cho &8 em. Tré em la lta tudi
rit higu dong, do vay vin dé an toin vé tinh mang va tinh thin cho tré la
rit quan trong. Dita tré chi phat trién hinh thiimg trong moi tnrémg gido
duc an todn: an toan vé v sinh, 4n udng, sinh hoat; thodi mai, vui vé,
himg tht trong hoat déng; duge cing hoc, cing choi vl ban; dugc co
yéu quf, dong viégn, khich lé...

Nouyén tic nay doi hoi cong tic quan li nhim /lép phai dam bao cho tré
duwce choi, duoce hoe, dure sinh hoat trong moi tnrémg an toan: in udng
da chit, hop vé sinh; tam nra sach sé; do dimg, dd choi sach s&, hop v
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sinh, an toan (khong doc hai, khong sic nhon...) va mang ¥ nghia gido
duc, tré dure choi, dugc hoc, duoce giao tidp vii oo, vid ban mot cach hon
nhién, thodi mdi va duoc tim trong, yéu thuome, quy mén.

Neryén tdc ddm bde xdy dumg, stt dung vé bdoe qudn 5t oo s vdt chdt —
trang thidt bi phue vy chém sbc, gide duc nhomAdy mdm non. Hidu qua
chim soc, gido duc tré mam non phu thudc kha lém vao co sir vat chat —
trang thiét hi gido duc mém non (dd dimg, d6 choi,...). Nouyén tic néy
doi hoi ttong qud trinh quan i nhom/lép mrdmg mam non, d&ic hidt 1a
gido vign mam non phai cd ké hoach x8y dimg (mua sam, ty Bm) do
ding, do choi, cic thiét bj gido duc khdc phuc vu cho cong tic cham soc,
zido duc phit hop vii nhom/lép. Pdng thei khai thic, s dung co svit
chat (d6 dung, &6 choi...) mot cich cd higu qua trong viéc chim soc, gido
duc tré; co bién phip bao quan co sirvat chit phuc vu cho cong tic chim
soc, gido duc tré em.

Yéu adu quéan tridt cdenguyén tide quan li nhom/Aop mam non

Mbi nguyén tic trén day co ¥ nghia nhit dinh trong cong tic quan ki
nhdm /Aép mam non. Do vay, khi quan li nhom Aép meim non, noudd sido
viégn cin phai quan trigt diy &l cic nguyén tic quan li nay, khing duoc
xem nhe mdt nguyén tic nao.

Pé quan triét tot cic nguyén tic quan i nhom/lép mém non, gido
vién cin:

Nghign cfm ndm vimg muc tigu, noi dung chrong trinh chiam soc, sido
duc mam non, dic bigt 4 muc tigu, noi dung chuonmg trinh chim soc,
sido duc tré do tudi cita nhom Aép minh quan i, gido duc.

Nghign cim mém vimg ddc didm phit tién tam, sinh H hra tdi cia
nhdm Aép minh quan li — gido duc; dic diém phat trién tim, sinh li cia
nhom /Aép minh dang quin i — gido duc; phéit hign nhimg nét riéng vé
kha ning, sd thich... cia timg tré trong nhom /lop.

Dura vao muyc tigu churomg trinh chiim s dc, gido duc mém non, thiét ke, td
chitc cac hoat déng chim soc, gidao duc phithop vii dc didm phat trién
tam sinh i ciia nhom/1op, phat huy dugee tinh tich cuc sang tao cia wé
trong nhom /lop.



— Khai thic thé manh cfia gia dinh, cic td chiic doan thé =3 hoi trong vigc
x4y dumg co sir vat chit— trang thiét bi chim soc, sido duc mam non;
trong viéc phoi hop cham soc, gido duc tré em.

NI dung 2

NET DUNG QUAN LT NHOM/LOP TRONG TRUDNG MAM NOM
(8 tigt)
I. GIOT THIEU
Quan li nhom Aép duoe thé hign & nhién met, nhidu khia canh. Vige xic
dinh duoce noi dung quan i nham /1ép sé giip gido vién cd cii nhin tdne
quit va biét cich quan li lép hoc cd hidgu qui
II. MUC TIEU
— Néu duoe cin et d€ xic dinh noi dung quan li nhom Aép.

Van dung duoe cic nguyén tic trong qua trinh xic dinh noi dung.

Lié¢t ké duoc cac ndi dung co ban cta quan li nhom /1ap.
— Van dung noi dung quan i nhim/Aép trong diéu kign thuc té cia
nhom /lép minh phu trach.
III. CAC HOAT BONG

Hoat déng 1: Can o xac dinh néi dung quan li nhém/1ép
Ban 43 va dang quin i nhom/loép mém non? Hiy viét ra mot s0 vén
dé sau:

—  Can cir dé xic dinh noi dung quan li nhom Aép:
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— Nl dung co ban ciia quan i nhom /lop:

Hiy doi chiéu vii nhimg thong tin duéi day 48 co thém thong tin vé noi
dung quan li nhom /lap.

THAMG TIM PHAN HOI
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Noi dung quan li nham Aép 14 nhimg cing vide gido vién cin phai lam
trong quia trinh quan i nhom /op minh phu trach.
Pré xic dinh noi dung quan li nhom /1ép cin dva vao:

— Vai tro va nhigm vy ngudi cian b quin li noi chung va ciia gido vign mam
non noiriéng trong qua trinh quan i nhom /lép.

— PéEc tnmg cta cap hoc gido duc mam non trong hé thing giao duc
quic dan.

— Cian of vao didu 1@ trémg mém non ban hanh theo Quyét dinh so
14/2008 /0D -BGDDT, ngiy 07 thang 4 nim 2008 cia Bo truimg Bo Gido
duc va Pao tao.

- Paic didm cia tré mém non.

MNai dung quen li nhom Aép the hién & motsd van dé:

— Tim hiéu nam vimg dic diém chta tré.

— Xay dumg ké hoach ctia nhom /Jdép.

— Quanlitré hing ngay.

— Pam bao chit luomg chim sdcva gido duc tré.

— Pdnh gia sy pht trién ciia tré.

— Quanli cosdrvat chét cia nhom/1émp.

— Xay dumg mdi quan hé phoi hop gitra gido vién vii cha me tré.



Hoat ddng 2: Phan tich nhifrng ndi dung cua quan li nhém/1ép.
1. Tim higu - nam vifng dac diém coa tre.
Ban cho hiét ¥ kién cfia minh vé viéc tim hifdu — ném vimge dic diém cia
tré bing cich tra 1éd mot 56 cau hoi sau day:
Cére 1. Tai sao phai tim hifu — ndm vimg dic didm cia é &€ quan i
nhom /1op?

Care 2. Nhimg dic didm cin ndm vimg.

Cdre 3. Gido vién can phai lam gi dé ndm vimg dic diém cila tré?

Ban doi chigu vii nhimg thong tin dudi diy dé€ hoan thién noi dung tra
lén cac ciu hoi ciia minh.

THONG TIN PHAN HOI
Hidu tré B diéu kign tign quyét dé gidao duc tré co hidu qua. Ping nhu

nha gido duc K.D. Usiedd & noi: “Mudn gido duc con ngudi thi phai
hiéu con ngudi vé moi mat”, Vi thé, nim vimg dc didm oia timg tré 1a
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mot trong nhimg noi dung quan trong cia cong tac quan li nhom /lop &
trrémg Em non.

Gido vién mam non cin phai hidu hoan cinh sdng cia tré, nam duoc
nhimg dic diém vé thé chét, tim H cia tré ciing nhu nhimg thoi quen
hianh vi dao dirc ma tré 4 co... Tir do lua chon nhimg hién phap tac dong
st plam phin hop nham gitp tré phat trién tot vé thé chat, tinh cm,
tri tug, thim mi va thich img vii cude song, vii moi tneeme hion luon
bién déi.

Pré hifu tré, giao vién co thé tién hianh bing nhiéu biégn phap khic nhau
nhr: Trao ddi tnre tiép viéd gia dinh tré @& thu nhan nhimg thong tin cin
thiét vé tré, quan sat, theo di tré tham gia vao cic hoat dong hing ngdy,
thuémg xyén gin il chuyén tro ciing tré: sit dung phiéu diéu tra mmg
ciu ¥ kién cia phu huynh; shi nhéit K vé tré hodc thim gia dinh tré; tao
tinh hudng dé tré hoclo dic didm...

Tim hiéu tré d€ ndm duoce dic didm cfia timg tré 1 mot vigc am thinimg
xyén, litn tuc trong ca ndm hoc v phdi co ké hoach cu thé méi thu
duwe nhimg thing tin phong phi, cd 46 tin ciy vé thuc ttang va kha
ning hodn cinh ciia tré. Tuy nhién & img théi diém cu thé, noi dung va
bié¢n phap tién kinh cd khdc nhau Ching han, giai doan diu ndm hoc,
oido vién timn hiéu d€ ndm so bo nhimg nét co ban cia iimg é va oia ca
lérp noi chung (ho tén, ngay thing ndm sinh, dic diém ndi bat vé tam
sinh K, ho tén bo me tré, dia chi gia dinh...). Trén cosir 46 dulkién ché do
chim soc cho phit hop. Nhimg thing tiép theo, vigc tim hiéu ré nhim
sitip gido vién kifém tra lai 6 chinh xic cda cic thong tin thu duoe tir ban
diu, bd sung thém nhimg thong tin cin thiét vé tré, gitp sido vién hiéu
day dd, sau sic hon ddi tuong gido duc cia minh, D6 14 cosi dé bd sung,
diéu chinh kip thei ké hoach, bién phdp chim soc — sido duc tré. Giai
doan cudi hoc K hay cudi nam hoc tiép tuc tim hidu dé ndm duoc nhimg
nét tinh cich, ning khiéu, siv thich cia tré, mitc do tién bo cia tré vé cic
miit 50 vii ddu ndm, kip thai bd sung, didu chinh bién phap tic dong s
pham dé dat ducc két qui cao hon.

2. ¥ay dung ké hoach cia nhom/I1op
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Ban di timg x4y dung ké hoach nhom /1ép, hiy nhiérlai va viégt ra dé raled
mot sd cau hoi saw

Ceére 1. ¥ay dung ké hoach nhom/lép I gi?



Ceze 2. Ligt ké cac ké hoach nhom/1op phai =iy dyng. Tai sao phai sy
dimg cac ké hoach nay?

Cére 5. Noi dung cia timg ki hoach cia nhom/16p? (Ban viét ngin son
nhimg hiéu biét ciia minh theo soi ¥ dudi day.)

* Ké hoach ndm hoc:
— Cén o x6by dumg.

— Yéucaw:
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— Noi dung:

=

K& hoach thang:
Can oo x5y dumg:

Yéu ciu:

N ai dung:



* K& hoach tuin:
— Can oo xhy dung:

- Yéucaw:

— Noi dung:

Ban doi chiéu vii nhimeg thing tin dudi &y dé hoan thién noi dung tra
lén cAc ciu hoi ciia minh.

THOMG TIM PHAN HOI
X4y dumg ké hoach 1a dy kién thidre nhimg comg viéc phai am, bién phap
thurc hién cic cong viéce dd ciing nhu diéu kién dam bao cho cong viéc
thuc hign thanh cong.
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Ké hoach nhom/lop co vai tro dinh huémg cho moi hoat dong cfa gido
vién, giilp sido vién chd dong trong qua trinh td chire thue hién cong
vigc. MEt kheic, k& hoach cidalép 1 cosér dé kKiém tra danh gia cha can bo
quan i tnrémg mam non doi vii gido vien trong vigc thyce hign nhigm vy
nam hoc va chuong trinh chim sdc— gido duc tré.

Giao vién phu trich cic nhom/1ép can phai sy dumg cic loai ké hoach:
ké hoach nam hoc, ké hoach thiang, ki hoach tuén.

Néu phan loai ké hoach theo noi dung cong vigc thi sido vién phai xay
dumg ké hoach chil nhiém, ké hoach giao duc, ké hoach thyc hign cic
chuyén dé.

(I} Xty dimg kéhogeh ném hoe

iZ.

Céin ext xédy dumg k¥ hoach nédm hoe

Khi x4y dung ké hoach nim hoc cia lép, gido vién phai cin of vao ké
hoach ndm hoc ciia tirémg, nhiém vu duge giao va tinh hinh thue té cia
lép (hign trang va kha nang). Nooii ra, sido vién cin phai dua vio:

Muc tiéu, noi dung va két qua mong do cia chuong trinh gido duc méu
gido trong chrong rinh gidgo duc mém non do Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh.

Theri gian quy dinh trong ndm hoc.

Piéu kign co sdr vat chit va cic nguon lue khic cia dia phuong, ttudmg,
lérp maAm non.

Nhu ciu va trinh do pheit trién thare t€ cia tré trong 1ép miu sido.

P16 Janhimg cin cif quan trong dam bao cho k& hoach di ding huimg va
co tinh kha thi.

. Yeu cdu xdyding kéhoach

Mot ban ki hoach ciia lop thue su khoa hoc, hop li phai dam bao cic yéu
cu sau:

K¢ hoach cia lép phai thong nhét véi ké hoach ciia trudmg, 1a mot bo
phin ki hoach ciia trémg,

N ai dung ké hoach dam bao tinh can d6i, todn dién va tinh phit trién.

Ké hoach phai xic dinh dure cic muc tigu co ban va bién phdp thue
hién. Muc tiéu, bién phdp dé ra phdi cd cosirkhoa hoc v d3m bdo tinh
thure tién.

K& hoach trinh bay rd ring, ngin son, dé thuyc hign, dé kiém tra.



. Noicung k& hoach

Nai dung ké hoach rém hoc eiia lép phai tra i duwe 3 cau hoi: Phai Bim
2i? Lam nhir thé nAo? Bao gitr thi hoan thianh?

Pé tra léd 3 cau hoi 6, ké hoach cia lép phai néu 16 nhimg vin dé co
ban sau day:

Pric diém tinh hinh 1ép, nhimg thuan loi va nhime kho khin

Muc tigu phin diu trong nam hoc

Muc tigu chung:

Dianh hiéu thi dua cia lép

Dianh hié¢u thi dua ca canhén

Muc tign cu thé:

Muc tigu phat trién s6 hromg: 56 tré nhén vao 1ép, tilé chuyén can.

Muc tigu vé chat lromg chimsoc— gido duc tré

Chim soc sirc khoé, bao vé an todn cho tré

Phong chong suy dinh dudmg (H 1& tré suy dinh duéng so vii ndm hoc
trrire)

Chiat hrong thue hiégn chuong trinh gido duc.

Chét hrong thare hign cic chuyén dé.

Muc tigu sit dung, bao quan co sdr vt chit cda nhom Adép.

Muc tigu boi duémg v trboi dudmg

Muc tigu kit hop vid gia dinh tré va cac luc luong x5 hoi.

Cac muc tidu khac: Tham gia cic phong trio, cic hoat dong chung ciia
tnrémg, sdang kién kinh nghigm cfia ¢ nhéan.

Nhimg bién phép thue hién ké hoach

Mbi muc tigu duwc xic dinh phdi lua chon cic bién phdp thue hign
tuong tmg, cd nhu vay, muc tigu méi thanh két qua va ké hoach méi co
kha nang trir thanh hién thue.

Ké hoach ndm hoc cia lép cin xic dinh duoe mot so bién phép co
ban nhar:
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Bién phap thuc hign muc tigu 56 hrong.

Bién phap thuc hign muc tigu chit hrong.

Bién phap quan l co sdirvit chit cda nhom/dop.

Bién phap bdi duimg va t boi duimg chuyén mon nghiép v

Bién phap phoi hop vii gia dinh...

X4y dumg ké hoach nim hoc chinh F du kign truie nhimg cong viéc phai
lam, db 1A san pham tri tug cida neudd gido vien, B 1 i va quyét tim cia
ho trong viéc thuc hién nhigm vu nim hoc. Ban ké hoach nim hoc la
chuomg trinh héinh dong cia gido vién va tip thé lép trong suot ki ki
hoach. Cin bé quin i tneémg méam non cd trich nhigm huwémg din siao
viegn xy dimg ké hoach, duyét ké hoach ciia timg nhim/1ép dam bao
cho ké hoach ciia lip thuc su trir thanh mot bo phéin quan trong trong ké
hoach ndm hoc cia nha tmadmg,

(2) Xty dumg kéhogeh themg

Dura vao ké hoach chung cfa tneme, gido vién thuc hién cic budc phiat
trién chi d& nhénh, bao gbm chon chil dé cu thé, xc dinh muc titu gido
duc, xay dimg mang noi dung, mang hoat dong cia chi dé va len ké
hoach cu thé hang tudn cho phi hop vii tré va diéu kén thuce t8 cia lop,
xic dinh tén chi d8 cho thang; muc tigu cin dat trén tré; xic dinh kién
thite, ki ning v thai d6 cin cung cip cho ré thong qua chi dé sé hoc;
Iira chon hoat dong; sdp xép lich man, chuidn hj 46 dimg day hoc, dd choi
cua tre.

Khi thiét ké mot chid d8, gido vien can hmu ¥ mot chil dé cin thoa mén
4 yéu ciu sau:

Can tinh dén nhu ciu, hime thil ciia tré v nhimg kén thire bat nogudn tir
thurc tién cudc sdng gan oiii vid tré.

Can duge thé hién trong cic hoat dong & tnrdme.

Can dugc thé hién & su lua chon v cung cip cic d6 dung hoc ligu & cic
khu vire choi trong lémp.

Can duoc tign hanh tdi thidu trong mot tuan, dam bao co sulap lai va mir
ring cic cohoi hoe cho tré cic do mdiklde nhau (mdu gido bé, nhé, lim).



Goi v chit 48 trong nédm hoc.

Thing Chn dé S0 tudn
9 Trrimg mém non 2 tuan
9—10 | Banthin 4-5tuan
10— 11 | Gia dinh (hosic Nghé nghiép); Ngay 20— 11 4— 5 tmin
12_1 Cic nghé phd bién (hoic phurmg tién va luét giao 4— 5 tudn
thong): ngay Thanh lip Quén doi Nhin dén
1-2 | Thé giti dongvat; Tét Nouyén dan 4- 5 tudn
2 Thé gifi thue vat 4— 5 tmin
Luit va pharome tign giao thong (hodc Gia dinh); ngay 4 tudn
8-3
Cac hién tuong tu nhién 2 tudn
— Qué hniromg— Pat mie— Bac Ho 2 tudn
— Tét Thiéunhi 1 tudn
Faau ¥

Tén chii dé, 6 lrong cdhnd dé va 56 tudn du kign cho thuc hién chi dé co
thé linh hoat thay ddi tuy theo himg thni, nhu ciu kha ning cia tré va
dig¢u kién trién khai ciia img 1ép cu thé. Chi dé vialé hoi co thé thyc hign
trong 3 - 9 ngay.

Trong qua trinh thare hién, gido vién cin linh hoat, thuémg xuyén xem xét
va diéu chinh ké hoach phil hop véi nhu ciu hiu biét v trinh do phat
trién cia tré trong lép minh, ciing nhu diéu kKén co s vt chit o
dia phuong.

Xay dumg k&€ hoach thang 1 xéy dung ké hoach thure hign chuong trinh
sido duc theo timg thing cho timg d6 tudi. Cin o vio kié hoach gido duc
nam hoc cla mdmg, muc tigu noi dung duoe quy dinh trong chvong
trinh, diéu kién co s ér vt chét va nhu ciu kha niang thue té cia tré dé siao
vién xéy dymg ké hoach gido duc cho lép minh phu trach.

K& hoach gido duc thiang bao gdm cic noi dung nhnr: Xac dinh chil dé va
thed gian thue hién, xic dinh muc titu cin dat cda cha dé, xay dumg
mang nii dung, xéy dung mang hoat déng, chuin bi do ding, d6 choi va
lén ké hoach thue hign cy thé hang tigin cho phi hop vid dic diém phat
trién ciia tré. Ké hoach thauc hiégn chil dé giao duc hing thang cd thé soan
theo mau sau:
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Ten chil dé: ...
Ther gian thare hign: ...

. Xeie dinh muc tigu cia chii dé

Xac dinh muc tigu cia chia dé 1a du kién truée két qua mong mudn cin
dat duoc trén tré sau khi khdm phd xong chil 3¢ d6. Muc tigu gido duc
cita chi dé nham phit trién trén ndm mat: Thé chét, nhén thire, ngon
ngit, thim mi va tinh cdm va K ndng x4 hoi. Lva chon cic muc tigu phai
dam bao tinh phit trién, khong nén dua qud nhiéu muc tidu trong mot
chni dé.

Gido vién cin xic dinh muc tiéu gido duc chid d hodc ndi cach klsic Ia
nhimg két qua mong muon méa tré co thé dat duge san khi hoc vé chi dé
do trén cor s

Bam sat muc tigu Chuong trinh gido duc mém non va két qua mong doi
cila timg linh vure gido duc

Tim hiéu dé nim duoc von kinh nehiém cia tré lien quan dén cha dé
{thong qua tro chuyén, hoi tré)

Cac muc tiéu cin cy thé, vira site, phi hop véi do mdi, nhim gitp oé
timeg hrére dat duoe muc tign gido duc & cudi do tdi.

Liru ¥: khi viét muc tigu bao gifr ciing bat ddu bing déng tir nhr: Tré co
thé, co kha ning, biét, nhén biét, yéu thich,...

. Xevdimo mangndiduny

Gido vién du kién cic noi dung co thé thure hign trong chil dé. Mang noi
dung chita dumg nhimg noi dung chinh cb litn quan dén chi d&, qua do
£id0 vién mong mudn cung cip cho tré nhimg kién thire, K ning thai do si
Gido vién cd thé sit dung so dd mang dé thiét ké cha dé (bao gdm mang
no1 dung va mang hoat dong). Can of vao muc tiéu gido duc, giao vién
xic dinh néi dung hoc cu thé cho timg chii dé nhédnh.

“Mang noi dung” chita dume nhimg néi dung chinh trong 5 linh vire cila
Chirong trinh co lign quan dén chii dé ma gido viégn mong mudn tré hoc
due (vé kKién thire, K ndng, thai do).

Mang noi dung giip cho gido vién biét trinh tur thuc hién e sau; tir
noi dung, kién thire, ki ndng don gian, gin giii roi mi rong, ndng cao dan;
tir nhimg diéu tré 44 biét dén chim biét va biét tron ven hom; tir tong thé
dén chi tiét, phi hop véi do tudi va sy hidu biét cia tré theo nguyén tic



dong tim phit trién. T chi dé chinh, gido vién cd thé phén chia thianh
cic chi dé nhanh. Mbi chi dé nhdnh co thé thuc hién trong théd gsian
1- 2 tudn.

— Gido vién cin hru ¥ ring vigc chon tén cho chil dé va phat rién mang noi
dung ciia chi & cin dua trén dic difém, nhu ciu cia hia tdi va hime
thn cta tré trong nhom.

Faae v Ehi $hidt ki mang néi dung, nhimg néi dung drooe bidu dat thiomg
oo bét ddue bang odc danh fi.

g Xavdimg monghoegt ding
Xay dumg “mang hoat ding” la dua ra hang loat cic hoat dong 2ido duc
mia sido vign du kién cho tré trai nghiém hang ngiy, hing hn dudi hinh
thitc “hoc bing choi, choi ma hoc” &€ tim hidu, Kivim phé cic noi dung
cita chi dé, nir do tré tiép thu diroe cic K ning, kinh nghigm can thiét
cho sy phit trién toan dién.

Mang hoat dong gidp gido vién dé ding nhin thay sulign két gitta cic noi
dung gido duc v cic hoat dong, su dan xen gitta cac linh vuce phit trién
tré va goi cho gido vién cich thidc tiép cin va hoc tich hop trong gido duc
mAm non. Do 1a cich thite phdi hop mot cich ty nhién nhimg hoat dong
cho tré trai nghiém cac hoat déng thudc cic linh vuc 21430 duc, giap phat
trién dong théd cic mEt ngon neir, thé hee, nhan thire, tinh cdm va ki
ndng x4 hoi, thim mi & tré. Cach tiép cin nay cho phép gido vien co thé
diéu chinh ké hoach mot cich linh hoat hom € ¢6 thé dua cic tinh
hudng tu nhién vao ké hoach hing ngay dap img nhu ciu, himg thi cia
tré va lam cho khong khi lop hoc thémsinh dong.

Gido vién du kén cic hoat dong sé thue hién & mbi chni dé nho cin cho
tré trai nghiém hang ngiy, hing tuin dé tim hidu khim pha cicnéi dung
cita chid dé. Khi hra chon cic hoat déng cho chii dé, gido vién duavao cic
hoat dong goi ¥ trong chirong trinh gido duc mam non va st tim bé
sung cac hoat dong phia hop & timg dia phuong.

h. Chudn bidd ditng vé hoc ligu
B4 dimg, hoc ligu phii phit hop vii noi dung cia chi dé va cic linh vue
hoat dong, dam bao phong phii da dang vé thé loai chit lidgu va dat yéu
ciu an toan vé sinh, dip ‘mg nhu ciu hoat dimg kham phd cda tré.
Nhimg d6 dimg, nguyén vat ligu khong co sdn ngoai su chudn bi cia sido
vién con co thé van dong su giap dF cda phu huynh.
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{3) Xdy ding kéhoach fudn

Ké hoach tudn duoc x4y dumg trén co sd bd i cic hoat dong vao théd
khoda biéu hing ngay. Cac hoat déng gido duc xoay quanh chni dé cing
viri hoat ding chim soc site khoé va dinh dufmg sé gop phan thayc hién
muc tigu phat trién tré todn dién. Trong mot ngay, gido vign hua chon
mot s hoat dong gin gii, bd o cho nhay, tao cr hoi cho tré duoe hpa
chon, tham gia nhimg hoat dong khic nhau theo nhu ciu va kha réng.
Khi x4y dumg ké hoach tidn, gido vién diua vao ché do sinh hoat va
véu ciu ndi dung cu thé cia chi dé nhénh dé x4y dumg ké hoach cho

phu hop.

a. Kéhoach fudn & iudinhé 06 co thé xdy dimgnhu sau:

Hoat dong

Thi 2

Thii 3

Thiy 4

Thii 5

Thit 6

Pon tré
Thé duc sang

Choi tap cb chii dinh

- r o= 2 - 4 A &
Choi vii do choi i cic 2oc

Hoat déng ngodi trod

Choi tip budi chiéu

Tratré

b. K& hoach fudn aia &6 mdu gido

Hoat dong

Thii 2

Thi 3

Thii 6

B ontre

Thé ducsang

Hoat dong hoc

Choi va hoat ding i cic zoc

Choi va hoat dong neoai tred

Hoat dong budi chiéu: Choi

va hoat dong theo ¥ thich

Tratré
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Xiy dumg k&€ hoach tuin gidp gido vién hinh dung diy dd nhimg noi
dung gido duc tré gin véi timg chil dé can thuye hién trong tuan va time
ngay. Mitc do chi tiét cia ké hoach tuir thudc vao ki ning cila timg gido
vign. Poi vid gido vién méd, cod thé yéu ciu soan chi tiét hon so vii gido
vién co kinh nghiém.

Tom lai: Xay dung ké hoach la mot chire nfing quan trong ciia gido vién
mMAm non trong cong tic quan i nhom/Aép. DE lam tot cong vidc nay,
gido vién phai ndm chic v xt li tot nhimg thong tin co lign quan truc
tigp hodc gidn tiép dén vige xay dume, thare hign ké hoach lép, trong do6
c tinh dén nhimg thuan loi va kho khén cin khic phuc. K& hoach duoc
x4y dimg trén cosd quan triégt ddy dd cic yéu td khdch quan va chi quan,
cd su ban bac théng nhét gitta gido vién trong nhom/lép B tién dé cin
thiét cho viéc thyc hién thinh cong cic muc tiéu nhié¢m vu dé ra trong ké
hoach. Lam vigc cd ké hoach 14 cich 1am khoa hoc nhét cia gido vién
mMAm non.

Mot sd difm hru ¥ khi =@y dung va thare hién ké hoach gido duc:

Khi xy dumg ké hoach gido duc, gido vién cin di dodn cic kha ning
thurc hign va tinh dén cic yéu to saw:

Khaihrong théd gian tré cin cd dé tién hanh cic hoat déng.

Cac hoat dong cin phit hop v mang tinh lign tuc, lign két véi nhau.

Yeu ciu da dang hoat dong va xen ki sitta hoat déng dong va hoat
diong tinh.

S11 dung mot 50 thi thuat, tro choi d€ 16i cudn tré vao hoat dong.

Chni ¥ 16ng shép dan xen cic noi dung va hoat déng mot cich nhe nhang,
tunhién, tranh om dom, quasirc cia tré.

Trong qua trinh thuc hign ké hoach, gido vién cin linh hoat, thuémg
xyén xem xét va diéu chinh ké hoach cho phit hop vii nhu ciu, trinh do
phit trién cia tré 1ép minh, phithop véi co s vét chat & dia phuong:
Vin dung cac hinh thitc tip thé ¢a lop, nhom nho va ci nhin mot cich
linh hoat tuy thudc vao noi dung gido duc cu thé.

S1r dung triét dé cic diéu kign co loi cda moi ttuemg xung quanh (lép
hoc, sian truémg, cay trong, vat nuoi, cic hién tuong thién nhién, con
neurii...) cho tré tiép xic, quan sat, tim hiéun thue té d€ mé rong tim
hiéu hiét.
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Tao di¢u kign cho tré tich cuc s dung nhifu gidc quan trong qui trinh
hoat dong tir d6 gitip tré nhan thite 16 rang, todn dién va sau sic hon Bm
ting thém dé nhay cim ciia cic gidc quan va sy nhan hiét.

Cung cip diy dd co hoi hoat déng cho tré. Gido vién chi ¥ danh cho tré
thei gian hoat dong va cung cip cic phuone tign hoat dong &y da, thoa
mién droe h'mg thi va nhu ciu ham hiéu biét cia tré.

Chi trong qué trinh gido duc. Khing nén don thuin nghi minh Fm nhu
thé nio mé nén xem xét tré hoc nhu thé ndo, rén co sér do tim cich day
thich hop. Nén dan dat tré nhin biét, phén tich, phan dodn, suy ludn;
danh thed gian nhét dinh cho tré suy nghi, khong nén cit ngang dong suy
nghi cia tré hay voi giai thich hodc sira chifta nhimg sai 56t cda tré.

Trong =iy dimg ké hoach chii dé, gido vién phai luon chi ¥ dén hoat
dong choi— hoat déng chi dao cda lia di nay, trién khai chuong trinh
sido duc layvui cheoi Fam hoat dong chi dao.

3. Quan litré hang ngay
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Bing hifu hiét ciia minh, ban hdy viét ra suy nehi oia minh bing cach
tra léd hai ciu hoi dudi day:

Ceére I: Taisao cin dam Bo chi titu 50 hiome tré dén 16p? BE dam bao sd
hrong tré dén 1ép, sido vien can phai lam gi?

— Taisao?

— Gido vién can:

Cére 2: Pé quan li tré hing ngay, gido vign cin phai Bimn gi? Gido vién cin
quan li tré trong cic théd diém sinh hoat nhu thé nAo?



— Nhimg viéc gido vién cin lam:

— Quanlitré trong cic théi didm sinh hoat trong ngsy:

Ban doc nhimg thong tin dui &y va hoan thién ndi dung tra lid cic ciu
hoi ctia minh.
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THEMNG TIM PHAN HOI
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(1) D béo chi tidw 56 lugng tré dén lop

Duy tri va phét trién s0 hiomg tré dén lép 1 mét nhiém vu quan trong ciia
oido vién mam non. D€ thue hiégn tot nhigm vu nédy, sido vién phai biét
lra chon va sit dung phoi hop cic hién phdp khic nhau nhir: Tuyén
truyén vin déng phu lnynh cho tré dén trudmg; néng cao chat hromg
chim soc— gido duc tré dé thu hiit sd hrong; yvéu thuomg tén trong va gin
ho vii tré, tao cho tré cim xic tich cuc, thich dén lép dén tmrime; quan
chit ché s luong tré cd nEit hing ngay, tranh moi so swit co thé iy ra
va tao duoclong tin voi cac bic cha me.

Pam bao chi tigu 50 luong tré dén lop 1A mot yéu cdu doi hoi co su cd
sAng thuimg xuyén v trach nhiém cao cia ngudi gido vién, trong do6, kha
ndng tuyén truyén, thuyét phuc quin chiing bing chinh léd noi va viégc
lam ciia ban than co dnh himg lém dén viéc thu hiit tré o Vo iimg
mMAmM nomn.

(2) Quén li tréhang ngéy
a. Yéu cdu chung

Moi nhom /lép trong trudmg mam non phai kip sd ghi danh sach tré véi
diy il cic thong tin cin thiét: Ho v tén tré, ngiy thing nim sinh, ngay
vao mrmg; ho tén bd me, nghé nghiép, co quan cong tic, dia chi gia
dinh va dic diém rigng cda tré.

Hang ngiy gido vién phai ndm vimg 50 luong tré cd mat v nhimg tré
vAng niit, ghi vao sd theo dbi. Nam duoe nhimg biéu hign bat thaémg xay
ra doi vii timg tré dé co bign phap chim soc — gido duc phi hop. Poi vid
tré hé, cin phin cong modi gido vién phu trich mot sd tré nhét dinh
nhim thigin loi cho viée chim soc quin l. Trong moi sinh hoat cfia tré &
trrémg méarm non, giao vién luon cé mit theo ddi dam bdo an toan tuyét
dai cho tré.

Cac nhu ciu ciia tré: 4n, ngi, nghi ngoi, v sinh, vui chod, hoc tap... cin
duge thod mén mit cach hop i duéni vai tro t6 chire nmg dan cia gido
vign. Khi tré dén tadi chuyén nhom, chuyén lép, gido vien phai thue hién
dung quy dinh cia trudmeg va co ban giao chu ddo gita cic gido0 vignvin
nhau khi tiép nhan tré.



b. Qudn If &6 trong cde thin didm sinh hoat hdngngay

Nuan li tré trong gicr don tré:

Khi don tré, giio vign can ndm due tinh hinh stre khoé v trang thédi tim
li cia tré. Biét duoce noudd dua tré dén lop va nhimg d6 ding mang theo,
khing d€ tré mang vio lép nhimg dd vat, dd choi co thé gay doc hai hodic
say thuong tich cho tré. Trong hic tiép tuc don tré, giao vién vira quan
sdt, theo ddi nhimg tré khic dang choi &€ givp di hoic nhic nhé khi cin
thiét. Gido vién nén tranh thi théd gian, chi déng hoi han gia dinh vé
tinh hinh tré kic & nha dé co thém nhimg thing tin cin thiét cho viéc
chim soc— gido duc tré.

Sau gitr don, giao vien phai rdm duroc 56 tré cd mit va tén nhimg chiu
vang mit, ghi vao sd theo dii hing ngiy. Ddi vii T8 méu gido, co s
dung hinh thitc diém danh I phi1 hop.

Ouan li tré trong gie cho

WVui choi Ia hoat déng chnd dao cia tré mam non. Viéc quan li tré trong gidr
choi nhar the nao d€ khong lam mét di tinh tich cue, tr nouayén, hime tha
choi cfia tré Ia mot yéu ciu coban d6i vid gido vign méam non.

Tré khong nhimg duoe choi trong lép ma con duoe choi ngodi trid nham
ting cuéme sirc khoé v md rong von hidu biét cho tré. Mé rong khoang
khing gian choi cila tré I cin thiét vi can co nhimg yéu ciu quan i phin
hop vivi cic thid diém choi ofa tré trong ngy.

Chot trong l6p: Gido vién phii chudn bj day di do choi, hoc ligu v hé tri
cic goc choi hop li @€ khong anh huimg dén qua trinh choi cia tré. Bing
nghé thagit sur pham, gido vién thu hat moi tré tham gia chod tich cue, vui
vé, thodi mdi. Co thitmg xuyén quan sit, theo déi va nrimg d&n tré choi,
ton trong nhu ciu va quyén duoce choi cia té, goi ¥, dong vién kip thod
71 li cdic tinh hudng nay sinh nhu franh siianh d6 choi cia nhan, khong
chiu nhuémg nhin vai choi cho ban, In at ban khi choi hodc ngam do
choi vio migne... chil ¥ hinh thanh & tré nén nép, thoi quen tot trong khi
choi va sau khi choi xong, hiét tu cit d6 choi vao ding noi quy dinh.

Chot ngodi fréf: Gido vién nén chon dia diém choi ddm bao an toan, da
khoang rong cho tré van déng, cho tré 3n mic quin 4o, gidy dép zon
sang, phi hop vii thid tiét trong ngay.

Khi tré ra choi ngodi tréd phai co it nhat 2 co gido quan tré. Cong viéc
kiém tra si s0 phai duoc tién hanh tnuére v sau khi két thiae budi choi,
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trong qua trinh tré thuc hién cac noi dung hoat déng ngoii trod, co luon
bao quit, theo débi tré, khong dé tré chay nhay qua sitc hodc xo ddy
nhau va khong cho tré choi gin nhimg noi khong dam bdo an toan. Gido
vién nén dy kién cic tinh hudng cé thé xay ra dé chii dong trong cich
oiai quyét.

P1ai vii nhiing tré hé, tré chua di vimg, cin td chitc cho tré choi & hign dé
tré duoe tiép xic vii 4nh ndng khong khi, gop phan rén luyén, ting
cuomg suc khoé, Khi tré choi ngoai hién, gido vién ludn co mét bén canh
tré, vira ciing choi véi tré viza quan li theo doi tré choi.

Nuan li tré trong gidr hoc thoat déng chung)

Hoat dong cia tré thuimg dién ra trong thed gian nhat dinh tuj theo fimg
Iira tudi, tuy theo nhu ciu, himg thi cia tré. Trong hoat déng, gido vién
co thé td chite trong 1ép hodic necdi tréd, hoc ¢a lip, hoc theo nhom hoic
hoc timg ci nhin. Gido vign t6 chire cic hoat dong theo véu ciu ca
chuomg trinh phit hop vii img d6 tudi nhimeg khong ey moc, cime
nhdc md linh hoat, mém déo trén co siv phi hop vii dic didm doi hoomg
va hoin canh thuc té,

Pé thuin tign cho viéc quan li tré trong hoat déng, gido vién cin nghign
ciru sdp x€p chd ngdi cho tré hop li ddi véi timyg loai tiét hocsao cho gido
vieén dé bao qudt chung va theo dbi riéns. Moi tré trong nham Aip déu
dugc tham gia vao hoat déng hoc &y da, tich cuc. Pdi vii nhing tré mii
dén mrme hodc vira om &y, gido vien cin quan tim cho tré hoat dong
vira stre va lam quen dén. Gido vién phdi ddnh gid duoc kb ning, thai do
cila timg tré tham gia hoc tip @& diédu chinh hoat dong day hoc cho phu
hop, dong vién, Khnyén khich tré kip théd nlhimeg khong nén lam dung vo
tay nhiéu lin Fim anh hirimg téd sy tép trung cha ¥ cda tré. Mirc do thu hoat
tré hnmg thi tham gia vao tiét hoc va két qua cia nd phu thudc it nhidu
vao nghi thigit td chire didukhién ciia gido vién mém non

Nuan li tré trong gidrdn

Gitr an co thé coi la giér cao didm nén yéu ciu sido vien trong nhom /lép
phai co mat day di dé td chire va chim sdc tot bita dn cho tré. 56 sudt
bdo 4n phdi ding v s0 ré cd nEit, tong tnrdmg hop gia dinh khong bdo
An can yéu ciumang theo thire in cho tré ding gid. Tuyét ddi khong dé
tré phai nhin déi hoic 4n udng thit thadme,

Gido vién phii sip xép ban 4n v vi tri ngdi dn cia wré hop L, thadn 1o
cho tré va oido vién di lai d€ co thé theo dbi bao quit todn lép. Khong



nén bit tré nedi vao ban che doi quad Ku khién tré cing thing, mét moi,
lam gidm sy thém én cia tré.
Khi tré #n, gido vién luén déng vién, khuyén khich tré in ngon, in hét
sudt, x1 i nhanh nhimg tinh hudng hoc, sic thite an co thé Ay ra. Vii
nhimg tré 4n chém, biéng in phdi cd sy quan tim chi ¥ nhiéu hon. Tré
ciang heé, viéc td chitc quan li tré trong gidr dn cing phitc tap, kho khan.
Do do, doi vivi tré bé, khi cho tré an, sido vién cin phai nedi & vi ti thuin
loi dé vira cho tré dn vira co thé theo dbi bao quéat nhimg tré chua duoc
dn hoic nhimg tré d dn xong dang choi trén giutme, trong ciii. Trong
qud trinh t6 chirc bita dn cho tré, gido vién nén chi ¥ rén luyén cac hinh
vi thoi quen tdt clia tré.

* Quanli tré trong git nza
Gidc ned coifa tré o ¥ nghia quan trong trong viéc phuc hoi sifc Jam viéc
ciia hé thin kinh. Phong ng cia tré phai diroc chudn bi sach sé thodang
mat vao mia hé, 4mvao mia dong va oo day dd 46 dimg phuc vu cho gidc
ngi cita tré, Bé di vao gidc ngi nhanh, co gido nén ton trong thoi quen vé
tu thé mdm cida tré: nhimg léd hat ru ém 4i, diu dang c6 tic dung nhe
nhang dira tré vio gidc ned. Gido vién phdi td chite cho tré ned ding idy,
i thed gian v ngd ngon giéic theo yéu ciu cia timg 46 tdi Trong khi tré
ned, gido vien ion co mat bén canh d€ chim sac, theo dbi giic nen cia
tré, tao trang thdi yén tinh, trinh tiéng déng lam tré skt minh. Doi vid
nhimg tré khb nei, ngn it, tré méi dén lép dnra quen gidc ngil mra.. oo
cin co hign phdp chim soc rieng dé khong anh hniimg dén gidc ngil cia
nhimg tré kheic. Hét gitr ngn, co cho tré thite dy tir tin, trdnh dot ngot.

+ Quanli tré trong idr tra tré
Tré phai duoc vé sinh sach s&, dau toc, quan do gon gang trude khi phu
huynh téi don. Khong tra tré cho ngudd la mét hodc tré em dudi 10 tudi
chua & trach nhiém va khi nang bao vé tre.
Gido vign chi dong trao ddi vévi gia dinh vé tinh hinh tré trong ngay. Néu
ct i x4y ra do so sudt phai thanh thét xin 16i phu huynh.
Vira tra tré gido vién vira d& mat theo dbi nhimg tré khac dang choi trong
phong. Co chi duoe ra vié sau khi 43 tra hét e,

4. bam bao chat Iuvgng cham soc va giao duyc tre

Pé dam bao chit luomg chim sdc va gido duc tré, ban suy nghi va tra 1ed
ciu hoi sau day:
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Cere héf: BE dam bao chat luone chim sdc v gido duc tré, gido vién cin
phdi thuc hign tot nhimg néi dung néio?

— Xay dumg va thuc hién ché d6 sinh hoat:

+ Ché d6 sinh hoat cia tré la:

+ Ynghia ciia ché do sinh hoat

— Chém soc va bao vé sirc khoé cho tré:

+ Taisao?

+ Noidung co ban:



+ Yéu ciu gidovién:

Ban ddi chidu véi nhimg thong tin dudi &y dé hodn thiégn noi dung tra
léni cAu hoi cda minh.

THOMNG TIN PHAN HOI
(I} Xey dung va thuchién ché d sinh hoat

Ché d sinh hoat cia tré I4 mot quy trinh khoa hoc nhdm phén phoi théd
gian vA trinh tu hoat dong trong negdy ciing nhu vige dn, ned, nghi neoi
mot cich hop . Vi thé, vigc xby dung va thae hién ché db sinh hoat hing
ngay co ¥ nghia lém vé gido duc toan dign doi voi tré.
Gido vign mam non phai hiét xiy dumg ché do sinh hoat phit hop véi dic
difm phdt trién tam, sinh li cia tré & do tdi do minh phu trich va co
tinh dén tinh hinh thaye té cia tmrémg.
Ché dé sinh hoat dugc thue hién mot cich dn dinh sé g6p phan hinh
thanh cdc thoi quen hinh vi vin hod vé sinh, tinh td chire K luat va mot
50 ditc tinh tot & tré. MEt khdc, thuyc hién ding dn ché do sinh hoat
hing ngiy sé anh huimg thuién loi cho qua trinh sinh b dién ra trong co
thé, tao ra & tré tam trang sang khodi, vui vé, ngin neira sy mét moi.
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Pé dam bao chit hrong cudc sdng cho tré & trudmg nmeém non, gido vién
phai thue hién nghiém tic ché do sinh hoat hing nejy va thuime xuyén
phdi hop vii gia dinh ciing thue hién.

{2} Chémn s0cpva bao résice loé cho iré

Tré mém non co thé yéu ot, site dé khdng kém v rit nhay cim véi nhimg
hién ddi cia moi trémg, vi thé vige chiam soc, bao vé strc khoé cho e 1a
nhié¢m vu quan trong hing diu cia gido vién mam non.

Strc khoé va su phdt ién thé chat cia tré phu thudc mot phin quan
trong vao ché do in udng. Do d6, gido vién cin td chirc cho tré in udng
hop L, 3n ding gid, di chat, & hromg, dam bao vé sinh, khong khi bita
in luon vui vé, thodi mdi, oo gido 4n cin, nhe nhing dong vién tré tu
nguyén in hét suit.

Thure hién tot ché do vié sinh chim soc tré, vé sinh moi tiudmg, vé sinh d6
ding, dd choi, giit sach ngudn mrée, han ché dén mitc thip nhat cic tic
nhin giy bénh tir moi truome.

Gido viégn cin chim soc chu d4o gidc ngn cta tré, tao cho tré cm gidc an
toan duoe du yém va duoce yéu thuonme khi di vao gidc ned. Tré duoc nei
i, ngii sau khi thire déy sé tinh tio, vui v&, tich cuc hoat dong, do B yéu
td cin thiét cho su phit trién thé huc va ting cuime sire khoé.

Td chire can do dinh K cho tré theo quy dinh cda tnrémg mam non doi
vii timg d6 tudi. 56 lidgu cin do phai duoc phin anh kip théd 1en bigu do
ting tnrimg, néu duimg hiéu dién sirc khoé cia tré ndm ngang hoic &
x10ng, cin timm hiédu nguyén nhén va cd bién phép can thiégp sém.

Gido vién co trach nhiém cing nha mrémg té chirc tot viéc kifm tra sic
khoé dinh ki cho tré va thong bdo kip theéd tinh hinh sic khoé cia tré cho
oia dinh thuce hién tich cuce cac bién phap plap phong bénh theo i va
tigm chimg phong dich cho tré. BPam bo moi tré trong nhom/lép déu
duce tigm chifing, uong vic-xin theo dung quy dinh cia v té.

Td chire cho tré vin déng, hoat déng hop li i mot néi dung quan trong
ciia viéc chiam soc sire khoé. Tré duoc vin ding, hoat didng duivi cic hinh
thite phit hop vii lira tudi, duge dao choi ngodi tréd trong bau khong khi
trong Enh va anh ndng cia budi sang, sé ting cudmg sirc khoé trao ddi
chat trong co thé, gitp tré thich nghi véi nhimg bién ddi cia thed tiét, rén
luyén kha ning thich img vii moi thdmg song.

Tré em & do tudi mam non, tuy bé hong yéu &t, chra co kha méng bao vé
minh nhimyg rat hiéu ding, thich tim toi khdm phd thé gidd xung quanh.



Vi thé, trong qua trinh chim soc tré, gio vién phai thiwémg xarvén theo
déi, bao quat tré moi lic moi noi, oo nhimg bién phdp tich curc d€ phong
tranh tai man, d&am bdo an toan myét doi cho ré vé thé chit va tinh thin.
Gido vign phai co kién thire va K ning vé phong, a7 tri ban ddu mot s tai
nan thuémg gip. Nhic nhir v tuyén truyén cho phu haynh thue hign cac
hién phdp bao vé an toin doi vivi tré.

Gido duc tré co nhimng hiéu biét vé dinh duéng va chimsoc sirckhoé ban
thin, hinh thanh & tré nhimg hanh vi thoi quen vin hoa, vé sinh trong
moi sinh hoat.

Tré khoé manh, an toan, cr thé phét trién hai hoa can doi 14 muc tigu
quan trong cia viéc thue hién nhiém vy chim soc, bao vé stc khoé cho
tré. Bé dat duoe muc tigu nay, doi hoi gido vién mém non phdi co nhimg
hiéu hiét day di vé dic diém tam sinh li cda tré, nhimg yéu td anh huimg
trre tiép, gidn tiép dén su ting mrdmyg phét trién cia tré noi chung va siic
khoé ndi riéng. Trén co sér do, gido vién td chite moi trudmg sinh hoat
phi hop va Kich thich duoce su phit trién thé chit v tinh thén cho tré.

5. bam bao thyc hién chat lwvgng chuong trinh gido duc

Pram bao chit loong thae hign chuong trinh gido duc I mot yéu ciu
quan trong doi vii gido vién trong quan li nhom/1ép. Ban viét ra quan
diém cia minh bang cich tra 1éd cic can hoi dudd day:

Cere I: Tai sao phdai dam bao thae hign chét hrong dnrong trinh gido duc?

Ceze 2: B dam bao thuc hién chit hromg chuomg trinh gido duc tré, gido
vién cAn phai lam oi?
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Cere 3: Hay phan tich mot hoat dong t6 chite gido duc tré nhim d3m bao
chat hrong chirong trinh gido duc tré.

Ban hiy doc nhimg thong tin dudi d&y va hoan thign noi dung tra lid ciu
hdi ctia minh.

THOMNG TIN PHAN HOI

Chirong trinh gido duc tré time do tdi do Bo Gido duc va Péo tao ban
hanh va duoc thuc hién thong nhit trong pham vi ¢ mrée. Churong trinh
duoce xiy dumg trén co sy quan trigt day dd nhimg nouyén tic co ban vé i
luan gido duc mém non nhim thuc hign tdi vu muc tigu gidgo duc doi vid
timg do tudi v muc titu chung cia gido duc mim non. Thue hign
nghié¢m tic chiomg trinh F mot yéu ciu mang tinh bat budc ddi vid gido
vién mém non va cic nha quan li gido duc méam non.
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Pé dam bao chit lnomg thue hign chuong trinh gido duc tré, giko vién
phai nghiém tic quén tmét muc téu, ndi dung, phurong pldp gido duc va
van dung mot cich linh hoat, sdng tao vao qua trinh t chitc thye hign
chuomyg trinh nhém siip tré phat trién vé thé chat, ti tué, ngon neii, tinh
cam va ki nang x4 hoi.

Xy dumg va td chite thue hign k& hoach theo hing thiang, hing tuin trén
cor sir hidu 16 dic diém cia d6i tromg va phin hop vid tinh hinh thae té.
Cac noi dung dé ra trong k& hoach phai duoc hra chon, sip x#p co he
thong, phi hop vii chi dé sidgo duc, phi hop véi von kinh nghiém va
khi ning cia tré. Gilta cic noi dung co su két hop véi nhau mot cach
cin ddi, hop li sitip cho vigc hoc cia tré thong qua kham pha cha dé
dat hig¢u qua.

Gido vign I ngutd td chite moi truémg hoat dong cho tré, 1a ngudi tao co
hoi, tao tinh hudng, tao cm gidc tin trdme d€ kich thich tré tham gia vao
cac tro choi va cac hoat dong tim toi kham pha. Dudéi vai tro cha dao caa
co, tré chn dong tich cuc tham gia vao cac hoat déng trai nghiém cic tinh
hudng cia cudc song, duore bic 16 kha ning im phong phi von kinh
nghiém va phit trién tinh doc kip sdng tao trong cic linh vuc hoat dong
vui choi, hoc tip, lao dong, dao choi, tham quan...

Cac didu kign, cic phuong tign, do dimg, do choi cho timg hoat dong
phai duoe chudn bi day di, chu ddo, phi hop vid noi dung chi dé vasdp
xép hop li tao cho tré tham sia vao cic hoat dong thuén tién, phéit trién
duoc kha nang. Thitmg suyén co su thay ddi, bd sung dd ding, d6 choi
dé thich img véi quda trinh phit trién cia tré.

Phuomg pledp td chite hnréme din cic hoat dong gido duc phai linh hoat,
sdng tao, huimg vao su phat trién cia dia tré, tranh go bho, ap d4t, rap
khuon mdy moc, gay nén cing thing giam hime tha hoc tap, vui choi cia
tré. Hinh thirc td chire cic hoat dong gido duc cin vén dung phi1 hop vii
muc tigu, noi dung cu thé timg chni dé. Két hop cho tré duoc hoat dong
ci nhan, hoat déng theo nhém v hoat déng chung ca lép dién ra trong
tiét hoc, khi vui choi va & moi hic, moi noi.

Gido vign phai hiét cich dinh gia két qua gido duc duoc thé hién & ré khi
tham gia vio cic hoat dong va sau khi két thac chi dé, kit qua &nh gia
la thurére do chét hione thue hign chuomg trinh gido duc coia mdi zido
vign. Pong thei 13 cin o dé didu chinh noi dung, phong phap gido duc
thich hop cho cichoat dong tiép theo.
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Chat hromg thue hign churmg trinh gido duc tré trong trudmg méam non
do doi noii sido vien quyét dinh. Vi thé, sido vién phai khing neimg hoc
tip ning cao trinh d6 chuyén mon nghiép v, nim vimg muc tiéu noi
dung chaonme trinh, tich cuc rén luyén ning hue, nghé thusbt s pham,
chiu kho suy nghi cai tign phuong phap gido duc sdng tao linh hoat trong
qud trinh td chic moi eme hoat dong cho té... Po 1 nhime yéu td co
ban d¢ nang cao chit homg thue hign chuong trinh gido duc tré & timg
nhom /ép trong tnrémg mam non.

6. Panh gid su phat trién coa tré
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Pranh oia sy phit trién cia tré I mot viéc Iam quan trong trong quan ki
nhdm /Aép mém non. Ban hiy viét ra quan diém cila minh bang cich tra
léi chc ciu hoi sau day:
Ceére 1. Banh gia su phit trién cia tré [ gi? Tai sao phai danh gia?

— Fhainiém:

— Phai danh gia vi:

Ceéze 2. Cac loai danh gia su phat trién cia tré va noi dung cia no nhu
thé nao?

— Pranh gii hing ngay:



— Pdnh gia cudi cha dé:

— Pianh gia cudi do mdi:

Cere 3. Ligt ké cac phuong phidp ddnh gia sy pheit trién cila tré

Ban hiy doc nhimg thong tin dudi day dé hoan thién noi dune tra léd cic
ciu hoi ctia minh.
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THOMG TIM PHAN HOI

Pranh gia la qua trinh hinh thianh nhimg nhéin dinh phian dodn vé két qua
cila qua trinh gido duc, phan tich nhimg thong tin thu duwe, doi chiéu
vidi muc tidu, titu chudn & dé ra, nhim cai thién thue trang va diéu
chinh, nédng cao chét luong va hidgu qua gido duc tré.
Pranh gid sur plet trifn cia tré (zoi tit 1 ddnh gid ré) miu gido, gom
2 loai: d&inh gia tré hing ngay v theo giai doan (dnh oia cudi chil dé va
danh gia cudi do tadi).

A. CAC LOAI PANH GIA

I. Pinh gistré hing ngay

I, Mucdich demh gici
Pranh gii nhimg hiéu hién tim — sinh i cia tré hing ngay ttong cic hoat
dong, nhim phat trién nhimg biéu hién tich cuc hoic tigu cuc, dé kip
thei didu chinh ké hoach hoat déng chim sic— gido duc tré, hra chon cic
hign phap gido duc thich hop.

2. Noi dung demh gie
Hiang ngiy thong qua cic hoat dong cila tré, nhar: hoat déng giao hm,
hopat dong hoc, hoat dong vui choi, hoat dong lao dong, hoat dong chim
s0c veé sinh... danh i3 tré & cac midt:

— Tinh trang siic khoé;

— Trang thai cim xic va hanh vi cta tré;

— Kién thitc va K nding cia tré.
Dua trén kit qua dénh oid hing neay, sido vién xic dinh nhimg tré cin
luu ¥ dic biégt va cin cic bién phdp chiam soc — gido duc riéng phi hop;
nhimg vin dé cin hm ¥ trong viéc td chirc hoat dong chiam soc— gido duc
tré va dé xuit nhimeg bién phédp phi hop ttong nhimg negiy sau.

I1. Panh gis cudi cha dé

1. Mucdich
Pranh oid mire do dat duoe oia tré & cic linh vuc phét trién san moi chia
dé, cin o vao muc tiéu cda chi dé, trén co sdr d6 didu chinh k& hoach
chim soc— gido duc cho cic chi dé tiép theo.
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Not dung

Pranh gia e do dat duge cha tré vé thé chit, nhén thite, ngon ngi, tinh
cam, ki ning x4 hoi, thadm mi cuoi cha dé.

Pranh gid vé nhimg van dé d3 lam duoce va chura Bm duoe ttong chi
dé nhar:

huc dich.

ol dung.

Td chitc hoat dong.

Nhimg vin dé khic nhu: tinh trang sire khoé cila tré trong lép, t6 chire
moi tirémg gido duc, tiiligu &6 dung, 46 choi...

Vigc ddnh gia tré sau moi chd dé nhim gitp gido vién xem xét khi ning
tré di thare hign muc tigu va noi dung cia cha dé dén daun, nhin lai cic
hoat dong cia ban thin va cia tré, tir do nit kinh nghiém, cii tién didu
chinh ké hoach cham sbc — gidgo duc tré, dé trién khai cic chd dé sau
dure tat hon.

Giao vién ghi lai tinh hinh thue hién chil dé theo phiédu dinh gia thae
hién chi dé.

I1I. Panh gis tré cudi do tudi

I,

zl

Miute dich

Pranh gia su phdt tién cila tré vé cdc linh vire thé chat, sirc khoé, dinh
duémg, ngon neir, nhin thirc... cudi do tudi — cudi ndm hoc, chn cif vio
chi 56 phit trién tré vi muc tiéu cudi do mdi.

Not dung

Pranh gia mirc d6 dat duoc cia té vié cic linh vuc thé chit, sic khot,
dinh duimg, ngdn neit, nhan thirc... cudi do mdi, sau mot giai doan hoc
tip & trudmg mAam non.

Pranh gia nay co tinh chét nhr tdng két ddi vii tré sau moi giai doan.

. PHUYONG PHAP PANH GIA

Trong truémg mam non nén sit dung cic phuong phdp san day dé danh
23 tré:

Duan sat.

Tro chuyén.

511 dung bai tap.
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I.

Phin tich san phidm.

511 dung tinh hudng.

Trao ddivéd phuhuynh.

(Cac phuomg phdp dénsit dung 38 dinh o tré hing nedy va theo giai doan)
CACH GHI CHEP VA LAP HO SO CA NHAN TRE

Cich ghi chép

Két qua nhén xét, dinh oii tré hing neiy duoc ghi vao nkéit K nhom Aép
hoic sd ké hoach giao duc. Gido vién ghi lai nhimg biu hién bat thuimg

ciia tré (fich cuc, tiéu cuc) va nhimg hnu ¥ trong vige td chire hoat dong
chim soc— gido duc, dé it kinh nghiém thae hién tot hon.

Két qua danh gia tré cudi chi dé duoc ghi vao phiéu danh gia vigc thuc
hién chii dé va két qua dinh gia tré cudi do tdi duoc ghi vio bang danh
oid sy phet trién ré (theo mau dudi &y). Két qua danh gia dupc hn vao
ho so ca nhan tré.

1.

Méu phiéu d4nh gia vige thye hién cha dé

T e .

B £

Thet gian: ....... fredn. TEERGEY cuven. theing ....... dén negdy ....... thedng .......
Tén chi dé

Iiue tigu cila cha dé

1.1. Cdcmuc tiéu tré d3 thare hién tot
1.2. Cacmuc tigu tré chura thue hign duoc hodc chira phihop vali do:
1.3. Nhimg tré chua dat duoc cacmuc titgu va li do:

2.

— Muctéu 1:
— Muctign 2:
Néi dung cha chi dé

2.1. Cacnoi dung tré di thuc hién tot:

2.2. Cacnoi dung chaua thyc hign dugevali do:

2.3. Cackining ma trén 30% tré chua dat dugcvali do:
3. Td chirc cic hoat dong cha chii dé

3.1. Hoat dong hoc:
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— Tré tham gia tich cuc, himg thi v to ra plo hop vivd kha nang:
— Tré to ra khong himg tha, khong tich cuc tham gia. Li do:

3.2, Vigctd chiie choi trong 1ép
— 58 lugmg/bo tri cic goc choi (khong gian, dién tich, trang tri...)
— Su giao tiép giita cic tré/nmhom choi; viéc khuyén khich tré rén luyén
cickinfng....
— Thii d6 cia tré khi choi

3.3. T6 chire choi ngoai tred
— S8 luome cic budi choi negodi trid 43 duoe td chire:
— 58 lugmeg/ chiing loai 46 choi:
— Vi tri/chb tré choi:
— Vin d& an toan, vié sinh &6 choi va khu vuc choi:
— Khuyén khich tré hoat dong, giao hru va rén luyén cic K ning thich
hop...
Nhimg vdn dé khic cAnhm ¥

4.1. St1c khoé cia tré (nhime tré nghi nhiéu hodc co van dé vé n udng, vé
sinh...)

4.2, Chuan bi phiuong tign, hoc ligu, &6 choi, ciia co va cla tré...
Luu v 8 viéc trién khai chil dé sau duoc tat hon

Bang danh gia sy phat trién cia tré {(so sanh v&i chi sé phat trién cda tra)

TR BE! e Nogy ... thang ....... AE e

Negdy sih v

TP e ———— 57 I .
Tré mau gido (tudi) Pat Ehong
Cannang......
Chiéu cao......
Van dong tho (ghi cic chisd):....
Van déng tinh (ghi cic chiso): .....
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Dinh dudmg— stre khoé (ghi cic chiso)....

Nhén thite (ghi cic chiso)....

Nhén thite (ghi cic chiso)....

Ngon neit (zhi cic chisd)....

Tinh cam, K ning x3 hoi (ghi cic chisd)....

Tham mi (ghi cic chisd)....
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I1. Hd 50 c4 nhan tré

ol e

Hb 50 cd nhéan [ mot dang i ligu, ddng théd 13 mot cin of quan trong dé
danh gia su phit trién cia tré trongsudt nim hoc.

Yeu ciu ho so:

Hb 5o cd nhén tré dumg trong tii bing bia hodc ni long hay cdp nilong co
nhiéu ngin. Trén hd so co nhin: tén, ngdy sinh cida é, lép/nam hoc.
Hob s bao gime

Lilich cia tré.

50 theo dbi strc kho#é ciia tré (néu co).

Két qua cic bai tip (néu co).

Cdc san pham cia tré d3 thare hién (vé, cit, nan, xé...) vii nhén xét cda co
sido; kit qua danh gia tré theo siai doan.

San pham cia tré trong ho so can duoc sip xép thanh timg loai (bai vé,
bai xé, dédn, anh chup néu cd) nhimg san phim khic do tré oy hm... Mbi
loai san phim nén sip xép theo trinh tr thid gian d€ dé thay su tién bo
cila tré, ciing nhu dé theo déi. Tat ci san pham déu duoc thu thip tr dau
cho dén thoi diém danh gid va hét nim hoc.

Tat ci hd so ca nhén tré trong nhom /1op nén 3 cing mot chd va duoc
sdp xép sao cho dé s dungva quan ki,

Binh kK, gido vién co thé xem lai nhimg hd so tré, trao ddi vii dong
nghiép hoic phu huynh vé két qua dat duoce, nhimg kho khéin n tré oip
phai, tir 46 gido vien dé xuat ké hoach tiép theo. Gido vién co thé o ho
s cia tré cho phu huynh &2 biét toan dign vé oé (mhimg tién bo; diém
manh, diém yéu...). Tir 86, nhéd trudmg/sido vién cing phoi hop véi gia
dinh trong viéc chimsoc— gido duc tré.




7. Quan li co sd v&t chat coa nhom/flap.
Ban hiy liét ke corsérvat chat efa nhom/1ép mém non:
- Pd ding, d6 choi:

a - Ea A
— Cacloaisosach:

— Cécloai bang hiéu:

— Cosdvit chiatkhic

Theo ban, can phai bm gi dé da dang hoa va quan li tot co sé vt chat
ctia nhom /ép?
— Nhimg viéc cin lam d€ da dang hod co sirvat chét:
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— Nhimg viéc cin lam d€ quan li tot co s érvit chat:

Ban hiy doc nhimg thong tin dudi day dé co thém thong tin.

THAMG TIM PHAN HOI
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Co s&r vat chat cia nhom/Aép 13 todn bo cic phuong tign vat chat va ki
thuit duoe nha mrémg trang cip dé cham soc, gido duc tré em. No bao
oom cic phong nhom, do dimg, do choi trang thiét hi, siach bado, tii lidu
chuyén mon.. do B diéu kitn khong thé thidu duoc d€ nang cao chat
luong chim soc, gido duc tré va hidu qua lam viéc cia giao vién.

Ouan i co sér vat chit oia nhom/Aép nhdm dat dure muc tign 14 xay
dumg, bao quin va sit dung co hidu qua co sir vat chit trong qua trinh
chim soc, gido duc é.

Hing ném, gido vién chi dong dé xudt vid ldnh dao nha tnoemg oo ké
hoach stra chita, thay thé hodic mua sim b sung cic trang thiét hi. Co siv
vt chit cia nhom/Aép phai duoe nhi tneme Ep s6 theo dbi day da 6
tii 54n) va giao trach nhigm cho timg gido vién quan ki cu thé. Pinh ki
kiém ki tii san theo ding quy dinh cia themeg, bdo cao kip thed khi thi
san hi meit nyit, hu hong cin b sung thay thé. Gido vién cd triach nhigm
quan H tit co sir vt chit cia nhom/1ép va dd ding cia ré, ndng cao ¥
thitc tiét kigm, thue hién nghiém tic cic quy dinh cia tnrémg trong vigc
quan li tai san.

Sip xép dd ding, d6 choi, cic trang thiét bi trong lép gon ghing, ngin néap,
thudn tién khi sir dung va dam bo yéu ciuvé sinh, an toén, tham mi.



Gido vién cin tranh thad su gitp & cia gia dinh v cic yc luong =& hoi
dé co thé co da dd diung, d6 choi phuc vu cho sinh hoat va nhu ciu hoc
tip, vui cho cha tré.

— Cdcloaisd sach:

+ 56 danh séch tre.

+ 504 ké hoach cila gido vign.

+ 56 theo dbistckhoé ciia tré.

+ SO taisan.

+ Sdnhatk.

+ 5dhop.

+ Sdkiém tra, gop v kién.

— Banghiéu:

+ Bang beé ngoan.

+ Bang ghi ché dosinh hoat.

+ Bang ghi chiromg trinh day tré.

+ Bang phin cong cong tac cia gido vién.

+ Bifu d6 taing tnrimg cda tré.

+ Bang thong bdo vii sia dinh tré khi cin.
Tom lai: Corséy vit chit cia nhom/1ép B tii san cia nhé tomg diroe siao
trdch nhig¢gm cho gido vién thyc tiép quan li. Quan b tot co s vét chatla
néng cao hidu qua sit dung va ting cuimg diéu kign thiét yéu d€ ndng cao
chat hrong chim soc, gido duc tré.

8. Xay dung mdi quan hé phdi hgp giifa giao vién v4i cha me tre
Ban & timg phdi hop vid gia dinh 48 quan i nhom/1ép mém non, hiy
viét ra suy nghi ctia minh bing cach tri léd motsd ciu hoi sau:
Cere 1. Tai sao phai phoi hop vii cha me cia tré d€ quan i nhom/1op?
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Ceire 2, Ligt ke cdic hinh thite phoi hop gitta gido vien véi cha me cia tré:

Ceze 3. Giao vign can phai lam gi dé néng cao hidu qua su phai hop nay?

Ceére 4. Néu nhimg hianh dong phoi hop gitta gido vién vid cha me cia tré
& dia phuong.

Ban hiy doc nhimg thong tin dudi &y dé hodn thign noi dung traléi cic
ciu hdi cia minh.



THEMNG TIM PHAN HOI

Poi v tré tho, gia dinh B moi trudmg thngin loi nhit dé hinh thinh va
phit trién nhan cich. Gia dinh B timg hoc d3u tign cia té tho. Vi vay,
gido duc gia dinh trér thanh mot bo phin quan trong trong sy nghigp gidao
duc thé hé tré noi chung va gido duc tré mém non noi riéng.

Xy dumg mdi quan hé tot trong su phoi hop chit ché gifia nha trudmg va
gia dinh 13 mét nhiém vu quan trong ciia truomg mam non. Gido vién la
ngudd dai diégn nha tnuémg cd trach nhigm tnye tiép thae hign nhigm vu
nay nhim tao ra moi tmrémg sido duc thudn loi cho su hinh thanh va
phit trién nhin cich cia tré. Pong thod, gitp nha mrémg phat huy duoc
thé manh cila gia dinh trong cong tac chim soc— gido duc tré em, tao
nén su thong nhat gido duc tré gitka hai hre hromg giao duc nay

(1) Hinh thite phét hop gtita co 56 gido ducmdm ron poi gia dinh

Su phdi hop gido duc duoe tign hanh thong qua cic hinh thitc sau day:
Trao ddi tnyc tiép hang ngay thong qua it don v tra e,

Td chitc hop dinh K viéi gia dinh.

Td chite e tuyén truyén cho cha me tré tai cic nhom Aép.

Thing qua cic dot kiém tra sirc khoé cho tré.

Thong qua cac hoi thi vin hod, vin nghé.

Td chite thim hoi gia dinh tré.

Hom thu gia dinh.

Méd gia dinh tham quan hodc tham gia vao mot 50 hoat déng cia lép,
cila tnréme tuy theo diéu kién va kha ndng cia ho.

Thing qua ban phu haynh.

5S4 lien lac giita sia dinh va nha tiréme,

(2} Vhidm v ctia gicio vidn phoi hop voi gia dinh

Pé tao su tin trdmg va thu hit sy tham gia cfa phu huynh vao cic
hoat ding chim soc — gido duc tré ciia lop va cia nha trudmg, gido vién
cin phai:

Lang nghe ¥ kién cia cha me tré, chii dong xdy dumg moi quan hé tot véi
phu huynh. 53n sang tir van va giip d& cic kién thire chidm soc— gido duc
tré khi gia dinh c6 yéu cau.
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Thong tin &y dd cho cha me tré vé chuong trinh chimsoc— gido duc ré
& tréme bing nhiéu hinh thite klkic nhau nhnr: hop phy huynh, bing
théng bdo, gic trao ddi viéd phu huynh.. Vi du: Trute ngay nhén tré vao
trurémg, cin cd nhimg rémg dian cho bd me, gidd thigu nhimg hoat dong
trong ngay & trudmg cla 2140 vién va cuia tre.

Néu tré lan du tign dén lép, co gido can trao ddi cu thé vé ché do sinh
hoat cida tré & tnréme, ndm bit nhimg thong tin, dic diém cta tré 4 ha
me givip tré lam quen vii lop, vii ciac ban va co gido. Théd gian dau co thé
cho bd me vio lép choi ciing tré, don tré vé sém, co thé cho tré mang
theo dén lép nhimg d6 choi va thich ma tré thuimg choi & nhi 48 tranh
sirhut hing han dan

Lign lac tharéme xuyén vii gia dinh &€ tim hiéu sinh hoat cila tré & gia
dinh, théng tin cho cha me tré hiét vé tinh hinh ciia tré & 16p, nhimg thay
ddi ciia tré nén co thé &€ kip thed ob bién phdp tic dong deim sdc— gido
duc phi hop.

Can thong nhét vid cic bic phu haynh vé noi quy, cic hinh thire v bign
phédp phdi hop githa phy lnynh va nha mrémg trong time giai doanva ¢
nam hoc.

Trong qua trinh phoi hop véi cic béic cha me, gido vién can cin o vao
diéu kign va hoin canh cu thé cia gia dinh dé c6 hinh thic phoi hop phi
hop va mang lai hiéu qua cao nhit.

Trong khi lip ké hoach cia chii dé, ké hoach tudn, sido vién cin phai dua
noi dung phdi hop vid gia dinh vao ké hoach, cin néu nhimg yéu ciu cu
thé vé vin dé cin phoi hop vii gia dinh d€ thae hign chii dé do: Vi du: tir
ngay... dén ngay ... can phu huynh dong gop vt lidu: gidy bao ci, bia, cay
hat...; (f nha, phu huynh doc cho tré nshe tho, truyén vé gia dinh, co
gido,... Phu huynh tao diéu kién cho tré cing cd ki ndng nia tay, danh
ring, ra met,... Nhimg yéu ciu ndy sido vien nén thong bdo cho phu
huynh trong giér ddmn, tra tré va & goc “tuyén truyén cho chame”. Saumaot
thed gian dua ra yéu ciu ddi véd phu lnynh, gido vién co thé dra ramot
sd thing tin: thong bdo danh sach nhimg phu huynh d3 thue hién yéu
ciu, hodc nhic lai yéu ciu véi mot s6 phu huynh. Khi danh gid san chd
dé, oido vién phai co phin nhin xét vé cong tic phoi hop véi gia dinh
phuc vu cho viéc thuc hign chi dé& (nhimg gi &5 thuce hign duoc, con ton
tai gi, co gi cin it kinh nghiém, hrémg giai quyét).



Chat hromg chim soc — gido duc tré trong trudémg mam non phu thudc
nhiéu vao su tham gia dong gop cia gia dinh tré. Vivay, trong qua trinh
gido duc, nhi tnrémg va gido vién cin phai cd su phdi hop chit ché vid
sia dinh béng nhidu noi dung, hinh thite phong phi d€ tao didu kign cho
cong tac chim soc— gido duc tré co hidu qua.

NI dung 3

PHUCMNG PHAP QUARN LI NHOM/LOP TROMG TRUGNG MAM MO
(4 tigt)

I. GIOT THIEU

Phuong phip quan li [a mot pham tma co ban cia khoa hoc quan Ii; [a
thanh td ning dong, linh hoat nhit cia qua trinh quan li; ¢o vai tro va co
tinh chat quyét dinh doi vii chat lromg va hidu qua ciia hoat dong quan
L. Vi muc tigu, nhigm vu quan i chi duge thae hién thing qua cac
phirong phap quan i gido duc. Quan i nhom Aép 1 mot cong viéc rat
quan trong cla gio vien mam non. Vi vay doi hoi ngrdd gido vign mém
non phai ndm vimg cic phuong phdp quan li gido duc co ban € ap dung
vao diéu kién nhom/1ép do minh phu trich.

Viéc xic dinh phuong phap quan i nhom /lop va van dung phuaonmg pleip
quan i nhom 1ép vao didu kKén thue té 1a mot cong viéc rédt quan trong
doi hoi giao vign phai linh dong vasang tao.

II. MUC TIEU

Xac dinh duoc cac phuong phap quan li nhom /op.

Biét st dung phoi hop cic phuong phip trong qua trinh quan ki
nhom /lop.

Nam duoc cde yéu cdu khi s1t dung cac phuong phiap quan i nhom/1ip.
Van dung durc cic nguyén tic quan i nhom/Aép vao g trinh s dung
cic phuong phdp quan li nhém Aép trong tnrémg méam non.

III. CAC HOAT BONG

Hoat déng 1: Tim hi&u khai niém phudng phap quan li nhém/16p

Phuong phap quan i gido duc i 2i? Phéin biét phuong phap quan i giao
duc véi phuong phidp quan i nhom Aép (Ban suy nehi va viétra dé tra led
cho ciu hoi nay).
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— Phuong phap quan hi gido duc la:

— Phuong phap quan hi nhom /ép la:

— Phin biét phuong phiap quan I 230 duc v phuong phap quan i
nhom /lép:

Ban hiy doc nhimg thong tin dudi day d€ ting thém hiu biét cho minh.

THOMG TIN PHAN HOI
Phuong phip quan li [a mot pham tma co ban cia khoa hoc gquan 1, la
thanh td ndng dong, linh hoat nhét trong hé thong quan H, co vai tro
quan trong va cd tinh chat quyét dinh ddi vii chat loong, hidu qua hoat
dong quan hi. Bid vi muc tigu, nhigm vu quan li chi duoc thire hién thing
qua cac phuong phap quan L.
Phuomg plip qudn b gido duc 1 td hop nhimg cich thitc tién hanh hoat
dong quin li gido duc dé thire hign nhimg nhiém vu quan li nhim dat
dugc muc idu quan ki
Phuomg phdp quan i tnmg mam non thue chét B cich thire tic dong
cila higu tnrémg téi cd nhan, tip thé cin bo gido vign nham thue hién
muc tiéu quan li &3 du kién.
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Phuomg phap quan i nhom/Aép mém non B cich thite tac ding cia gido
vién dén tré nhim thuc hién cic muc tiéu gido duc 44 dé ra va thic diy
sy phit trién cha tré.
Hoat déng 2: Cac phuong phap quan li nhém/16p
Cd nhiégu phuong phip quin li nhom /ép. Ban hiiy nhé lai va viét ra hiéu
hiét cia minh dé thue hién cic yéu ciu sau:
— Hiyligt ke cic phuong phap quan li nhom/1ép mém non:

— Phan tich img phuemg phap va digu kign vén dung cia no co higdu qua.

Ban hiy doc cic thong tin dudd day d€ ting thém hiéu biét cho minh.

THOMG TIM PHAN HOI

Nhar chiing ta di hiét, nhom (lép mam non 13 mot nhom x5 hoi &c biét,
do véy viéc quan i nhom/1ép mém non cin cod nhimg phuong phap dic
tmmg (khdc vii cic phuomg phap quan i x8 hoi ngared 1m). Dudd day la
nhimg phuong phap quan i nhom Aép méam non co ban.

Phacomg phdp qudn Ii dua véo muyc fidu, chiong tinh gido duc mdm non.
Muc tigu, chuong trinh gido duc mam non B vin ban phdp i doi hoi
ngudi gido vién mam non phai thue hign trong qua trinh chim soc, giao
duc tré em. Muc tiéu, chuong trinh sido duc mam non vira 1 co sir dé
sido vién mam non thiét ké v td chire cic hoat dong chim soc, gido duc
tré em (sao cho phithop vii do tudi), wira 1 cosir 38 cac nhd quin li gido
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duc (Ban Giam hié¢u, phong Gido duc — Bo tao...) kifm tra, danh gia viéc
thire hign chuong trinh gido duc mém non cia gido vien dime lip va cia
¢ cosir gido duc mam non.

Trong xu huémg ddi méi gidao duc hién nay, chuong trinh gido duc mam
non duoc xem I difm tua (khung phdp L) cho cong tic quan K
nhom Aép. Dua vao thuye tién dia phong, vao kha ndng cia tré, ngudi
oido vién mém non co thé chd dong, sdng tao trong viéc huya chon chi dé,
x4y dung noi dung gidao duc dugc tich hop trong cic hoat dong khac
nhau nhim néng cao hiéu qua chimsoc, gido ductré em. Noi cach khdc,
chuomg trinh gido duc mém non (hign hianh) mang tinh md, tao diéu
kién phat huy tinh linh hoat, chni dong, sdng tao clia nguti gido vién
trong ¢ui trinh trién khai thire hién chuong trinh.

Pé phuong phip quan li nhom/ép mém non co hidu qud, gido vién
A non can:

Nghign cfm ndm vimg muc tiéu, chuong trinh gido duc mam non, dic
hiét 1 muc tigu, chuong trinh sido duc tré d6 mdi cia nhom Aép minh
phu trach.

Lap ké hoach chim sdc, gido duc tré phit hop vii thuc tién dia phuong,
didu kign co sir vat chit cila tidmg va kha ning cia tré nhim thuce hién
muc tién, chuong trinh gido duc mém non.

Thiét ké v td chitc cic hoat dong chim sbc, gido duc tré em phit hop vid
thurc té dia phirong, thue té cda trueme va kha nang cia tré.

Phai hop chit ché v cic hre hromg gido duc trong va ngodi tnrémg trong
vigc thure hign muc tigu, chuong trinh gido duc va ké hoach cham sdc,
gian duc trong nhaom /op 43 by dume.

Phaomg phdp qudn I thee ché d¢ sinh hoat héng ngdy aia té & tnemg
FRAT FOF.

Nhar chiing ta di hiét, ché do sinh hoat hing ngay cia tré & tnrémg mam
non la mot quy trinh khoa hoc phéan phdi mét cich hop i, ddng dn vé
théi gian va trinh ty cic hoat déng ciing nha nehi ngoi trong mot ngdy
cila tré & tnrémg mém non.

Ché do sinh hoat hing ngay duwe sdp xép mot cich hop l va thuc hién
mot cach thirémg xuyén sé gidp tré phit trién toin dién; hinh thanh & ré
nén nép, thoi quen song khoa hoc. Pong théd nd ginp cho gido vién thuc
hién nhié¢m vy chim soc, gido duc tré theo ké hoach mot ciach chi dong.



Do vay, viée quan i nhom /ép theo ché d6 sinh hoat Iéng ngay cia tré o
trrémg mam non ki phirong phiap quan li khoa hoc v higu qud, gitip cho
gido vién thue hién tdt muc tigu, nhiégm vu quin i nhém/1ép. em lai
muc titu quan i nhom /ép mam non & Hoat dong 3— Noi dung 1.)

P é phuong phip quan li nhom Aép mém non nay co hidgu qua, gido vién
A non can:

Thure hign mot cich day da, thuimg xayén ché do sinh hoat hing neiy
cila tré & tnrémg mém non.

Trong hoat déng hing ngiy, sido vién cin phit huy dugce tinh tich cuc,
chii dong cia tré trong cic hoat dong.

i1 li mot cich linh hoat, hop li cic inh hudng, cic moi quan hé dam bao
phit trién cho 4t ¢ cic tré trong nhom /Aép cling nhar timg tré vii cac
dic diém khic nhau trong qua trinh thie hién ché do sinh hoat.

Noi dung ché do sinh hoat hing ngiy cin phai phong phi, da dang,
nhiéu mAu sic vii nhién hinh thire iy nhign, hdp dan.

L4y hoat dong chil dao (ca hra mdi) am trong tim va 14 hinh thire chd
yéu trong cic hoat dong ciia tré & nhom/ép.

Coi trong viéc x&5y dumg moai tnrdmg hoat déng va tin dung co hidu qua
cor sir vat chat— trang thiét bi cia mmg, lip v vt ligu oo trong thign
nhién, dia pluong d€ ting sic hap dan cho tré khi tham gia cic hoat
dong & tndmg mam non.

Sdp xép cic hoat dong tap thé, hoat dong ty do, tr chon ciia tré mot cich
hop li va khoa hoc.

Phai hop chit ché vii cac hue hiomg gidao duc trong va ngoai trrdmg trong
viéc chim soc, gido duc tré em.

Phaewomg phdp kich thich hoat dong vé didu chinh hénh vi aia &6, Chirc
ning cia phuong phip nay 1a dong vién, khuyén khich, cing cd hinh vi
tot (tich cuc), didu chinh hanh vi sai léch cfia tré, tao ra nhimg tién dé
tim li thudn lgi cho tré trong qua trinh tham gia cac hoat dong sido duc &
trréme Em non.

Khuyén khich hinh vi 13 thai do biéu thi sur hai long cia sido vién mam
non ddi véi nhimg hianh vi, viéc Fam tot, thai &6 tich cue cila tré trong khi
choi, khi hoc, khi dn uéng, vé sinh; trong giao tiép véi ban beé, véi nguoéd
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lém... Qua do, tré cam théy phan khi, ty tin va mong mudn tiép tuc thuc
hign hanh vi, thai 4o do6.

Thure tién cho hay ring, ai ciing thich duoc khen, song ddi vii tré em, 1od
khen ctia neardi 1om, dic higt cta co gidao tnrie nhomidép co ¥ nghia oiao
duc rét 1ém khong chi ddi vii tré c6 hénh vi thai do tich cuc ma con co ¥
nohia oido duc cho ¢ nham/1ép (bit charire, noi theo ban). Bii 1&, tré rat
nhay cam ddi vii nhitng léd khen, dong vién cfa gido vién, ré ¢dm nhan
duge ring nhimg vige Bim hromg tu 1a t6t, 13 dang khen; va nhimg léd
khen dosé 1a chd dua dé tré thare hign nhimg hanh vi, thai do tuong tu.
Préomg thid, neudd siio vién mam non cing phdi uon ndn, diéu chinh kip
thédi nhimg hianh vi, viéc Fam, thai 4o chua tot, chra dimg (éch lac) cia
tré trong khi choi, khi hoc, khi dn uéng vé sinh; trong giao tiép vii ban
be, ngtd lém... Qua thii do biéu thi sy khong hai long cfa gido vién vé
hanh vi, viéc am hay thai d6 ma tré g4y ra, tré nhin ra nhimg hanh vi,
vigc lam, thdi d6 cfia minh nhar vay B “xéu”, 1a ddng cheé... Trén cosd do
tré didu chinh hinh vi, thai d6 ciia minh.

P é phuong phip quan li nhom Aép meim non nay co hidgu qua, gido vién
mMAm non can:

Khi khuyén khich (tuyén duomg, khen ngoi) tré, gido vign khong chi néu
“thanh tich” tré dat duoc, mé cin néu ca dong oo, thai 46, su o »ing, su
sang tao trong qua trinh dat dugc “thanh tich” do caa tré.

Khuyén khich phai kip théd, ding lic, cong bang, khong thién vi.

Can dac biét Khuyén khich, dong vién nhime tré nhiit nhét, rut ré, nhime
tré chiam chap.

Khi tré mic “khuyét di€ém”, co cin udn ndn kip théd, song nhe nhang,
tinh cim, gitp tré nhan ra 16i va vui vé sita chita, didu chinh hanh vi,
tranh lam tréso sét.

Ciing nhir khuyén khich, dong vién, phé hinh, nhic nhir tré ciing phai
cing bang, khong thién vi.

Khong o nhimg héinh vi thai qua (danh d4p, quit nat) gay ra nhimg tdn
thuomg vé thé xiclan tinh than cho tré.

Mbi phirong phleip quan li nhom/1ép trén &y co chite ning, thé manh
nhit dinh. Trong qua rinh quan li nhom/1ép mam non, gido vién can sir
dung phoi hop tit ¢ cic phuong phdp nay.



Hoat déng 3: Sa dung cac phuong phap quan li nhém/1ép trong
qua trinh cham séc va giao duc tré
C4n phai st dung cic phurmg pleip quan li nhom /Aép mém non nhar thé
nao co hidu qua? Ban suy nghi va tra lod theo 2o v dudd day:
—  Uu, nhiroe diém cia mbi phuong phap:

— Taisao phai st dung phéi hop cic phuong phap?

— Neumit hoat dong quan li nhom Aép d&& minh hoa:

Ban hiy doc nhimg thong tin dudi &4y dé ting thém hiéu biét cho minh.

THOMNG TIN PHAN HOI
Qud trinh quan b gido duc mam non phii vin dung nhimg tri thirc,
nhimg quy luéit thudc nhiéu linh vire khidc nhau ciia khoa hoc va thuc
tién cudc sdng. Do do, viéc dp dung cic phuong phdp quan li khéc nhau
la tit yéu. Mbi phuomg phdp déu cd vu nhuoe didm riéng, khong co
phirong phip quan li ndo 1 van ning va chiém vi tri doc ton. Vi thé trong
quan li gido duc méam non, viéc ha chon ding din va biét két hop toi ta
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cic phuong phdp quan li phi hop véi nguyén tic quan li, i trong quan
li, tinh hudng quan li 3é dat két qua cao do chinh 13 tii ning nghé thust
quan li.

D#u higu cila vigc vEn dung tdt phuong phap quan ki I ndng sudt, chat
Ihromg, higu qua chim soc - gido duc tré cao, khing khi tam I trong tip
thé Ianh manh.

[¥ D.KIEM TRA, PANH GIA TOAN BO MODULE

L. Banh gia chung viégce quan li nhom /1op cda giao vién hién nay.

2. Van dung nhimmg noi dung quan li nhom Aép vho thue té & tiremg mém
non noi anh /chi dang cong tic. Hiy diara motso vi du dién hinh dé co
thé 4p dung nhimg ndi dung nay vao diéu kign cdalép anh/ chi.
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