TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 9/2021
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 27/9 ĐẾN NGÀY 02/10)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
27/9
	Thứ 3
28/9
	Thứ 4
29/9
	Thứ 5
30/9
	Thứ 6
31/9
	Thứ 7
01/10
	CV phá sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	[bookmark: _GoBack]- 8h30: Họp giao ban công tác tuần BGH
	 - Rà soát lại các Quy chế của nhà trường
- Xây dựng kế hoạch đào tạo bồi dưỡng
	- Lao động tổng vệ sinh phòng sốt xuất huyết.
- Kiểm tra việc thực hiện xây dựng các video bài dạy gửi PH
	- 8h30: Họp giao ban bí thư tại UBND phường
	- Họp giao ban bí thư tại UBND phường
- Rà soát lại các quy chế của nhà trường.
	Trực trường
	

	
	
	C

	- Hoàn thiện báo cáo công tác công tác thu, số học sinh  nộp PGD 
- Họp Ban liên tịch mở rộng đánh giá CBGVNV tháng 9
	- Rà soát lại các Quy chế của nhà trường

	 -  - Rà soát lại các Quy chế của nhà trường

	- Rà soát lại các Quy chế của nhà trường

	- Xây dựng kế hoạch hội nghị CCVC (dự kiến ngày 12/10/2021
	
	

	
	
	Kết quả
	

	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Duyệt bài giảng online 
- Xây dựng KH chỉ đạo công tác GD

	- Duyệt tin bài trên cổng TTĐT
- XD KH chuyên đề xây dựng trường lớp xanh, an toàn, thân thiện

	- Duyệt bài giảng online 
-XDKH TDTT



	-XD KH mua sắm và sử dụng bảo quản đồ dùng đồ chơi và trang thiết bị bán trú
	-XDKH tự đánh đánh giá
Đăng các văn bản lên cổng TT

	
	

	
	
	C
	- XDQuy trình phân công dây chuyền lớp
	- Đăng các văn bản trên cổng TTĐT
XD KH chuyên đề xây dựng trường lớp xanh, an toàn, thân thiện


	-XDKH tổ chức ngày lễ hội

	- Kiểm tra cổng TTĐT
-XD KH mua sắm và sử dụng bảo quản đồ dùng đồ chơi và trang thiết bị bán trú
	-XDKH bồi dưỡng thường xuyên
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	



	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Trực trường
- Họp BGH
- Xây dựng kế thực hiện đợt cao điểm tuyên truyền pháp luật về phòng chống dịch bệnh covids 19
	- Trực trường
- Xây dựng quy trình phân công dây truyền bếp
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch sốt xuất huyết
	- Trực trường
- Xây dựng KH bảo đảm an toàn trường học, giáo dục an toàn giao thông                                                                                                                               
	- Trực trường
- Lao động vệ sinh cuối tuần
	
	

	
	
	C
	- Trực trường
- Duyệt tin bài 
	- Trực trường
- Duyệt tin bài
	- Trực trường
- Duyệt tin bài
	- Trực trường
- Duyệt tin bài
	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	
	

	
	
	Kết quả
	



	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Tập trung xây dựng các video bài giảng gửi phụ huynh.

      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


