TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 02/2022
TUẦN 2 (TỪ NGÀY 07/2 ĐẾN NGÀY 12/2)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
07/2
	Thứ 3
08/2
	Thứ 4
09/2
	Thứ 5
10/2
	Thứ 6
11/2
	Thứ 7
12/02
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- 8h30: Họp BGH triển khai công tác tuần

	- Theo dõi vệ sinh nhóm lớp
	- Theo dõi vệ sinh nhóm lớp 
- Kiểm tra điều kiện CSVC phòng dịch
	- Theo dõi vệ sinh nhóm lớp 
- Kiểm tra điều kiện CSVC phòng dịch
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Kiểm tra vệ sinh toàn trường, cơ sở vật chất sau Tết
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Kiểm tra đăng tài các nội dung trên cổng thông tin điện tử

	- Trực trường

	
	

	
	
	Kết quả
	

	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Họp BGH
- Duyệt thời khóa biểu các lớp
-Duyệt KH online các lớp tháng 2
	- Duyệt bài giảng online các lớp.
- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT
	- Duyệt bài giảng online các lớp.
- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT.
	- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT.
- Duyệt bài giảng online các lớp
	- Duyệt bài giảng online các lớp.
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Duyệt bài giảng  Online- - KT đăng các văn bản tin bài lên cổng TT.

	- Đăng bài, duyệt bài trên cổng TT.

	- Duyệt bài giảng online các lớp 
	- Duyệt bài giảng online các lớp
- KT các lớp đăng an bum ảnh đẹp trên cổng thông tin.
	- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT

	
	

	
	
	Kết quả
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3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Trực trường
- Bao quát GVNV vệ sinh các lớp
	- Trực trường
- Xây dựng kế hoạch phòng chống thiên tai
	- Trực trường
- Bao quát GVNV vệ sinh các lớp 

	- Trực trường
- Tổng hợp báo cáo tuyên truyền phòng chống covids
	- Trực trường
- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT.

	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Duyệt tin bài

	- Trực trường
- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT.

	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	- Trực trường
- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT.

	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


Lưu ý: Tập trung hoàn thiện hồ sơ đón đoàn kiểm tra công vụ của UBNQ quận
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


