TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 2
TUẦN 2 (TỪ NGÀY 06/1 ĐẾN NGÀY 11/1)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
03/02
	Thứ 3
04/02
	Thứ 4
05/02
	Thứ 5
06/02
	Thứ 6
07/02
	Thứ 7
08/02
	CV
phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Tổng vệ sinh toàn trường lần 2
- Xây dựng kế hoạch tuần
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Trực trường
	- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại Phòng  GD
- Trực trường 

	- Xây dựng kế hoạch tháng 2
	- Trực trường
- Hoàn thiện hồ sơ giáo gáio viên hết thời gian hợp đồng thử việc
	Trực trường
	

	
	
	C

	- 14h: Họp công tác phòng dịch tại UBND Phường.
	- Hoàn thiện báo cáo chính trị trình ĐH Chi bộ
	- Trực trường
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách 
	- Trực trường
- Họp Ban liên tịch mổ rộng đánh giá GV hết thời gian thử việc

	- Tổng vệ sinh toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- KT tổng VSMT toàn trường.
- Hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng.
	- Trực trường 
[bookmark: _GoBack]- Hoàn thiện sổ sách Công đoàn

	- Trực trường 
- Hoàn thiện tham luận tại ĐH Chi bộ
	- Trực trường
- Kiểm tra hồ sơ sỏ sách nuôi dưỡng 
	- Trực trường 
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực trường 
- Kiểm ta vệ sinh các lớp
	- Trực trường 

	-Trực trường 
	- Trực trường 
	- Tổng vệ sinh toàn trường 
	

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	





	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	
- Kiểm tra công tác phòng chống dịch tại các lớp
- Trực trường
	- Trực trường
- Rà soát đồ dùng đồ chơi các phòng chức năng
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách các lớp

	- Trực trường
	
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực trường
- Kiểm tra bài soạn online các lớp
	- Rà soát các nội dung trên cổng thông tin điện tử trường
	- Kiểm tra đồ dùng đò chơi các lớp, vệ sinh phòng nhóm
	- Trực trường
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do virut chủng mới Corona 
- Học sinh được nghỉ học từ ngày 03/2 đến hết ngày 9/2/2020

       Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


