TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 12
TUẦN 2 (TỪ NGÀY 09/12 ĐẾN NGÀY 14/12)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
09/12
	Thứ 3
10/12
	Thứ 4
11/12
	Thứ 5
12/12
	Thứ 6
13/12
	Thứ 7
14/12
	CV 
phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Rà soát cá nội dung thực hiện CĐ vì 1 nhà trường SXSDVM

	- Dự hoạt động lớp B1
- Duyệt thực đơn chuẩn bị tiệc Buffet. Chương trình tổ chức Noel cho trẻ.
	- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp C2

	- Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra vệ sinh tổ nuôi
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều
- Báo cáo công tác văn thư
	- Theo dõi hoạt động chiều
- Chuẩn bị các đk đón đoàn kiểm tra thực hiện CĐ

	- Theo dõi hoạt động chiều. 
- Kiểm tra vệ sinh các lớp.

	- Theo dõi hoạt động chiều

	- Tổng kết công tác tuần, xây dựng lịch tuần tiếp theo.
- Tổng vệ sinh
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- KT tổng VSMT toàn trường.
- Giao nhận TP tại bếp.
	- Giao nhận TP tại bếp.
- KT  HĐ các lớp
	Đi học lớp TCCT

	Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Dự hđ các lớp
	Trực trường
	

	
	
	C
	Cb thực đơn buffel cho trẻ.

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	Đi học lớp TCCT

	- Theo dõi hoạt động chiều tại các lớp. tổng VSMT toàn trường.

	

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	




	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , chào cờ, TDS tại các lớp.
- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c: Nguyễn Mai Hương
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Dự  hoạt động lớp B2
	Đi học lớp TCCT

	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c: Lưu Bích Thủy
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Theo dõi các lớp năng khiếu
- Dự hoạt động lớp C2
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- Dự hoạt động lớp C1 
	Đi học lớp TCCT

	- Lao động vệ sinh cuối tuần
- Dự hoạt động lớp A3
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]- Ghi chú: Thường xuyên kiểm tra quy chế chuyên môn, chuẩn bị điều kiện đón đoàn ktra của Quận về thực hiện Chuyên đề vì 1 nhà trường sáng, xanh, sạch đep, văn minh.
               Đ/c Hoa, Hà tham gia học lớp TCCT thứ 4,5

      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


