TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 5
TUẦN 3 (TỪ NGÀY 18/5 ĐẾN NGÀY 23/5)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
18/05
	Thứ 3
19/05
	Thứ 4
20/05
	Thứ 5
21/05
	Thứ 6
22/05
	Thứ 7
23/05
	CV
phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Rà soát học sinh 5 tuổi trên phần mềm
	- Kiểm tra nội bộ trường học
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Dự hoạt động lớp B1
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự giờ ăn lớp D2
	- Kiểm tra nội bộ trường học. 
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- 13h30: Kết nạp đảng viên mới
[bookmark: _GoBack]- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Đánh giá hiệu trưởng tháng 5
- Báo cáo đánh giá tháng 5
	- Xây dựng dự thảo kế hoạch tuyển sinh
	- Kiểm tra thông tin trẻ  tuổi trên phần mềm
	- Tổng vệ sinh toàn trường.
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Kiểm tra VSMT toàn trường
- Theo dõi hoạt động đón  trẻ , chào cờ, TDS tại các lớp.
- Dự hoạt động lớp các lớp
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp. 
- Theo dõi  việc thực hiện QCCM tại các lớp
	Đi học lớp TCCT

	Đi học lớp TCCT

	- Kiểm tra ATTP của giáo viên và nhân viên
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Dự hoạt động lớp các lớp
	Trực trường
	

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động ăn chiều tại các lớp

	- Dự hoạt động chiều các lớp 

	Đi học lớp TCCT

	Đi học lớp TCCT

	- Dự hoạt động chiều các lớp 
- Lao động vệ sinh cuối tuần

	

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	






	

3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , chào cờ, TDS tại các lớp.
- Theo dõi  việc thực hiện QCCM tại các lớp
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp. Dự hoạt động đón trẻ lớp A1
- Theo dõi  việc thực hiện QCCM tại các lớp
	Đi học lớp TCCT

	Đi học lớp TCCT

	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Dự hoạt động lớp A3
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động ăn chiều tại các lớp
-Dự hoạt động chiều lớp B1
	- Dự hoạt động chiều lớp C1

-KTNBTH:
- Kiểm tra công tác thu chi của kế toán
	Đi học lớp TCCT

	Đi học lớp TCCT

	- Dự hoạt động lớp B2
-KTNBTH:Kiểm tra công tác sử dụng và bảo quản tài sản, cơ sở vật chất kỹ thuật, thiết bị, đồ dùng.
- Lao động vệ sinh cuối tuần

	
	

	
	
	Kết quả
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , chào cờ, TDS tại các lớp.
- Theo dõi  việc thực hiện QCCM tại các lớp
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp. Dự hoạt động đón trẻ lớp A1
- Theo dõi  việc thực hiện QCCM tại các lớp
	Đi học lớp TCCT

	Đi học lớp TCCT

	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Dự hoạt động lớp A3
	
	


- Ghi chú: Tăng cường công tác kiểm tra thực hiện vệ sinh phòng, chống dịch bện trong nhà trường. Ổn định nề nếp trẻ và các hoạt động trong trường.
                 Đ/c Hoa, Hà học lớp TCCT thứ 4, 5
       Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


