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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CÁ NHÂN 

Phó hiệu trƣởng: Trƣơng Thị Bích Ngọc 

Tuần thứ 16 (từ 11/04 đến 17/04) 

Thứ/Ngày 
Nội dung công việc 

Ghi chú 

Sáng Chiều 

Thứ Hai 
Ngày 11/ 

tháng 4 

8h00: - Hoàn thiện phương án 

đón trẻ trở lại trường, tổ chức 

chăm sóc giáo dục trẻ 

14h00: - Xây dựng thực đơn Tháng 4 

/2022 công khai tại cổng thông tin 

điện tử 
 

Thứ Ba 
Ngày 12/ 

tháng 4 

8h00: - Tổ chức diện tập 

phương án cho CBGVNV - 

Kiểm tra rà soát các điều kiện 

sẵn sàng đón trẻ đi học  

14h00: - Chỉ đạo việc cập nhật báo 

cáo các trường hợp CBGVNV, học 

sinh mắc Covid-19 - Giám sát các lớp 

học thực hiện khử khuẩn khi kết thúc 

buổi học - Chỉ đạo bộ phận kế toán 

báo gọi thực phẩm 

 

Thứ Tƣ 
Ngày 13/ 

tháng 4 

7h30: - Tổ chức đón trẻ trở lại 

trường - Kiểm tra việc giao 

nhận thực phẩm, quy trình 

thực hiện chế biến tại bếp, và 

việc thực hiện quy chế chuyên 

môn tại các lớp học 

14h00: - Chỉ đạo việc cập nhật báo 

cáo các trường hợp CBGVNV, học 

sinh mắc Covid-19 - Giám sát các lớp 

học thực hiện khử khuẩn khi kết thúc 

buổi học - Chỉ đạo bộ phận kế toán 

báo gọi thực phẩm 

 

Thứ Năm 
Ngày 14/ 

tháng 4 

7h30: - Kiểm tra việc đón học 

sinh đầu giờ - Chấm SKKN 

cấp trường, hoàn thiện biên 

bản  

14h00: - Chỉ đạo việc cập nhật báo 

cáo các trường hợp CBGVNV, học 

sinh mắc Covid-19 - Giám sát các lớp 

học thực hiện khử khuẩn khi kết thúc 

buổi học - Chỉ đạo bộ phận kế toán 

báo gọi thực phẩm 

 

Thứ Sáu 
Ngày 15/ 

tháng 4 

8h00: - Kiểm tra công tác đón 

trẻ đầu giờ - Kiểm tra việc 

thực hiện quy chế chuyên môn 

khối D 

14h00: - Chỉ đạo việc cập nhật báo 

cáo các trường hợp CBGVNV, học 

sinh mắc Covid-19 - Giám sát các lớp 

học thực hiện khử khuẩn khi kết thúc 

buổi học - Chỉ đạo bộ phận kế toán 

báo gọi thực phẩm 

 

Thứ Bảy 
Ngày 16/ 

7h30: - Kiểm tra công tác đón 

trẻ đầu giờ - Kiểm tra việc 

14h00: - Chỉ đạo việc cập nhật báo 

cáo các trường hợp CBGVNV, học  



tháng 4 thực hiện quy chế chuyên môn  sinh mắc Covid-19 - Giám sát các lớp 

học thực hiện khử khuẩn khi kết thúc 

buổi học - Chỉ đạo bộ phận kế toán 

báo gọi thực phẩm 

Chủ nhật 
Ngày 17/ 

tháng 4 

8h00: - Nghỉ - Nghỉ 
 

NGƢỜI LẬP LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ 

 

 

 

 

Trƣơng Thị Bích Ngọc                       

 

 

 

 

Hồ Thị Tuyến 

 


