UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:IPGD&DT Long Bién, ngay Of thang4Znam 2021
V/v HD trong tam cong

thang 12/2021 cAp Mam non

Kinh guri:
- Hiéu trudng cac truong Mam non céng lap thudc Quan;
- Chu truong, cht nhém tré, 16p Mau gido doc lap tu thuc thudce Quan.

Tlluc hién nhiém vu nam hoc 2021-2022, ph(‘),ng GD&PT quan Long Bién
huong dan trong tdm cong tac thang 12 nam 2021 cap hoc Mam non nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

- Céc truong, 16p MN t6 chirc cac hoat ddng thiét thuc, phi hop dé tuyén
truyén ky niém 75 nam Ngay toan qudc khang chién (19/12/1946 - 19/12/2021);
49 nam ngay chién thing Pién Bién Phi trén khéng (29/12/1972 - 29/12/2021),

77 nam Ngay thanh 13p Quan d¢i nhan dan Viét Nam (22/12/1944 -
22/12/2021).

- Tuyén truyén pho bién Luat va huong ing Thang hanh dong qudc gia vé
dan s6; Huong tmg ngay Déan s6 Viét Nam 26/12/2021 t6i 100% CBGVNV
trong truong.

- Tiép tuc tuyén truyén thuc hién Luat ATGT va ATTP dé xay dung van
hod giao thong cua nguoi Long Bién van minh, thanh lich.

- Tiép tuc tuyén truyén van dong CBGVNYV, cha me hoc sinh thuc hién
nghiém tuc cong tac phong chdng dich Covid-19 theo chi dao cia cic cép.
Tuyén truyén téi 100% doéi ngli CBGVNV Chi thi 21/CT-UBND ngay
20/9/2021 cua UBND thanh phé Ha Noi vé thyuc hién nhiém vu cht yéu nam hoc
2021-2022cta nganh GD&DPT Ha Noi; ké hoach 28/KH-PGD&DT ngay
21/9/2021 vé thuc hién dot cao diém tuyén truyén phap ludt vé phong, chong
dich bénh Covid-19 nganh GD&DT Long Bién; K& hoach 243/KH-UBND ngay
29/10/2021 ctia UBND thanh phd Ha Ni vé Ké hoach thuc hién quy dinh tam
thoi “Thich Gmg an toan, linh hoat, kiém soat hiéu qua dich COVID-197; Cong
van 2288/UBND-YT ngay 26/11/2021 cia UBND quan vé& viée thuc hién Cong
dién s6 25/CH-UBND cua CT UBND Thanh phd vé ting cudng cac bién phap
phong, chéng dich COVID-19 trong tinh hinh mai,

- Thuc hién nghiém tic Quy dinh s6 37-QD/TW ngay 2'5/ 10/2021 (da
thay thé Quy dinh s6 47-QD/TW ngay 01/11/2011 ctia Ban Chap hanh Trung
wong khoa XI) vé nhimng diéu dang vién khong duoc lam.

- luyen truyén toi 100% CBGVNV thyuc hién Ké hoach 4065/KH-

SGDD& ngay 25/11/2021 cua S6 GDDT Ve viéc Trién khai Cudc thi viét ve
guong dién hinh tién tién, nguoi t6t viéc tét trong phong trao thi dua “Day tot,
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hoc tot”; “D6i méi, sang tao trong day va hoc” nganh GD&DT Ha N§i ndm hoc
2021-2022.

I1. CONG TAC CHUYEN MON
1. Phat trién s6 lwong, phd cAp GDMN cho tré 5 tudi.

- Phéi hop voi UBND céc Phudng hoan thién ho so, dit liéu phan mém de
chuan bi dén Poan thanh ph kiém tra cong nhan Pho cap GDMN cho tré 5 tudi.

- Phén d4u duy tri ty 18 chuyén can cac do tudi theo quy dinh khi thoi tiét
chuyén sang dong, dédc biét 1a tré 5 tuoi (khi hoc sinh di hoc tro lai)

2. Cong tac nudi dwdng - cham soc sirc khoé - phong tranh TNTT (khi
hoc sinh di hoc tro¢ lai)

- Xay dung va trién khai cdc phuong 4n phong chéng dich COVID-19
trong nha trudng; chuan bi day du cac vét dung, nguyén liéu phong dich; phéan
cong cac bd phan thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé phong dich.Téng cuong
cong tac vé sinh moi truong trong truong hoc. Duy tri v€ sinh 16p hoc hang
ngay, tong vé sinh hang tuan.

- Tiép tuc thyc hién cac bién phap vé phong chdng dich bénh COVID-19,
bénh s6t xudt huyét, tay — chan — miéng, cac bénh dudng ho hap... cho tré trong
mua Pong - Xuan. Chu y bao vé sirc khoe cho tré trong ngay thoi tlet gi6 lanh,
chuan bi ddy du chan 4m, g01 va trai tham nén nha cho tré, cung cdp du nudce
udng 4m cho tré va rira tay bang nudc 4m.

- Tiép tuc ra soat cac didu kién v& CSVC, trang thiét bi, dung cu, thudc
thiét yéu, méi truong vé sinh hoc dudng.... theo Bang kiém xay dung trudng hoc
an toan, phong chdng TNTT theo Théng tu s6 13/2010/TT- BGD&DT ngay
15/4/2010 ctia Bo GD&DT, dé bd sung va thay thé dam bao céc diéu kién vé
truong hoc an toan.

- Trién khai thuc hién can, do kham strc khoe ngay sau khi hoc sinh di hoc
tro lai; cap nhat biéu do ting trudng cho tré ding quy dinh. Ting cudng cac bién
phap déi voi tré suy dinh dudng, thap coi, nhe can va béo phi.

- Xay dung thuc don cho tré dam bao thuc phdm phu hop, ding mua, d
dinh luong céc chat/tré theo quy dinh (Khéng cho tré dn rau trdi mia, ni tang
déng vat, my tém), quan ly tot bira an ban tri cla tre.

- Nghiém ttc thuc hién quy trinh glao nhan thuc pham, phén cong lanh
dao truong truc ban tri, kiém soat nhén vién giao nhén thuc pham (c6 gidy xét
nghiém am tinh voi Sars-CoV2/72 gi¢ hodc da tiém du 2 mii phong dich; thue
hi¢n nghiém thong diép 5K); kiém soat hoa don, gidy to kiém dich; kiém tra chét
luong, dinh lugng thuc pham tuoi song, giam sat khau ché bién; dinh luong chia
khau phan an cua tré, kiém thuc Ba bude va luu mau thire an theo quy dinh.

- BGH céc truong tlep tuc tang cuong kiém tra GV vé thue hién QCCM,
ché do sinh hoat cac do tudi ciia tré trong mot ngdy, quy trinh t6 chic gid an,
ngu cua tré 100% cac nhom 16p tai nha truong.



3. Cong tac giao duc:
3.1. Thye hién cong tic giao duc khi hoc sinh di hoc tré lai

- Xay dung moéi truong gido duc liy tré lam trung tdm; bd sung cac
nguyén liéu md, bai tap 6n luyén kién thirc, ki ning cho tré hoat dong tai cac goc
choi.

- Tiép tuc trién khai thuc hién phong trao “Hanh dfng vi nha trudng Xanh
- sach - dep - van minh- hanh phic ndm 2022”

- Xay dung, diéu chinh ké hoach thyc hién chuong trinh gido duc MN cho
phu hop véi tirng do tudi. Tang cudng td chirc cac hoat dong 6n luyén kién thuc,
k¥ nang cho tré sau thoi gian nghi dich.

+ Dbi véi tré 5-6 tudi, gido vién can td chie céc hoat dong kiém tra kién
thirc, k§ nang cua tré sau thoi gian nghi dich; ting cuong cic hoat dong bé tro
rén luyén kién thirc, k§ ning cho tré; cac hoat dong cho tré lam quen chir cai,
lam quen vdi toan...

- Tang cucmg cac hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré; tao didu
kién cho gido vién linh hoat ing dung phwong phap tién tién trong céc hoat dong
cham soc gido duc tré.

- Thyc hién nghiém tic cong tic dénh gia tré theo quy dinh; tiép tuc ra
so4t danh gi4 cac tiéu chi xdy dung truong, 16p MN hanh phtic nhim dénh gia
diu chinh cho phu hop.

- Cap nhat day du, thuong xuyén cdc hinh anh, tin bai tai chuyén muc
“Album hinh anh dep” tai cong TTDT cua cac co so.

- T6 chirc kién tap k§ ning thoat nan, phong chdng tai nan thuong tich
cho tré Mam non tai trudng MN Trang An.

- Cac co s¢ GDMN t6 chirc Hoi thi Gido vién day gioi, nhan vién nudi
dudng gioi cap Trudng nim hoc 2021-2022 dung theo hudng dan Thoéng tu
22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019 cia B GD&BPT dam bao cong khai,
minh bach.

- Cir CBGVNV tham gia day du cac budi kién tap, tap huan chuyén mén,
chuyén dé do S¢ va Phong GD&DT t6 chtic (Theo lich thong bdo riéng).

- Céc co s6 GDMN t6 chirc b01 dudng cho 100% CBGV céc ndi dung doi
mdi, phuong phép gido duc tién tién, k¥ ning, nghiép vu su pham; t6 chire kién
tap cho IQO% GV cac hoat dong da dugc tham du kién tap chuyén dé Cdp Quan,
Thanh pho.

3.2. Thue hién cong tac giao duc khi hge sinh nghi hoc.

- Tiép tuc ra soat ndi dung chuong trinh gigo duc, trién khai cac giai phap
phu hop diéu kién thuc té: suu tam tai liéu, thu vién dién tur; thi€t ké bai giang
dién tur, quay video clip hudng dan, thiét ké tro choi....nham ket noi véi CMHS
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gilip tré phat trién, cung cép klen thic, k§ ning theo ting do tudi thong qua cac
hinh thirc trao d6i qua email, cong thong tin dién tu, zalo, fanpage...

- Théng béo cu thé noi dung, thoi gian t6 chirc cac hoat dong két ndi voi
cha me tré dé chi dong phdi hop trién khai thuc hién mét cach hiéu qua.

- Gido vién chu dong lién hé vai tré va ph01 hop voi CMHS kiém tra kién
thire, k§ nang cla tré thong qua cac hoat dong két néi, tro choi 6n luyén... tir do
diéu chinh noi dung chuong trinh cho phu hop.

II1. Cong tac quan ly:
1. Cong tac thu chi (khi hoc sinh di hoc tré lai)

- K¢é hoach thu chi tai don vi phai dam bao dung quy dinh, dung nguyén
tic, ndi dung, déi twong va mirc thu da duoc cac cap lanh dao phé duyét; Dam
bao cong khai, minh bach, hiéu qua va tlet kiém trong viéc str dung nguon thu.
Thong béo cong khai KH thu, chi trén cong thong tin dién tir cia trudng, bang
tin cua ldp, cua truong... theo dung quy dinh.

- Thue hién nghiém tic cong tac thu chi theo cong vén s6 2181/UBND-
GD&DT ngay 12/11/2021 ctia UBND quédn vé viéc théng nhét cac khoan thu
khac cua céac truong MN, TH, THCS cong lép trén dia ban quén Long Bién nam
hoc 2021-2022; cong van sé 2182/UBND-GD&DT ngay 12/11/2021 ctia UBND
quéan vé viéc ting cuong cong tac quan ly thu chi va quan ly tai chinh ndm hoc
2021-2022; Cong van s6 2015/PGD&DT ngay 23/11/2021 cua phong GD&DT
vé viée thuc hién cong tac thu, chi nam hoc 2021-2022.

- Hiéu trudng nha truong chiu trach nhiém trudce cac cép lanh dao vé cac
khoan, thu, chi khong ding quy dinh.

2. Cong tac rng dung CNTT:

- Tang cuong boi dudng mg dung CNTT cho 100% CBGVNV; tang
cuong dau tu ha tdng thiét bi CNTT phuc vu cho ung dung CNTT hi¢u qua.

- Tiép tuc phat dong phong trao xdy dung phdn mém day hoc, phin mém
quan ly, sach dién tir, h6 so bai giang dién tir E-Learning...cdp nhat thuong
xuyén trén cong thong tin di€n ttr cua cac don vi.

- 08 truong MN thuc hién m6 hinh truong hoc dién tir chu dong phdi hop
voi UBND quén ra sodt cdc hang myc CNTT, dudng truyén internet... dé dé
xuét bd sung, thay thé kip thoi.

- Cac co s60 GDMN Céng lap trién khai thuc hién thu hoc phi khéng dung
tién mat theo dung hudng dan.

- Cac cum thi dua duy tri viéc cap nhat dir liu bai giang dién tir, video
clip huéng dan tré theo ting do tudi, linh vuc; tao 1ap thu muc ding chung cho
toan cum, giri vé phong GD&DT ngay 25 hang thang dé cap nhat trén thu muc
bai giang dién tir cAp Mam non ctia Phong GD&DPT nham chia sé t&i 100% céc
co s0 GD va cha me hoc sinh cung st dung.



3. Cong tic thong ké, bdo cdo:

- Thuc hién tong hop thong ké sb liéu so két hoc ky 1: hoc sinh, d6i ngi,
co s& vat chat, chat lugng chdm séc nudi dudng gido duc....(Hoan thanh trudc
ngay 30/12/2021 theo biéu TK phong GD&DT giri)

- Béo cdo so két hoc ky 1, danh gid viéc trién khai cdc nhiém vu ndm hoc
2021-2022, uu diém, ton tai, giai phép thuc hién (Nép ban ddu do vé PGD cho
d/c Mui truce 05/01/2022).

- Trién khai thuc hién danh gia CCVC, NLD theo quy dinh; trién khai tu
danh gia bd tiéu chi chuyén nghiép theo Hudng dan s6 05/HD-UBND ngay
20/10/2021 ctia UBND quén Long Bién vé thuc hién b bé tidu chi danh gid su
chuyén nghiép cua can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong quin Long
Bién.

4. Cong tic kiém tra:

- Tlep tuc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo, tu kiém tra vé viéc thyuc hién
quy ché dan chu, 3 cong khai trong cic co s¢ GDMN; luu day dii hd so theo quy
dinh.

- Can b6 quan ly cac co s¢ GDMN tang cudng kiém tra, dy gio dot xudt
nhidm danh gia viéc trién khai thuc hién quy ché cham séc, nudi day tré; ndi quy
nha truong...cé bién phéap diéu chinh phu hop.

- Tép trung tu vén, bdi dudng sau kiém tra danh gia, ddy manh hiéu qua
sinh hoat chuyén moén, chia sé kinh nghiém va ho trg ciing nhau phat trién.

- Thue hién nghiém tuc cong téc cong khai theo ding quy dinh, déc biét
quan tam cac ndi dung cong khai trén cong thong tin dién tir trong thoi gian hoc
sinh nghi hoc do dich Covid-19.

- Trudng MN Téan Mai chuén bj ddy du ho so, béo cdo chuén bi don doan
kiém tra chuyén mén, kiém tra cong vu theo Ké hoach 364/KH-UBND ngay
08/10/2021 ciia UBND quén Long Bién (Theo lich ciia UBND)

- Phong GD&DT tiép tuc kiém tra dot xuét viéc thuc hién nhiém vu ndm
hoc, ho so chuyén mon cua cac co s GDMN.

5. Cong tac quan ly cac co' s GDMN ngoai cong lap

- Phéi hgp voi UBND céac Phuong kiém tra, tu van, hudng dan cac co s&
GDMN trén dia ban nghiém tuc trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2021-
2022 va céac hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré dung quy dinh.

- Hiéu trudng, chu trudng mam non tu thyc, chi nhom tré 1ép MG doc 1ap
can clr vao cac van ban hudng dan ctia UBND Thanh pho UBND quén ra soat
doi ngii CBGVNV thuge ddi tuong duoc hudng tro _cép theo quy dinh tai Nghi
quyét 68/NQ-CP ngay 01/7/2021 cta Chinh pha vé mét s chinh sach hd tro
nguoi lao dong va nguoi str dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19;
Nghi quyét 15/NQ-HDND ngay 13/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd;
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lap danh sach, huong dan  nguoi lao dong hoan thién hd so ndp vé UBND quan,
phong GD&DT dé xuit hd tro.

IV. Cong tac cia phong Gido duc:

1. Kiém tra viéc thuc hién né nép quy ché chuyén moén, nhiém vu nim hoc
(néu hoc sinh di hoc tro lai).

2. Don doan danh gia ngoai va cong nhén truong chuan quéc gia: MN Gia
Thuong, Gia Quit, Trang An, Cu Khéi, Bic Bién, Gia Thuong, Long Bién A.

3. Phéi hop véi phong TNMT va Cong ty TNHH Lagom Viét nam t6
chirc tap huan “Chuong trinh phan loai, thu gom va tai ché vo hop sira tai cac
truong hoc”.

4. Tham dy Hoi nghi danh gid 3 ndm thyc hién thi diém giao duc ki nang
song cho tré mam non tai truong MN 20/10 quan Hoan Kiém.

5. Tham dy kién tap chuyén dé cap Thanh phé
6. T6 chirc kién tap chuyén d& cip Quén.

7. Thuc hién cong tac kiém tra cong vu tai truong MN Tan Mai (theo KH
cua UBND quén)

8. Phbi hop véi phong Y té kiém tra cong tac y té hoc dudng, vé sinh
ATTP va phong chdng dich COVID-19 va cac dich bénh khac.

9. Phéi hop véi UBND céc phuong kiém tra thdm dinh cap phép céc co s&
GDMN ngoai cong lap (theo dé nghi cua cac don vi)

10. Kiém tra cong tac phd cap GDMN nam tudi.

11. Phéi hop v6i phong LDTBXH thim dinh hé so d& nghi hd trg cho céc |
ddi twong 5,6,7,9 thude Nghi quyét 15/NQ-HPND ngay 13/8/2021 ctia Hoi dong VA
nhan dan Thanh phd. '

Yéu cau cac dong chi Hiéu trudong truong MN, chi nhém tré, 16p Mau
gido doc lap tu thuc xdy dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qué; lua chon
cac bién phap phu hgp; phan cong nhi¢ém vu rd rang, rd thoi gian; dung véi biéu
tién d6 cua ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc tai don vi./.

Noi nhin: n KT. TRUONG PHONG
- B/c Trudng phong- dé bao céo;
- Nhu trén;

- Luu td MN, VP ()

Nguyen hl Hong Van



