
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 01 THÁNG 9/2022 

 (Từ ngày 03 - ngày 08/10) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP. QC tổ 
nuôi 
+8h30 dự 
Hội nghị 
đối thoại 
định kỳ 
giữa người 
đứng đầu 
cấp ủy với 
MTTQ, các 
tổ chức 
CTXH và 
NV trên địa 
bàn Phường 
VH  
+ Chấm 
XDMT GD 
lấy trẻ làm 
TT-Lớp học 

- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực hiện 
QCCM của tất 
cả các bộ 
phận, các lớp. 
Dự giờ khối 
MGB 
+ Duyệt KH 
thi Quy chế- 
GVNV giỏi 
cấp trường. 
- KQ: 

- ND: 
+ Dự Hội 
thảo triển 
khai tổ chức 
cho trẻ MG 
làm quen 
tiếng Anh tại 
PGD 
 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện QCCM 
của tất cả 
các bộ phận, 
các lớp. 
Dự giờ khối 
MGL 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm tra 
GV thực 
hiện phần 
mềm 
KHGD 
Gokid (đ/c 
Hiếu) 
+ Dự giờ 
khối 
MGB+NT 
 
- KQ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
Nghỉ 



hạnh phúc. 
(BGK hội 
thi) 
- KQ: 

C 

- ND: 
 + Chấm 
XDMT GD 
lấy trẻ làm 
TT-Lớp học 
hạnh phúc. 
(BGK hội 
thi) 
+ Kiểm tra 
VS các 
phòng CN 
- KQ: 
 

- ND: 
+ 15h00  sinh 
hoạt 
chi bộ. 
+ 17h00  họp 
Hội đồng nhà 
trường triển 
khai Kế hoạch 
tháng 10/2022 
- KQ 

- ND: 
+ Chỉ đạo GV 
trang trí 
MTSP theo 
chủ đề, dự án 
tháng 10 tại 
sảnh giữa, 
cầu thang, 
hành lang các 
lớp. sắp xếp 
lại sân vui 
chơi. Hoàn 
thành trước 
7/10. (đ/c 
Hiếu, Lan) 
 
+ Chỉ đạo 
Hoàn thiện và 
nộp hồ sơ 
HNVC. (đ/c 
Hiếu, Thủy 
VT) 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
các phòng 
Mon, Steam 
, Kidsmart 
theo lịch 
(đ/c Hiếu). 
+ Dự giờ 
năng khiếu 
- KQ: 

- ND: 
+  Dự giờ 
năng khiếu 
 
+ Tổng VS 
toàn 
trường. 
 
–KQ: 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 
+ Chấm 
XDMT GD 
lấy trẻ làm 
TT-Lớp học 

 

- ND: Dự lớp 

bồi dưỡng 

nghiệp vụ công 

tác tài chính và 

 

- ND: :  

+Kiểm công  

tác đón trẻ của 

các lớp 

 

- ND: 

+ Giám sát 
công tác 
giao nhận 

 

- ND  

+ Dự giờ 

Lớp D1,2 

+  KQ: 

 
  
 
 



hạnh phúc. 
(BGK hội 
thi) 
KQ: 

 

 

kiểm  tra tác 
công đoàn 
năm 2022 

- KQ: 

+ - KQ TP. QC tổ 
nuôi 
–KQ: 

 

 
 
 
 
Trực 
trường 
  

C 
 

- ND: 

+ Chấm 
XDMT GD 
lấy trẻ làm 
TT-Lớp học 
hạnh phúc. 
(BGK hội 
thi) 
- KQ: 

 

 

- ND: 

+ 15h00  sinh 
hoạt 
chi bộ. 
+ 17h00  họp 
Hội đồng nhà 
trường triển 
khai Kế hoạch 
tháng 10/2022 
- KQ: 

 

 

- ND: 

 + Giám sát  
GV trang trí 
MTSP theo 
chủ đề, dự án 
tháng 10 tại 
sảnh giữa, 
cầu thang, 
hành lang các 
lớp. sắp xếp 
lại sân vui 
chơi. KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+Dự giờ ăn 

lớp C1và 

C2 

+ Tổng VS 

toàn 

trường. 

 

 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND  
+ Chấm 
XDMT GD 
lấy trẻ làm 
TT-Lớp học 
hạnh phúc. 
(BGK hội 
thi) 
- KQ: 

 

 

 

- ND: 

 

+Làm công tác 

chuyên môn tại 

phòng 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các lớp 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

- KQ: 

 

 

 

 

- ND: 

- Dự giờ 

lớp B1, B2 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

       



C - ND: 

+ Chấm 
XDMT GD 
lấy trẻ làm 
TT-Lớp học 
hạnh phúc. 
(BGK hội 
thi) 
- KQ: 

 

- ND: 

+ 15h00  sinh 
hoạt 
chi bộ. 
+ 17h00  họp 
Hội đồng nhà 
trường triển 
khai Kế hoạch 
tháng 10/2022 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Giám sát  
GV trang trí 
MTSP theo 
chủ đề, dự án 
tháng 10 tại 
sảnh giữa, 
cầu thang, 
hành lang các 
lớp. sắp xếp 
lại sân vui 
chơi.  
- KQ: 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

- KQ: 

- ND: 

+ Làm 

công tác 

CM 

+ Tổng VS 

toàn 

trường. 

) 

- KQ: 

 

 

 

 


