
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 03 THÁNG 10/2022 

 (Từ 17/10-22/10) 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP. QC tổ 
nuôi 
+9h00: Họp 
BGH  
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện chuyên 
đề, dự án 
các lớp, 
trang trí 
hành lang, 
cầu thang 
(đ/c Hiếu) 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra vệ 
sinh cảnh 
quan SP nhà 
trường. 
+8h30: Khai 
mạc Hội thi 
giáo viên, NV 
giỏi cấp 
trường. Chấm 
thi thuyết 
trình sáng 
kiến sáng tạo 
của GVNV 
(tại phòng 
CM) 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác giao 
nhận TP. Quy 
trình chế biến 
tổ nuôi. 
+ Tiếp đoàn 
kiểm tra 
UBND Quận 

kiểm tra công 

tác phòng 

chống dịch 

bệnh và ATTP 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
Quy trình 
chế biến tổ 
nuôi 
+ Đánh giá 
hoạt động 
Website 
tháng 10, 
làm cơ sở 
ĐG GV cuối 
tháng.  
- KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện 
QCCM 
của tất cả 
các bộ 
phận, các 
lớp.  
+ 9h00: 
Các bộ 
phận báo 
cáo công 
tác chuẩn 
bị đón 
đoàn đánh 
giá ngoài 
của Sở 
GD&ĐT 
- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trực 

trường 

C 

- ND: 
 + Kiểm tra 
Vệ sinh các 

- ND: 
+ Tự kiểm tra 
công tác phòng 

chống dịch 

- ND: 
+ 17h00:  Mít 
tinh kỷ niệm 
ngày phụ nữ 

- ND: 
+ Tự kiểm 
tra hồ sơ 
công khai, 

- ND: 
+ Dự giờ 
năng 
khiếu. 



lớp học, các 
phòng CN. 
+ Kiểm tra 
việc bố trí 
sắp xếp, 
trang trí 
phòng CM, 
phòng Mon, 
Steam (đ/c 
Hiếu) 
- KQ: 
 

bệnh, VSATTP 

(Ban chỉ đạo, 

đ/c Lan) 
+ Chấm thi 
thuyết trình 
sáng kiến sáng 
tạo của 
GVNV 
+ Dự giờ  lớp 
năng khiếu. 
- KQ 

Việt Nam 
20/10. (tại 
phòng HT, 
đ/c Hiếu phụ 
trách 3-5 tiết 
mục văn 
nghệ: hát, 
múa, chơi 
đàn, ngâm 
thơ…) 
- KQ: 

hồ sơ KT 
nội bộ, hồ 
sơ thu chi, 
hồ sơ hoạt 
động Ban 
CMHS lớp, 
trường. (VP) 
- KQ: 

+ Kiểm tra 
hoạt động 
các phòng 
Mon, 
Steam , 
Kidsmart . 
+ Tổng VS 
toàn 
trường. 
 
–KQ: 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ của các 

lớp  

+ 9h00: Họp 

giao ban 

BGH  

KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Chuẩn bị 
công tác Khai 
mạc Hội thi 
GV, NV giỏi 
cấp trường 
theo KH 
 

- KQ: 

 

 

- ND: :  

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng 

- KQ 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ của các 

lớp  

- KQ: 

 

 
-ND: 
+ Làm việc 

CM tại 

phòng 

 
- KQ: 

 

  

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

 
C 

 

- ND: 

+ Dự giờ 

Khối MGB 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Khai mạc 
Hội thi giáo 
viên, NV giỏi 
cấp trường. 
Chấm thi 
thuyết trình 
sáng kiến sáng 
tạo của 
GVNV 

 

- ND: 

 + 17h00:  
Mít tinh kỷ 
niệm ngày 
phụ nữ Việt 
Nam 20/10.  
- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

 

- KQ: 

 
- ND: 
+ Tổng VS 
toàn 
trường. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND  
+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Dự giờ lớp 

B1,B2 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các lớp 

+ Dự giờ ăn 

trưa các lớp 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

- KQ: 

 

 

 

 

- ND: 

- Làm công 

tác chuyên 

môn tại 

phòng 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Nghỉ 

  

C 

 

- ND: 

Giám sát 
công tác trả 
trẻ của các 
lớp 
- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Khai mạc 
Hội thi giáo 
viên, NV giỏi 
cấp trường. 
Chấm thi 
thuyết trình 
sáng kiến sáng 
tạo của 
GVNV 
- KQ: 

 

 

- ND: 

+ 17h00:  Mít 
tinh kỷ niệm 
ngày phụ nữ 
Việt Nam 
20/10. 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 

chiều các lớp 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm 

công tác 

CM 

+ Tổng VS 

toàn 

trường) 

- KQ: 

 


