
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 2 THÁNG 11/2022 

 (Từ ngày 07/11 - 12/11) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 

+ Kiểm tra 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

 

- KQ: 

- ND: 

+ Chấm thi 

GV, NV giỏi 

cấp trường 

- KQ: 

 

- ND: 

+ 8h: Dự 

chuyên đề 

“Đổi mới hình 

thức tổ chức 

hoạt động lấy 

trẻ làm trung 

tâm” tại MN 

Thạch Bàn  

+ Chấm thi 

GV, NV giỏi 

cấp trường 

 

 KQ: 

- ND: 

+  Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

+ Chấm thi 

GV, NV giỏi 

cấp trường 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi. 

+ Chấm thi 

GV, NV giỏi 

cấp trường 

 

- KQ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tổng vệ 

sinh môi 

trường, 

diệt bọ 

gậy 

phòng 

chống 

dịch sốt 

xuất 

huyết. C 

- ND: 

+ Dư giờ các 

lớp NK 

 

+Kiểm tra 

VS, hoạt 

động các 

- ND: 

 + Tự kiểm tra 

rà soát toàn bộ 

hồ sơ, minh 

chứng chuẩn bị 

Kiểm định 

CLGD. (đ/c 

- ND: 

 +  14h00: Dự 

HN triển khai 

HD kiểm 

điểm, đánh giá 

xếp loại chất 

lượng năm 

- ND: 

+ Dư giờ các 

lớp NK 

 

+Kiểm tra 

VS, hoạt 

động các 

- ND: 

+ Dư giờ các 

lớp NK. 

+ Họp BGH 

chuẩn bị triển 

khai Kiến tập 

cấp trường 



phòng CN, 

các khu vui 

chơi sáng 

tạo của trẻ. 

 

 

- KQ: 

 

Hiếu, văn thư, 

HĐ tự ĐG) 

 

+ Dư giờ các 

lớp NK 

 

-KQ: 

 

2022 đ/v tổ 

chức đảng, 

đảng viên tại 

Phường Việt 

Hưng 

KQ: 

phòng CN, 

các khu vui 

chơi sáng tạo 

của trẻ. 

 

- KQ: 

sau Hội giảng. 

 

+ Tổng VS 

toàn trường (2 

đ/c PHT phụ 

trách) 

 

–KQ: 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ của các 

lớp  

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Chấm thi 
GV, NV giỏi 
cấp trường 
- KQ: 

 

 

 

 

 

 

- ND: :  

+ Chấm thi 
GV, NV giỏi 
cấp trường 
 

 + KQ 

 

- ND: 

+ Chấm thi 
GV, NV 
giỏi cấp 
trường 
–KQ: 

 

-ND 
+ Chấm thi 
GV, NV giỏi 
cấp trường 
- KQ: 

 
  
 
 
 
 
 
 
Nghỉ 
 

 
C 

 

- ND: 

Làm công 
tác CM tại 
phòng 
 

- ND 

+ Tự kiểm tra 

rà soát toàn bộ 

hồ sơ, minh 

chứng chuẩn bị 

Kiểm định 

CLGD  

 

- ND: 

  + Dự giờ 
lớp B1,B2 
- KQ: 

 

- ND: 

 + Dự giờ 
lớp C3 
 

- KQ: 

 
- ND: 
+ Họp BGH 

chuẩn bị triển 

khai Kiến tập 

cấp trường 

sau Hội giảng. 

 
Tổng VS 
toàn trường. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND  
+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Chấm thi 
GV, NV giỏi 
cấp trường 
 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Chấm thi 
GV, NV giỏi 
cấp trường 
KQ: 
+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các lớp 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

+ Chấm thi 
GV, NV 
giỏi cấp 
trường 
 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

 
+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Chấm thi 
GV, NV giỏi 
cấp trường 
KQ:- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Trực 
trường 

 

 

 

 

C 

 

- ND: 

Làm công 

tác CM tại 

phòng 

 

 

- ND: 

Dự giờ lớp 
A1, 
- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 
chiều của các 
lớp C1,C2,C3 
+  KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Họp BGH 

chuẩn bị triển 

khai Kiến tập 

cấp trường 

sau Hội giảng. 

+ Tổng VS 
toàn trường. 
 
+ KQ: 

 


