
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 3 THÁNG 11/2022 

 (Từ ngày 14/11 - 19/11) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 

+ Kiểm tra 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

 

- KQ: 

- ND: 

+ 8h00: Dự 

Hội nghị tổng 

kết hoạt động 

CĐ năm học 

2021-2022, gặp 

mặt Hiệu 

trưởng, Chủ 

tịch CĐCS 

nhân kỷ niệm 

40 năm Ngày 

nhà giáo VN 

20/11 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ của các lớp 

- KQ: 

- ND: 

+  8h30: Lễ 

kỷ niệm 

Ngày Nhà 

giáo Việt 

Nam 20/11; 

đón nhận 

Huân chương 

Lao động 

hạng Nhất; 

tuyên dương 

khen thưởng 

các điển hình 

tiên tiến, nhà 

giáo mẫu 

mực tiêu biểu 

ngành 

GD&ĐT 

quận Long 

Biên năm 

2022 HT tầng 

2 khu liên cơ 

quan 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

 

- KQ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tổng vệ 

sinh môi 

trường, 

diệt bọ 

gậy 

phòng 

chống 

dịch sốt 

xuất 

huyết. 



 - KQ: 

 

C 

- ND: 

+ 14h00: Dự 

Kỷ niệm 40 

năm ngày 

nhà giáo 

Việt Nam tại 

Phường Việt 

Hưng 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Dư giờ các 

lớp NK 

-KQ: 

 

- ND: 

 +  Tự kiểm tra 

rà soát toàn bộ 

hồ sơ, minh 

chứng chuẩn 

bị Kiểm định 

CLGD. (đ/c 

Hiếu, văn thư, 

HĐ tự ĐG) 

 

KQ: 

- ND: 

+ Dư giờ các 

lớp NK 

 

+Kiểm tra 

VS, hoạt 

động các 

phòng CN, 

các khu vui 

chơi sáng tạo 

của trẻ. 

 

- KQ: 

- ND: 

+ Tổng duyệt 

chương trình 

mít tinh kỷ 

niệm ngày 

20/11 

+ Tổng VS 

toàn trường (2 

đ/c PHT phụ 

trách) 

 

–KQ: 

- ND 

+ 15h30 

Tổ chức 

mít tinh 

chào 

mừng kỷ 

niệm 

20/11 

- KQ 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S - ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ của các 

lớp  

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ 8h00: Dự 

Hội nghị tổng 

kết hoạt động 

CĐ năm học 

2021-2022, gặp 

mặt Hiệu 

trưởng, Chủ 

tịch CĐCS 

nhân kỷ niệm 

40 năm Ngày 

nhà giáo VN 

20/11 

+ KQ 

 

 

- ND: :  

+ Dự giờ lớp 
A2, A3 
 

 + KQ 

 

- ND: 

8h30: Lễ kỷ 

niệm Ngày 

Nhà giáo 

Việt Nam 

20/11; đón 

nhận Huân 

chương Lao 

động hạng 

Nhất; tuyên 

dương khen 

thưởng các 

điển hình tiên 

tiến, nhà giáo 

mẫu mực tiêu 

biểu ngành 

GD&ĐT 

quận Long 

-ND 
+ Làm việc 
chuyên môn 
tại phòng 
- KQ: 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
Trực 

trường 



Biên năm 

2022 HT tầng 

2 khu liên cơ 

quan  

–KQ: 

 

 
C 

 

- ND: 

+ 14h00: Dự 

Kỷ niệm 40 

năm ngày 

nhà giáo 

Việt Nam tại 

Phường Việt 

Hưng 

 

- ND 

+ Tự kiểm tra 

rà soát toàn bộ 

hồ sơ, minh 

chứng chuẩn bị 

Kiểm định 

CLGD  

 

- ND: 

  + Kiểm tra 
công tác trả 
trẻ 
- KQ: 

 

- ND: 

 + Dự giờ 
lớp D1,D2 
 

- KQ: 

 
- ND: 
 + Tổng duyệt 

chương trình 

mít tinh kỷ 

niệm ngày 

20/11 

Tổng VS 
toàn trường. 
 

 

- ND 

+ 15h30 

Tổ chức 

mít tinh 

chào 

mừng kỷ 

niệm 

20/11 

- KQ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND  
+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng 

 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

+ Chuẩn bị 

sân khấu để 

tổ chức mít 

tinh 20/11 

 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

 
+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

KQ:- KQ: 

 

 

 
 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

 

 

 

 

      - ND 



C - ND: 

+ 14h00: Dự 

Kỷ niệm 40 

năm ngày 

nhà giáo 

Việt Nam tại 

Phường Việt 

Hưng 

 

- ND: 

Tự kiểm tra 
công tác 
PCCC  
- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 
chiều của 
khối MGL 
+  KQ: 

- ND: 

+ Tự kiểm tra 

công tác 

phòng chống 

dịch bệnh. 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

- KQ: 

- ND: 

 + Tổng duyệt 

chương trình 

mít tinh kỷ 

niệm ngày 

20/11 

 

+ Tổng VS 
toàn trường. 
 
+ KQ: 

+ 15h30 

Tổ chức 

mít tinh 

chào 

mừng kỷ 

niệm 

20/11 

 

 


