
 TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 01 THÁNG 1/2022 

 (TỪ NGÀY 03/01/2021 ĐẾN NGÀY 08/01/2022) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nghỉ bù 
Tết dương 

lịch. 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Cử 
GVNV hỗ 
trợ phường 
tiêm vắc xin 
Covid-19. 
+ Hoàn 
thiện BC sơ 
kết công tác 
kiểm tra nội 
bộ trường 
học. 
 
- KQ: 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Xây dựng 
kế hoạch 
tháng 
1/2022. 
 
 
- KQ: 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
thực hiện 
phần mềm  
Gokids -Kế 
hoạch giáo 
dục. 
+ Kiểm tra 
hồ sơ bộ 
phận chuyên 
môn. 
(đ/c Hiếu) 
  
 
- KQ: 
 
 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ 8h00 : 
Tổng vệ 
sinh toàn 
trường. 
 
 
- KQ: Nghỉ 

 



C 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Hoàn 
thiện BC sơ 
kết học kỳ 
1. 
 
- KQ: 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
việc GV gửi 
bài, video 
kết nối với 
trẻ và PH. 
Quan tâm 
trẻ 5-6 tuổi. 
 
- KQ: 
 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Đón BTC 
và PNV về 
thực hiện 
công tác bổ 
nhiệm lại đ/c 
PHT 
- KQ: 
 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
hồ sơ y tế 
(đ/c Lan, 
Thu y tế). 
- KQ: 
 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Nghỉ bù 
Tết dương 

lịch. 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Làm Công 
tác chuyên 
môn 
 
 
- KQ: 
 
 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Làm Công 
tác chuyên 
môn 
 
- KQ: 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Hướng dẫn 
GV trang trí 
khung cảnh 
NT   
 
- KQ: 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Hoàn thiện 
hồ sơ kiểm 
tra nội bộ 
- KQ: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 



C  

- ND: 
+ Duyệt giáo 
án điện tử 
các khối. 
 
- KQ: 
 
 

 
- ND: 
+ Duyệt giáo 
án điện tử 
các khối. 
 
 - KQ: 

 
- ND: 
- KQ: 
+ Đón BTC 
và PNV về 
thực hiện 
công tác bổ 
nhiệm lại đ/c 
PHT 
+ Duyệt giáo 
án điện tử các 
khối. 
 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài các khối t  
 
- KQ: 
 
 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nghỉ bù 
Tết dương 

lịch. 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
- KQ: 
 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
 
- KQ 
 
 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Hướng dẫn 
GV trang trí 
khung cảnh 
NT   
 
- KQ: 
 
 
 
 
 
 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Hoàn thiện 
hồ sơ kiểm 
tra nội bộ 
 
- KQ: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 



 C  

- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
- KQ: 
 
 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
 
 - KQ: 

 
- ND: 
Đón BTC và 
PNV về thực 
hiện công 
tác bổ nhiệm 
lại chức vụ. 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
- KQ: 
 
 

 

 

 

 


