
 TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 03 THÁNG 4/2022 

 (TỪ NGÀY 18/4 ĐẾN NGÀY 23/4) 
 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP. 
+ Tự kiểm 
tra công tác 
PCD, ATTP 
tại nhà 
trường. 
(Đ/c Lan, 
Thu y tế). 
+ 10h00: 
Họp giao 
ban BGH 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
đón trẻ tại 2 
cổng trường 
 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện QCCM 
đảm bảo 
công tác 
phòng 
chống dịch 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
quy trình 
giao nhận 
TP, quy 
trình chế 
biến tổ nuôi. 
+ Đ/c Thu y 
tế chuẩn bị 
cân đo cho 
trẻ, chủ động 
liên hệ, phối 
hợp y tế 
phường 
chuẩn bị tốt 
mọi điều 
kiện để 
khám SK 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện 
QCCM 
đảm bảo 
công tác 
phòng 
chống dịch  
 
–KQ: 
 

 
- ND: 
 + Báo cáo 
công tác 
tháng 4, 
đánh giá HT 
tháng 4 nộp 
PGD 
 
- KQ: 

 
 
 
Tổ chức 
chấm 
thuyết 
trình  
giáo án 
điện tử 
của 
GVNV 
nhà 
trường 



cho trẻ 
- KQ: 

C 

 
- ND: 
+ 3h30 phối 
hợp TT Edu  
tổ chức CT 
giao lưu với 
trẻ tại sảnh 
tầng 1. 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
các phòng 
chức năng,  
lớp năng 
khiếu. 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Hoàn 
thiện, nộp 
SKKN lên 
PGD. 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+Kiểm tra 
hồ sơ bộ 
phận văn 
thư 
+Tổng vệ 
sinh toàn 
trường 
 
- KQ: 
 
 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 
+ Dự giờ 
đón trẻ lớp 
MGB C1 
 
+ 10hh00:  
Họp giao 
ban BGH 
 
- KQ 
 
 
 
 
 
 

- ND: 
  +  Dự hoạt 
động CM tại 
lớp MGL 
A3 
 
- KQ: 
 
 
 
 

- ND: 
 +  Dự giờ 
ăn trưa lớp 
MGN B3 
 
- KQ: 

- ND: 
+ Hoàn 
thiện hồ sơ 
chuyên 
môn. 
 
- KQ: 
 
 
 
 
 

- ND: 
+ Đánh giá 
Gv trên 
phần mềm 
 
 
- KQ: 

 

 

 

 

 
Tổ chức 
chấm 
thuyết 
trình  
giáo án 
điện tử 
của 
GVNV 
nhà 
trường  
 



 
C 

 
- ND: 
+  Làm 
công tác 
CM tại văn 
phòng. 
 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Dự giờ trả 
trẻ lớp 
MGB C3 
 
- KQ 
 
 
 
 
 

 
- ND: 
 +  Làm 
công tác CM 
tại văn 
phòng. 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
webside 
 
- KQ: 

 

 
- ND: 
+Tổng vệ 
sinh toàn 
trường 
 
- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

 
- ND: 
+ Dự hoạt 
động CM 
lớp MGN 
B1 
 
+ 10hh00:  
Họp giao 
ban BGH 
 
- KQ  
 
 
 
 
 
 

 
- ND: 
+  Dự dây 
chuyền bếp 
ăn 
 
.  
- KQ: 
 

 
- ND: 
+  Dự giờ ăn 
lớp MGB 
C2.  
 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+  Làm 
công tác 
CM.  
 
- KQ: 
 
 
 
 
 
 

 
- ND: 
+  Đánh giá 
Nv trên 
phần mềm  

 
 
 
 
Tổ chức 
chấm 
thuyết 
trình  
giáo án 
điện tử 
của 
GVNV 
nhà 
trường 

       



C - ND: 
+ Dự giờ ăn 
lớp NT D1 
 
 
- KQ 
 

- ND: 
+ Làm công 
tác chuyên 
môn tại văn 
phòng 
 
 
- KQ 
 

- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
webside 
 - KQ: 

- ND: 
+ Dự giờ trả 
trẻ lớp MGL 
A2 
 
- KQ: 
 

 

 

 

 

- ND: 
+Tổng vệ 
sinh toàn 
trường 
 
- KQ: 
 
 

 


