
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 03 THÁNG 5/2022 

 (TỪ NGÀY 16 ĐẾN NGÀY 21/5) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

- ND: 
+ Kiểm 
tra công 
tác giao 
nhận TP. 
Quy 
trình chế 
biến tổ 
nuôi 
+ 9h30: 
Họp giao 
ban 
BGH. 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Thanh tra 
giáo viên Loan 
Trang lớp C2; 
Bùi Hà lớp B3. 
+ Kiểm tra QC 
tổ chức giờ ăn 
ngủ các lớp 
 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Thanh tra 
giáo viên Ng 
Thanh  lớp 
B1; Ng 
Quỳnh lớp 
A3 
+ Kiểm tra 
QC tổ chức 
giờ ăn ngủ 
các lớp 
 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Thanh tra 
giáo viên 
Vũ Hương 
lớp A3, 
Huyền 
Hạnh lớp 
A2. 
+ Kiểm tra 
QC tổ chức 
giờ ăn ngủ 
các lớp 
 
–KQ: 
 

- ND: 
+ Thanh tra 
giáo viên 
Ng Nga lớp 
A1 (BTT, 
đc Hiếu ) 
+ Dự lễ báo 
công dâng 
Bác, biểu 
dương, khen 
thưởng cá 
nhân tiêu 
biểu trong 
“Học tập 
làm theo tư 
tưởng, đạo 
đức, phong 
cách HCM” 
theo TB số 
86/TB-
UBND 
phường Việt 
Hưng. 

Nghỉ 
 
 

C 
 
- ND: 

 
- ND: 

 
- ND: 

 
- ND: 



+ Kiểm 
tra hoạt 
động các 
phòng 
chức 
năng. + 
Dự giờ 
năng 
khiếu, 
hoạt 
động 
chiều các 
lớp 
 
- KQ: 
 

+ Duyệt KH 
tổng kết năm 
hoc 2021-2022 
(2 đc PHT) 
+ Dự giờ  lớp 
năng khiếu. 
+Đánh giá 
chuẩn trên 
Temis, đg viên 
chức tháng, 
cuối năm. 
- KQ: 

+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp. 
+ Làm BC 
tổng kết NH 
2021-2022 
+ Tự kiểm 
tra công tác 
PCD, ATTP  
(Đ/c Lan, 
Thu y tế). 
 
- KQ: 

+ Dự giờ  
lớp năng 
khiếu. 
+Kiểm tra 
vệ sinh môi 
trường 
trong và 
ngoài lớp 
học, khu 
bếp, nhà 
kho, phòng 
y tế. 
 
- KQ: 
 

+ Phân công 
2 đc PHT 
phụ trách, 
bao quát 
mọi HĐ tại 
trường 
- KQ: 
 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 
+ Kiểm 
tra việc 
đón trẻ 
tại các 
lớp 
+ 9h30: 
Họp giao 
ban 
BGH. 
- KQ: 

 
- ND: 
+Tập huấn kỹ 
năng hoạt động 
công đoàn 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Làm công 
tác chuyên 
môn tại 
phòng 
+ Kiểm tra 
QC tổ chức 
giờ ăn ngủ 
các lớp 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Dự hoạt 
động các 
lớp khối 
MGL 
–KQ: 
 

 
- ND: 
+ Làm việc 
chuyên môn 
- KQ: 

 

 

Nghỉ 

 
C 

 
- ND: 
+ Làm 
công tác 
CM tại 
phòng 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Tập huấn kỹ 
năng hoạt động 
công đoàn 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+Dự giờ 
hoạt động 
chiều khối 
MGN 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Tập huấn 
ATVSLĐ 
- KQ: 

 
- ND: 
+Tổng vs 
môi trường 
- KQ: 
 



 
 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 
+ Kiểm 
tra công 
tác giao 
nhận TP 
+ 9h30: 
Họp giao 
ban 
BGH. 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Làm việc CM 
tại phòng 
+ Dự giờ ăn lớp 
A3 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Dự quy 
trình chế 
biến tổ nuôi. 
+ Kiểm tra 
QC tổ chức 
giờ ăn ngủ 
các lớp 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Dự hoạt 
động các 
lớp khối 
MGN 
–KQ: 
 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP và chế 
biến thức ăn 
- KQ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Trực 
trường. 
  
 

 

C 

 
- ND: 
+ Dự giờ 
ăn lớp 
B1 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Làm công tác 
CM tại phòng 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+Duyệt tin 
bài đăng 
webside 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Dự hoạt 
động trả trẻ 
lớp C3 
- KQ: 

 
- ND: 
+Tổng vs 
môi trường 
- KQ: 
 

 


