
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 01 THÁNG 8/2022 

 (TỪ NGÀY 01 ĐẾN NGÀY 06/8) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ 8h15: Họp 

giao ban 

BGH. 

+ 9h00 dự 

HN tại 

phường 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Tự kiểm tra 

công tác PCD, 

ATTP  

(Đ/c Lan, Thu 

y tế). 

+ Kiểm tra việc 

thực hiện 

QCCM, tổ 

chức giờ ăn 

ngủ các lớp. 

 

 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Kiểm tra 

việc thực hiện 

QCCM, tổ 

chức giờ ăn 

ngủ các lớp. 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

+ Kiểm tra 

việc thực 

hiện QCCM, 

tổ chức giờ 

ăn ngủ các 

lớp 

 

–KQ: 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Kiểm tra 

việc thực hiện 

QCCM, tổ 

chức giờ ăn 

ngủ các lớp 

–KQ: 

 

Làm 
việc tại 
phòng 

  
 

C 
 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 



+Rà soát lại 

danh sách hs 

chỉ đạo đăng 

nhập CSDL 

+ Kiểm tra 

hoạt động 

chiều các 

lớp, hoạt 

động các 

phòng chức 

năng 

- KQ: 

 

 +Kiểm tra vệ 

sinh môi 

trường trong và 

ngoài lớp học, 

khu bếp, nhà 

kho, phòng y 

tế. 

+ Kiểm tra hoạt 

động các 

phòng chức 

năng.  

 

- KQ: 

+ Kiểm tra 

hoạt động 

chiều các lớp. 

 

+ Kiểm tra 

việc lưu hồ sơ 

tại phòng Văn 

thư, kho lưu 

trữ.  

 

- KQ: 

+ Dự giờ  lớp 

năng khiếu. 

 

+Kiểm tra vệ 

sinh môi 

trường trong 

và ngoài lớp 

học, khu bếp, 

nhà kho, 

phòng y tế. 

 

- KQ: 

 

+ Tổng VS 

toàn trường. 

+ 17h15: Họp 

HĐGD nhà 

trường (Toàn 

thể CBGVNV) 

–KQ: 

 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ 

+ 8h15: Họp 

giao ban 

BGH. 

 

KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Tập huấn kỹ 

năng nghiệp vụ 

trong thực thi 

công vụ -  

- KQ: 

 

 

- ND: 

Tập huấn kỹ 

năng nghiệp 

vụ trong thực 

thi công vụ -  

- KQ: 

 

- ND: 

+ Tập huấn 

kỹ năng 

nghiệp vụ 

trong thực thi 

công vụ -  

–KQ: 

 

 

+ Tổng VS 

toàn trường. 

+ 17h15: Họp 

HĐGD nhà 

trường (Toàn 

thể CBGVNV) 

–KQ: 

 

- KQ: 

 

 

Nghỉ 

 
C 

 

- ND: 

Dự hoạt 

động trả trẻ 

lớp A3 

 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tạiphòng. 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Duyệt tìn bài 

đăng webside 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động chiều  

lớp D1. 

 

 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+Tổng vs môi 

trường. 

- KQ: 

 

  - ND:      



3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

S 

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

 

+ 8h30: Họp 

giao ban 

BGH. 

 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Tập huấn kỹ 

năng nghiệp vụ 

trong thực thi 

công vụ -  

- KQ: 

 

- ND: 

+ Tập huấn kỹ 

năng nghiệp 

vụ trong thực 

thi công vụ -  

 

- KQ: 

- ND: 

Tập huấn kỹ 

năng nghiệp 

vụ trong thực 

thi công vụ -  

- ND: 

Làm việc tại 

phòng 

- KQ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nghỉ 
 
 

  

C 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 

lớp A2 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

- KQ: 

 

 

- ND: 

 

+Duyệt tin bài 

đăng webside 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động trả trẻ 

lớp B1 

- KQ: 

 

- ND: 

 

+ Tổng VS 

toàn trường. 

+ 17h15: Họp 

HĐGD nhà 

trường (Toàn 

thể CBGVNV) 

- KQ: 

 
 


