
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 04 THÁNG 8/2022  

(Từ ngày 22 - ngày 27/8) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP, VS môi 
trường, 
cảnh quan 
sư phạm , 
trong ngoài 
lớp học  
+ 9h00: 
Giao ban 
BGH. 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Tự kiểm tra 
công tác PCD, 
ATTP,  thực 
hiện QC tổ 
chức giờ ăn 
ngủ các lớp. 
+ Hoàn thiện 
HS sau ĐH 
Chi bộ nộp 
VP ĐUP. 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác giao 
nhận TP. Quy 
trình chế biến 
tổ nuôi 
+ Kiểm tra 
việc thực hiện 
nề nếp 
QCCM. 
 
- KQ: 

- ND: 
+ 8h00: Hội 
nghị TKNH 
2021-2022; 
Triển khai 
NVNH 
2022-2023 
Ngành 
GD&ĐT tại 
T2 khu Liên 
cơ. 
 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm tra 
Quy trình 
chế biến tổ 
nuôi 
+ Kiểm tra 
công tác 
chuẩn bị 
CSVC cho 
buổi tập 
huấn 
Steam. 
 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Tổ chức 
tập huấn 
Chuyên 
đề: “Ứng 
dụng 
phương 
pháp 
Steam 
trong giáo 
dục MN”. 
*Giảng 
viên: Tiến 
sĩ Trần Thị 
Hằng-
Nguyên 
phó trưởng 
khoa 
GDMN 
trường 
CĐSP TW 
 

C 

- ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
các phòng 
chức năng. 
+Hoàn 
thiện đánh 

- ND: 
 +Hoàn thiện 
việc bố trí sắp 
xếp ĐD, vệ 
sinh phòng 
Steam, phòng 
Mon, hai gầm 

- ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các lớp. 
 
+ Dự giờ lớp 
năng khiếu 

- ND: 
+ Dự giờ  
lớp năng 
khiếu. 
 
+ Kiểm tra 
hoạt động 

- ND: 
+ Hội nghị 
TKNH 
2021-
2022; 
Triển khai 
NVNH 



giá tháng 8 
trên phần 
mềm 
Temis. 
+Nộp BC tự 
đánh giá lên 
PGD. 
 
- KQ: 
 

cầu thang (Đ/c 
Hiếu) 
 
- KQ: 
 

 
- KQ: 

chiều các 
lớp  
 
- KQ: 

2022-2023 
cấp học 
MN tại 
MN Hoa 
Anh Đào 
 
+ Tổng VS 
toàn 
trường, 
các phòng 
ban, lớp 
học chuẩn 
bị khai 
giảng NH 
mới. 
 
–KQ: 

*Thành 
phần: 
100% 
CBGV nhà 
trường 
 
*Thời 
gian:  
Cả ngày 
thứ 7, CN 
(27,28/8) 
 
*Địa điểm: 
Phòng TA 
- KQ: 
 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các 

lớp 

+ 9h00: 
Giao ban 
BGH. 
- KQ: 
 

 

KQ: 

 

 

 

- ND: 

Phân công giáo 

viên trang trí 

phía ngoài 

sảnh, hành 

lang, lớp học  

để chuẩn bị 

công tác khai 

giảng NH mới 

2022 - 2023  

- KQ: 

 

- ND: 

+ Cấp phát 
học liệu cho 
các lớp 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác chuyên 

môn tại 

phòng 

–KQ: 

 

 

+ Kiểm tra 

kết quả 

thực hiện 

việc trang 

trí sảnh, 

hành lang 

lớp học  

+  KQ: 

 
Tập huấn 

Chuyên 

đề: “Ứng 

dụng 

phương 

pháp 

Steam 

trong giáo 

dục MN”. 
 
 

 
C 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 



Hoàn thiện 
việc bố trí 
sắp xếp 
ĐD, vệ sinh 
phòng 
Steam, 
phòng Mon, 
hai gầm cầu 
thang  

 

- KQ: 

 

+ Làm công tác 

CM tại phòng. 

 

- KQ: 

 

 + Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các lớp  
- KQ: 

+ Dự hoạt 

động chiều  

lớp C3. 

 

- KQ: 

+Tổng vs 

môi trường. 

- KQ: 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ 9h00: 
Giao ban 
BGH. 
- KQ: 
 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các lớp 

+Làm công tác 

chuyên môn tại 

phòng 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Sắp xếp lại 

cảnh quan phía 

sảnh các tầng. 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

- KQ: 

 

 

 

 

- ND: 

Làm việc 

tại phòng 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

Tập huấn 

Chuyên 

đề: “Ứng 

dụng 

phương 

pháp 

Steam 

trong giáo 

dục MN”. 
 

  

C 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 

 

- ND: 



+ Dự giờ ăn 

lớp C3 

- KQ: 

 

+ Cấp phát đồ 

dùng cho các 

lớp học chuẩn 

bị cho năm học 

mới. 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

- KQ: 

 

+ Làm việc tại 

phòng 

+Duyệt tin bài 

đăng webside 

 

- KQ: 

+ Dự hoạt 

động trả trẻ 

lớp B1 

- KQ: 

 

+ Tổng VS 

toàn 

trường. 

) 

- KQ: 

 

 


