
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 02 THÁNG 8/2022 

 (TỪ NGÀY 08 ĐẾN NGÀY 13/8) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 
S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP. Quy 
trình chế 
biến tổ 
nuôi. 
+ Rà soát 
lại biểu 
bảng khu 
bếp (đ/c 
Lan) 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Tự kiểm tra 
công tác 
PCD, ATTP,  
thực hiện QC 
tổ chức giờ 
ăn ngủ các 
lớp. 
(Đ/c Lan, 
Thu y tế). 
+ Cử 2 đ/c 
tập huấn MN 
Hoa Anh 
Đào. 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP. Quy 
trình chế 
biến tổ nuôi 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện QCCM, 
tổ chức giờ 
ăn ngủ các 
lớp. 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP.  
+ Tập huấn 
Giáo dục 
thông minh 
tại MN 
HHD. 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
Quy trình 
chế biến tổ 
nuôi 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện 
QCCM, tổ 
chức giờ ăn 
ngủ các lớp 
 
- KQ: 
 

Nghỉ 
 

  
 

C 
 
- ND: 

 
- ND: 

 
- ND: 

 
- ND: 

 
- ND: 



+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp, hoạt 
động các 
phòng 
chức năng 
 
- KQ: 
 

 +Kiểm tra 
việc bố trí 
sắp xếp ĐD, 
vệ sinh 
phòng Steam, 
phòng Mon, 
hai gầm cầu 
thang (Đ/c 
Hiếu) 
 
- KQ: 

+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp. 
 
+ Dự giờ lớp 
năng khiếu 
 
- KQ: 

+ Dự giờ  
lớp năng 
khiếu. 
 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp  
 
- KQ: 

+ Đ/c Trang 
KT chủ 
động làm hồ 
sơ thanh  lý 
một số hạng 
mục tài sản 
công để 
trình cấp 
trên giải 
quyết. 
+ Tổng VS 
toàn trường. 
 
–KQ: 
 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Bố trí, sắp 

xếp lại 

phòng 

 Steam, 
phòng Mon  

KQ: 

 

 

 

- ND: 

 

Kiểm tra công 

tác đón trẻ tại 

các lớp 

- KQ: 

 

- ND: 

Kiểm tra 
việc thực 
hiện QCCM, 
tổ chức giờ 
ăn lớp B1, 
B2 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Rà soát, 

thống kê học 

liệu chuẩn  bị  

cho năm  học 

mới 

–KQ: 

 

 

+ Làm việc 

tại phòng 

+  KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 
 

C 
 

- ND: 

Bố trí, sắp 

xếp lại 

phòng 

 Steam, 
phòng Mon  

 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tạiphòng. 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Duyệt tìn bài 

đăng webside 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động chiều  

lớp C3. 

 

 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+Tổng vs môi 

trường. 

- KQ: 

 



 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Tập huấn 

công tác phòng 

chống dịch tại 

trường Hoa 

Anh Đào 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Rà soát cơ 

sở vật chất 

chuẩn bị cho 

năm học mới 

 

- KQ: 

 

- ND: 

Làm việc tại 

phòng  

- KQ: 

 

- ND: 

Làm việc tại 

phòng 

- KQ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Làm 
việc tại 
phòng 
 
 
 

  

C 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 

lớp D1, D2 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm việc tại 

phòng 

+Duyệt tin bài 

đăng webside 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động trả trẻ 

lớp C1 

- KQ: 

 

- ND: 

 

+ Tổng VS 

toàn trường. 

) 

- KQ: 

 
 


