
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 03 THÁNG 8/2022 

 (Từ ngày 15 - 20/8) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 
S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP, VS môi 
trường, 
cảnh quan 
sư phạm , 
trong ngoài 
lớp học  
+8h30: Họp 
chi ủy. 
+ 9h00: 
Giao ban 
BGH. 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Tự kiểm tra 
công tác PCD, 
ATTP,  thực 
hiện QC tổ 
chức giờ ăn 
ngủ các lớp. 
+ 8h00: Dự 
Hội nghị TK 
năm học 21-
22, Triển khai 
NV NH 22-
23(trực tuyến) 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác giao 
nhận TP. Quy 
trình chế biến 
tổ nuôi 
+ Tham gia 
lớp bồi 
dưỡng nghiệp 
vụ công tác 
thi đua khen 
thưởng năm 
2022 
 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP.  
+ Kiểm tra 
việc bố trí 
trật tự nội vụ 
lớp học, góc 
thiên nhiên 
hành lang 
trước và sau 
các lớp. (đ/c 
Hiếu) 
 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm tra 
Quy trình 
chế biến tổ 
nuôi 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện QCCM, 
tổ chức giờ 
ăn ngủ các 
lớp 
 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm 
tra công 
tác 
chuẩn bị 
ĐH chi 
bộ 
nhiệm 
kỳ 
2022-
2025 
 
- KQ: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



C 

- ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp, hoạt 
động các 
phòng chức 
năng 
 
- KQ: 
 

- ND: 
 +Kiểm tra 
việc bố trí sắp 
xếp ĐD, vệ 
sinh phòng 
Steam, phòng 
Mon, hai gầm 
cầu thang (Đ/c 
Hiếu) 
 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Tham gia 
lớp bồi 
dưỡng nghiệp 
vụ công tác 
thi đua khen 
thưởng năm 
2022 
 
- KQ: 

- ND: 
+ Dự giờ  
lớp năng 
khiếu. 
 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp  
 
- KQ: 

- ND: 
+ Chỉ đạo bộ 
phận văn thư 
nộp bài thu 
hoạch chính 
trị hè vè 
BTG quận 
ủy (đ/c Hiếu) 
+ Tổng VS 
toàn trường. 
 
–KQ: 

- ND: 
+ Đại 
hội chi 
bộ 
nhiệm 
kỳ 
2022-
2025 
 
- KQ: 
 
 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các 

lớp 

 

KQ: 

 

 

 

- ND: 

Hoàn thiện báo 

cáo chi bộ và 

công  tác chuẩn 

bị cho Đại hội 

chi bộ NK 

2022 - 2025  

- KQ: 

 

- ND: 

+ Tham gia 
lớp bồi 
dưỡng nghiệp 
vụ công tác 
thi đua khen 
thưởng năm 
2022 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác chuyên 

môn tại 

phòng 

–KQ: 

 

 

+ Rà soát các 

bài thu hoạch 

chính hè của 

CBGV để nộp 

BGT quận. 

+  KQ: 

 
Chuẩn 
bị công 
tác Đại 
hội chi 
bộ 
 

 
C 

 

- ND: 

Dự hoạt 

động chiều  

lớp B2 

 

 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng. 

+ Hoàn thiện 

báo cáo  của 

chi bộ và công  

tác chuẩn bị 

cho Đại hội chi 

bộ NK 2022 - 

2025  

 

 

- ND: 

+ Tham gia 
lớp bồi 
dưỡng nghiệp 
vụ công tác 
thi đua khen 
thưởng năm 
2022 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động chiều  

lớp C3. 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+Tổng vs môi 

trường. 

- KQ: 

 

+ Đại 
hội chi 
bộ 
nhiệm 
kỳ 
2022-
2025 
 
 



- KQ: 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

chuyên môn tại 

phòng 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các lớp 

 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

Sắp xếp hội 

trường,chuẩn 

bị âm thanh , 

thiết bị máy 

chiếu…phục 

vụ cho đại 

hội chi bộ 

- KQ: 

 

 

 

 

- ND: 

Làm việc tại 

phòng 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Chuẩn 
bị công 
tác Đại 
hội chi 
bộ 
 
 
 
 
 
 
 

  

C 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 

lớp C1 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm việc tại 

phòng 

+Duyệt tin bài 

đăng webside 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động trả trẻ 

lớp A3 

- KQ: 

 

- ND: 

 

+ Tổng VS 

toàn trường. 

) 

- KQ: 

 

+ Đại 
hội chi 
bộ 
nhiệm 
kỳ 
2022-
2025 
 
 

 


