
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 04 THÁNG 9/2022  

(Từ 26/9 - 01/10) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP. QC tổ 
nuôi 
+9h30: Họp 
giao ban 
BGH  
+ Chuẩn bị 
các VB 
phục vụ 
HNVC, 
NLĐ năm 
học 2022-
2023 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực hiện 
QCCM của tất 
cả các bộ 
phận, các lớp. 
Dự giờ khối 
MGN 
+ Kiểm tra Kế 
hoạch hoạt 
động các tổ 
CM, tổ VP 
nhà trường. 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác giao 
nhận TP. Quy 
trình chế biến 
tổ nuôi 
+ 8h00: Kiểm 
tra các nhóm  
lớp MN tư 
thục trên địa 
bàn phường 
 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện QCCM 
của tất cả 
các bộ phận, 
các lớp. 
- KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm tra 
Quy trình 
chế biến tổ 
nuôi. 
+ Chấm 
thi XD 
môi 
trường GD 
lấy trẻ làm 
TT, lớp 
học hạnh 
phúc. 
(BGK hội 
thi) 
 
- KQ: 

- ND: 
+ 8h30: 
Dự tổng 
kết công 
tác tổ chức 
Đại hội 
các chi bộ 
trực thuộc 
Đảng bộ 
phường 
VH, nhiệm 
kỳ 2022-
2025. (Chi 
ủy CB) 
- KQ: 

C 

- ND: 
 + Gửi các 
VB phục vụ 
HNVC, 
NLĐ năm 
học 2022-

- ND: 
 + Kiểm tra 
hoạt động các 
phòng chức 
năng, phòng 
Mon, Phòng 

- ND: 
+ Dự giờ lớp 
năng khiếu 
+ Kiểm tra 
HĐ chiều các 
lớp; việc thực 

- ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp  

- ND: 
+ Chấm 
thi XD 
môi 
trường GD 
lấy trẻ làm 

- ND: 
14h00: Tổ 
chức Hội 
nghị viên 
chức, 
người lao 



2023 tới 
toàn thể 
CBGVNV 
nhà trường 
+ Dự giờ 
lớp năng 
khiếu 
 
- KQ: 
 

Steam , 
Kidsmart theo 
lịch (đ/c Hiếu) 
 
- KQ: 
 

hiện phần 
mềm KHGD 
Gokid, 
website. 
 
- KQ: 

+ 14h00: 
Họp giao 
ban Hiệu 
trưởng tại 
PGD. 
 
- KQ: 

TT, lớp 
học hạnh 
phúc.  
+ Tổng VS 
toàn 
trường. 
+ 17h00: 
Hội nghị 
trù bị 
HNVC, 
NLĐ năm 
học 2022-
2023 
(Toàn thể 
CBGVNV
) 
 
–KQ: 

động năm 
học 2022-
2023. 
(Toàn thể 
CBGVNV
). 
 
–KQ: 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ của các 

lớp  

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

KQ: 

 

 

 

- ND: 

Dự giờ Khối 

MGN 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

- ND: :  

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng 

 + - KQ 

 

- ND: 

+ Làm việc 

CM tại phòng 

–KQ: 

 

- ND: 
+ Chấm 
thi XD 
môi 
trường GD 
lấy trẻ làm 
TT, lớp 
học hạnh 
phúc. 
(BGK hội 
thi) 
 
- KQ: 

 

  

 

Chuần bị 

công tác tổ 

chức 

HNVC 

NLĐ năm 

học 20 22 - 

2023 

 

 

 

 

 

 



 

C 

 

- ND: 

+ Dự Giờ 

lớp A3 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Chỉ đạo GV 

các lớp tiếp tục 

xây dựng môi 

trường giáo dục 

lấy trẻ làm trung 

tâm, sử dụng 

nguyên vật liệu 

rời và sản phẩm 

của cô và trẻ để 

trang trí 

.- KQ: 

 

 

- ND: 

 + Kiểm tra 

hoạt động 

chiều các lớp  

- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

 

- KQ: 

 
- ND: 
+ Chấm 
thi XD 
môi 
trường GD 
lấy trẻ làm 
TT, lớp 
học hạnh 
phúc.  
+ Tổng VS 
toàn 
trường. 
+ 17h00: 
Hội nghị 
trù bị 
HNVC, 
NLĐ năm 
học 2022-
2023–KQ: 

 
 
Tổ chức  
Hội nghị 
viên chức, 
người lao 
động năm 
học 2022-
2023. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND  

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra việc 

GV các lớp 

thực hiện vệ 

sinh lớp học 

nhằm phòng 

chống tốt các 

dịch bệnh, đặc 

biệt là sốt xuất 

huyết 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

 

 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 

lớp D1, D2,                                  

- KQ: 

 

 

 

- ND: 
+ Chấm 
thi XD 
môi 
trường GD 
lấy trẻ làm 
TT, lớp 
học hạnh 
phúc. 
(BGK hội 
thi) 
 
- KQ: 

 

 

Chuần bị 

công tác tổ 

chức 

HNVC 

NLĐ năm 

học 20 22 - 

2023 

 

 



 

C 

 

- ND 

Rà soát các 

khu vực có 

chứa nước 

đọng để xử 

lý nhằm 

phòng chống 

dịch sốt xuất 

huyết. 

 

- ND: 

+ Làm việc 

chuyên môn tại 

phòng 

- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Dự giờ Lớp 

B2 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

các hoạt động 

của trẻ tại các 

lớp 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

- KQ: 

- ND: 
+ Chấm 
thi XD 
môi 
trường GD 
lấy trẻ làm 
TT, lớp 
học hạnh 
phúc.  
+ Tổng VS 
toàn 
trường. 
+ 17h00: 
Hội nghị 
trù bị 
HNVC, 
NLĐ năm 
học 2022-
2023–KQ: 

 
Tổ chức 
Hội nghị 
viên chức, 
người lao 
động năm 
học 2022-
2023. 
 

 


