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 TRƯỜNG MẦM NON VI ỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HI ỆU 
TUẦN IV THÁNG 3 (TỪ NGÀY 22/3/2021 ĐẾN NGÀY 27/3/2021) 

TT Họ và tên Buổi 
Thứ 2 

 
Thứ 3 Thứ 4 

Thứ 5 
 

Thứ 6 Thứ 7 

1 
 

Đặng Thị Thanh 
Xuân 

S - ND: 
+ Kiểm tra quy 
trình giao nhận 
TP tổ nuôi. 
+ Kiểm tra vệ 
sinh trong ngoài 
khu bếp, các lớp 
và cảnh quan 
môi trường SP. 
- KQ: 

- ND: 
+ Dự giờ khối mẫu 
giáo. 
+ Dự Quy chế tổ 
chức giờ ăn ngủ 
khối nhà trẻ. 
 - KQ: 

- ND: 
+ Dự giờ khối nhà 
trẻ. 
+ Dự Quy chế tổ 
chức giờ ăn ngủ 
khối mẫu giáo. 
- KQ: 

- ND: 
+ Họp giao ban 
HT tại PGD. 
KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm tra dây 
chuyền chế biến 
tổ nuôi. 
 - KQ: 
 

 
Nghỉ 

C - ND:  
+ Kiểm tra các 
HĐ năng khiếu. 
+ Kiểm tra việc 
lưu hồ sơ của 
văn thư, các bộ 
phận phụ trách. 
 
- KQ: 

- ND:  
+ 15h00: Họp về 
đề án thành lập 
trường mầm non 
tại phòng họp 1 
UBND phường. 
+ 16h30: Đón đoàn 
KTĐU về nề nếp 
sinh hoạt, phân 
công NV, quản lý 
ĐV. 
- KQ: 

- ND:  
+ Kiểm tra hoạt 
động chiều khối 
NT. 
+ Kiểm tra hồ sơ sổ 
sách tổ nuôi; Y tế. 
- KQ: 

-ND: 
+ Kiểm tra 
hoạt động các 
phòng chức 
năng. 
+ Dự giờ các 
lớp năng khiếu. 
- KQ: 

- ND: 
+ Tổng vệ sinh 
toàn trường 
 - KQ: 
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Nguyễn Thị Hiếu S - ND: 
+ Kiểm tra giờ 
đón trẻ khối 
MG. 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra hoạt 
động sáng khối 
MGL 
 - KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra quy 
trình giao nhận TP, 
bếp ăn một chiều 
- KQ: 

- ND:  
+ Làm việc 
chuyên môn 
- KQ: 

-ND: 
+ Kiểm tra hồ 
sơ, sổ sách, soạn 
bài các lớp. 
- KQ: 

 
Trực C - ND:  

+ Làm việc 
chuyên môn 
- KQ: 

- ND:  
+ 15h00: Họp về 
đề án thành lập 
trường mầm non 
tại phòng họp 1 
UBND phường. 
+ 16h30: UB kiểm 
tra đảng ủy kiểm 
tra chi bộ tại UB 
phường 
- KQ: 

- ND:  
+ Kiểm tra các HĐ 
năng khiếu. 
- KQ: 

-ND: 
+ Kiểm tra 
soạn bài các 
lớp. 
- KQ: 

- ND: 
+ Tổng vệ sinh 
toàn trường 
 - KQ: 
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Nguyễn Thị Lan S - ND: 
+ Kiểm tra quy 
trình giao nhận 
TP, bếp ăn một 
chiều 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra hoạt 
động sáng khối 
MGN 
 - KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra vườn 
rau sạch của trẻ 
- KQ: 

- ND:  
+ Làm việc 
chuyên môn 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra hồ 
sơ, sổ sách nuôi 
dưỡng, y tế, tịnh 
kho 
- KQ: - KQ: 
 

 
Nghỉ 

C - ND:  
+ Làm việc 
chuyên môn 
- KQ: 

- ND:  
+ 15h00: Họp về 
đề án thành lập 
trường mầm non 
tại phòng họp 1 
UBND phường. 
- KQ: 

- ND:  
+ Làm việc chuyên 
môn 
- KQ: 

-ND: 
+ Dự giờ các 
lớp năng khiếu. 
- KQ: 

- ND: 
+ Tổng vệ sinh 
toàn trường 
 - KQ: 
 

 

 


