	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2021 – 2022

Tuần: 3 (Từ ngày 20/9/2021 đến ngày 24/9/2021)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

20/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Ngân
	-  Hướng dẫn CMHS: Giáo dục HS thực hiện học tập tại nhà; TT thực hiện phòng chống dịch bệnh, ATGT. 

(Từ thứ hai đến thứ sáu. GV thực hiện linh hoạt về thời gian, hình thức tổ chức, nội dung phù hợp với CMHS, HS).

- Công tác thư viện (Từ thứ hai đến thứ sáu)

- Làm hồ sơ CM, hỗ trợ CT TV(Từ thứ hai đến thứ sáu)

- Công tác CNTT, VP (Từ thứ hai đến thứ sáu)

- Làm bài dự thi Tìm hiểu pháp luật về phòng chống tham nhũng trên địa bàn quận LB.
- 8h: KT giáo án, báo giảng tuần 3; Báo cáo tuần 2; Hồ sơ CM tháng 9, đầu hồ sơ, kế hoạch năm học 2021 - 2022. 
	GV

Đ/c Ngân, Linh

Đ/c Tầm

Đ/c Huệ

đ/c Huệ, Phúc, TThảo
BGH, TTCM


	đ/c Hương

đ/c Hương

đ/c Hương

đ/c Hương

đ/c MThảo 

đ/c MThảo 


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Năm
	- Gửi báo cáo tháng 9/2021 về PGD.
	HT
	đ/c MThảo
	

	Thứ ba

21/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Phúc
	- Làm hồ sơ CT Chi bộ (Từ thứ ba đến thứ sáu)

- Viết bài thu hoạch học tập chính trị hè 2021
	Đ/c Phúc

CBGV
	đ/c Hương

đ/c MThảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Hiếu
	
	
	
	

	Thứ tư

22/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

M Thuỷ
	-  8h: CBGVNV nộp đánh giá tháng 9/2021 về TTCM.

- 8h: Kiểm tra học bạ.
	CBGVGV

PHT, đ/c Lan, M Thuỷ
	đ/c Hương

đ/c Hương
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Quỳnh
	
	
	
	

	Thứ năm

23/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Tầm
	- 8h: Đánh giá CB, GV, NV tháng 9/2021

- Nộp ĐG HT  về PGD.
	TTCM

VP
	đ/c Hương

đ/c MThảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Phượng
	
	
	
	

	Thứ sáu

24/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Linh
	- 8h: Các tổ nộp đánh giá tháng 9/2020

- 8h30’: Đánh giá CB, GV, NV tháng 9/2021

- 10h: Họp giao ban giám hiệu
	TTCM

BGH

HT
	đ/c Hương

đ/c MThảo

đ/c MThảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Điền
	- Tổng vệ sinh trường lớp
	NV
	đ/c Hương
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