	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2022 – 2023
Tuần: 2 (Từ ngày 12/9/2022 đến ngày 16/9/2022)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai
12/9
	S
	đ/c
Thảo
	đ/c
Quỳnh
	- 8h: Chào cờ; Giáo dục thực hiện nội quy nhà trường; Nhận xét thi đua tuần 1.
- Hoàn thiện kế hoạch giáo dục, kế hoạch chuyên môn năm học 2022-2023.
	HT, đ/c Tầm, GV

BGH
	đ/c Thảo 

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c
MHương
	đ/c
Linh
	- Kiểm tra kế hoạch dạy hoc, báo giảng tuần 2
- 15h20’: Tổ chức HĐTT
	BGH, TTCM1,2
Đ/c Ngân, GV trực
	đ/c Thảo
đ/c MHương
	

	Thứ ba
13/9
	S
	đ/c
Thảo
	đ/c
T.Thuye
	
	
	
	

	
	C
	đ/c
MHương
	đ/c
Oanh
	- 15h20’: Tổ chức HĐTT
	Đ/c Tầm, GV trực
	đ/c MHương

	

	Thứ tư
14/9
	S
	đ/c
Thảo
	đ/c
Điền
	
	
	
	

	
	C
	đ/c
MHương
	đ/c
P.Thủy
	- 13h: Tổ 1 SHCM
- 15h20’: Tổ chức HĐTT

	GV tổ 1
Đ/c Ngân, GV trực

	đ/c MHương
đ/c MHương

	

	Thứ năm
15/9
	S
	đ/c
Thảo
	đ/c
Mạnh
	
	
	
	

	
	C
	đ/c
MHương
	đ/c
Tầm
	- 13h: Tổ 2 SHCM
- 15h20’: Tổ chức HĐTT
	GV tổ 2
Đ/c Tầm, GV trực
	đ/c MHương
đ/c MHương
	

	Thứ sáu
16/9
	S
	đ/c
Thảo
	đ/c
Phúc
	- 8h: Họp giao ban giám hiệu

	BGH
	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c
MHương
	đ/c
Lan
	- 15h20’: Tổng vệ sinh trường 

	Đ/c Tầm, Ngân, GV 
	đ/c Thảo
	




