	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần: 11 (Từ ngày 16/11/2020 đến ngày 20/11/2020)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

16/11
	S
	đ/c

Oanh trực thay GH
	đ/c

Lan
	- 8h: Chào cờ, NXTĐ; GD thực hiện NQ NT; GD TT chào mừng ngày 20/11
- Dự KN ngày 20/11 tại HT tầng 2 
	TPT, GV
BGH, CTCĐ
	đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Loan
	- 14h: KT GA, BG tuần 11; hồ sơ CM tháng 11
- 14h: Dự tập huấn phần mềm QL ĐV tại TH Phúc Lợi

- 15h20’: Tổ chức HĐTT
	 BGH, TTCM, TPCM
đ/c Mạnh, Phúc, Huệ

đ/c Ngân, GV 
	đ/c Hương
đ/c Mạnh 
đ/c Hương
	

	Thứ ba

17/11
	S
	đ/c

Hương
	đ/c

Điền
	- Nộp KH tổ chức HKPĐ về BGH
	đ/c Ngân
	đ/c Hương
	

	
	C
	đ/c

Thảo
	đ/c

Hiếu 
	- 14: Dự chuyên đề Toán, TV1 tại TH Ái Môn A

- 15h20’: T/c tập VN_Chơi trò chơi DG
	đ/c Hương, Oanh

đ/c Tầm, GV 
	đ/c Hương
 đ/c Hương
	

	Thứ tư

18/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Oanh
	- 8h: Dự gặp mặt ngày 20/11 tại sân Golf  LB

- 9h: Dự gặp mặt ngày 20/11 tại UB P Đức Giang

- Thông báo KH T/c ngày 20/11 đến CMHS

- 10h30’: KT ăn bán trú, vệ sinh trường, lớp
	HT, CTCĐ

đ/c Hương
đ/c Huệ

HT, PT y tể
	đ/c Thảo đ/c Hương đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Mạnh
	- KT VSCĐ  lớp 2,3,4,5 (Dạy L3II: đ/c Nga)

- Nộp đánh giá tháng 11/2020
- 15h20’: T/c tập VN
	BGH, TTCM
CBGVNV

đ/c Ngân, GV
	đ/c Hương 

đ/c Thảo 
đ/c Hương
	

	Thứ năm

19/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Huệ
	- 8h: Dự chuyên đề Toán, TV 1 tại TH Vũ Xuân Thiều (Dạy lớp 1: T3_đ/c Nga, T4_đ/c Điền)
- 8h: Chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức HĐ chào mừng ngày 20/11 

- 10h: Họp giao ban GH 
- Nộp kết quả đánh giá tháng 11/2020 về BGH
	đ/c Hương, Oanh, Thảo

CBGVNV
BGH

TTCM, HC
	đ/c Hương 

đ/c Thảo
đ/c Thảo
đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Tầm
	- 15h20’: Tổ chức HĐTT (Dạy L4: T2_đ/c Mạnh)
-14h: KT CSVC tổ chức Kỷ niệm ngày 20/11
	đ/c Tầm, GV 

BGH
	đ/c Hương

đ/c Thảo
	

	Thứ sáu

20/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Năm
	Tổ chức Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982 – 20/11/2020
	BGH

	đ/c Thảo 
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Nga
	
	
	
	

	Chủ nhật

22/11
	
	
	
	8h30’: Dự lớp tập huấn nghiệp vụ QLĐH tại TTBDCT quận
	BGH
	đ/c Thảo
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