	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần: 23 (Từ ngày 22/02/2021 đến ngày 26/02/2021)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

22/02
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

MThuỷ
	- Tuyên truyền phòng chống dịch Covid.

- 8h30’: KT giáo án, báo giảng. 

- Nộp đánh giá tháng 2/2021 về TT.
	BGH, BCH CĐ

HT, TTCM1

CBGVNV
	đ/c Thảo đ/c Thảo đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Nga
	- 14h: KT giáo án, báo giảng.
	PHT, TTCM2
	đ/c Hương
	

	Thứ ba

23/02
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Mạnh
	- Gửi báo cáo tháng 2/2021 về PGD.
- Nộp đánh giá CBGVNV tháng 2/2021 về HT
	HT

TTCM, HC
	đ/c Thảo đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Oanh
	- Xây dựng CT lớp 1II (Thứ 3,4,5,6)
	đ/c Oanh, Thảo, M Thuỷ, Loan, Năm, Quỳnh, Hiếu, Ngân, Tầm, Phúc
	đ/c Hương
	

	Thứ tư

24/02
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Điền
	- Đánh giá CBGVNV tháng 2/2021.
	HT
	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Quỳnh
	
	
	
	

	Thứ năm 25/02
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Lan
	- Nộp báo cáo tháng 2/2021; Đánh giá HT và KQ đánh giá CBGVNV tháng 2/2021 về PGD.
	đ/c Trường
	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Thảo
	
	
	
	

	Thứ sáu

26/02
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

 P Thuỷ
	- 10h: Họp giao ban GH
	đ/c Huệ


	đ/c Thảo

	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Huệ
	- 14h: Họp giao ban trực tuyến Hiệu trưởng 

- 14h30’: Tổng vệ sinh trường


	HT

CBGVNV


	đ/c Thảo 
đ/c Hương 
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