	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần: 34 (Từ ngày 10/05/2021 đến ngày 14/05/2021)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

10/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Huệ
	- Kiểm tra giáo án, báo giảng tuần 34.
- Báo cáo, hồ sơ thi đua năm học 2020 – 2021 (Thứ hai đến thứ sáu)
	HT, TTCM1
HT
	đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Phượng
	- Kiểm tra giáo án, báo giảng tuần 34.

- Báo cáo chuyên môn năm học. (Thứ hai, ba)
	PHT, TTCM2
PHT
	đ/c Hương 

đ/c Hương 
	

	Thứ ba

11/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Loan
	- Báo cáo công tác thư viện, đồ dùng năm học.
	đ/c Ngân
	đ/c Hương 

	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Tầm
	
	
	đ/c Hương

	

	Thứ tư

12/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Năm 
	- Hoàn thành báo cáo thi đua năm học 2020 – 2021
	HT
	đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Quỳnh
	
	
	
	

	Thứ năm 13/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Điền
	- Đánh giá thi đua năm học 2020 – 2021.
	BGH, CTCĐ
	đ/c Thảo 
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Hiếu
	
	
	
	

	Thứ sáu

14/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Lan
	- Hoàn thành hồ sơ, báo cáo thi đua năm học 2020 – 2021
- 10h: Họp giao ban GH
	BGH, CTCĐ, đ/c Huệ
BGH
	đ/c Thảo 

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Nga
	- Tổng vệ sinh trường lớp.
	CBGVNV
	đ/c Hương
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