	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 9 NĂM HỌC 2021-2022)

TỪ NGÀY 01/11  ĐẾN NGÀY 06/11


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Trực trường

	Hai

01/11
	S
	- Thường xuyên cập nhật văn bản lên web, Fb ( đ/c Linh) cả tuần ; Trực hỗ trợ kĩ thuật ;

- GVCN các lớp báo cáo các trường hợp HS là F0,1,2,3 (nếu có)
- GV thực hiện dạy theo TKB
- Thực hiện TTHC
-8h30: Dự hội nghị ngày hội pháp luật năm 2021 – trực tuyến tại PHĐ; Đ/c  Linh chuẩn bị phòng họp
- Gửi hồ sơ QCDC, Đề nghị khen thưởng về PNV và PGD
	Đ/c Linh

Giáo viên

VP
Đ/c Hằng, Huyền, Thúy, Thơm, Ánh, Phương Anh
VP
	Đ/c Hằng

Đ/c Hằng


	BGH: B Hằng

GV: Q Phương

	
	C
	
	
	
	

	Ba

02/11
	S
	- Rà soát hồ sơ THĐT
	Đ/c Linh CNTT, Thúy phối hợp
	Đ/c Hằng
	BGH: T Huyền

GV: Hoa

	
	C
	
	
	
	

	Tư
03/11
	S
	- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng 10/2021 
	Đ/c Huyền PHT, Thơm, Thúy, Ánh phối hợp
	Đ/c Hằng
	BGH: T Huyền

GV: Minh 

	
	C
	
	
	
	

	Năm

04/11
	S
	- Gửi nhận công văn đi đến tại PGD: 

- Thực hiện TTHC:
- Duyệt đề kiểm tra giữa kì I (2021-2022)

	VP

VP

BGH

	Đ/c Hằng


	BGH: T Huyền

GV: Phượng

	
	C
	
	
	
	

	Sáu

05/11
	S
	- 8.30: dự lớp tập huần “ Bồi dưỡng thực hiện QCDC tại cơ sở” dự tại hội trường tầng 2 khu liên cơ
- 8.30: Tập huấn lớp bồi dưỡng công tác đội tại tầng 4 khu liên cơ 
	Đ/c Thơm, Ánh

Đ/c Phương Anh, Lệ Hằng, Dung, Phạm Hồng, Hà Thu. Thanh Hà

	
	BGH: B Hằng

GV: Quyên

	
	C
	- Các bộ phận gửi lịch công tác, xây dựng dự thảo công tác tuần 10
	Các bộ phận
	Đ/c Hằng
	

	Thứ Bảy
06/11
	S
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ghi chú:-    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
· GV có lịch trực sẽ đến trường dạy trực tuyến.
