
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A 

(Tuần từ ngày 10/10 đến 14/10/2022) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
Trực trường 

Hai 

10/10 

S 

- 7h45 : Chào cờ   

- Thực hiện TKB tuần 6 

- 10h : Hoàn thành thu nộp kinh phí Quỹ vì người nghèo về Quận 

- 11h: GVCN nộp về văn phòng biên bản họp CMHS và phiếu thỏa thuận 

thu chi. 

 

 

 

Đ/c Hiền, Hoàn 

Các đ/c GVCN, Hoàn 

 

 

Đ/c Hằng 

BGH :Đ/c B Hằng,  

GV đ/c Thường, Hà 

TD 

C 

- 14h : Tổng hợp kết quả phiếu thỏa thuận. Hoàn thiện kế hoạch thu chi 

của nhà trường 

- 16h : BGH rà soát giáo án tiết chuyên đề lớp 3 

- 16h45 : Họp chi bộ -kết nạp Đảng viên mới . 

                Chuẩn bị slide và đĩa nhạc ( đ/c Linh) 

Đ/c Hoàn 

 

BGH 

Toàn thể đảng viên, 

Đ/c Linh 

 

Ba 

11/10 

S 

8h30 : Xây dựng chuyên đề Tiếng Việt 3 

- 9h : Hoàn thiện các hồ sơ sau hội nghị VC-NLĐ 

          Hoàn thiện kế hoạch thu chi , ra thông  báo các khoản thu trong 

năm, các khoản thu tháng 10. Lên danh sách các khoản thu tháng 10 gửi 

về GVCN. Hoàn thành chi trả lương bán trú  tháng 9, lương ngân sách 

tháng 10. 

- 9h30 : Rút kinh nghiệm về công tác xây dựng tiết dạy chuyên đề lớp 3 

Các đ/c đc phân công 

Đ/c Thơm, Thúy, Hiền 

Đ/c Hoàn 

 

 

 

BGH, đ/c Lan, 

Phượng , Thúy 

Đ/c Thái Huyền 

BGH : đ/c Thái 

Huyền 

GV đ/c Dung, Hiền 

TA 

C - 16h : Hoàn thành đăng tải và lưu hồ sơ hội nghị VC-NLĐ   Đ/c Linh, Hiền Đ/c Hằng 

Tư 

12/10 

S 
- 8h30 Dự họp TK Đội Đ/c Thái Huyền, P 

Anh 

Đ/c Thái Huyền BGH : đ/c Thái 

Huyền 

GV : đ/c Thu, Mai 

Phương 
C 

- 15h : Văn phòng nộp hồ sơ hội nghị VC-NLĐ về LĐLĐ, hồ sơ bổ 

xung của CBQL từ năm 2019 về phòng Nội Vụ, kế hoach thu chi 

về PGD 

- 15h40 : Đại hội chi đội mẫu tại lớp 5C 

Đ/c Hoàn 

 

 

Các đ/c đc phân công 

 

Năm 

13/10 

S 8h30 : PGD rà soát việc chuẩn bị chuyên đề Tiếng Việt 3 cấp TP  Các đ/c đc phân công Đ/c Hằng BGH : đ/c Thái 

Huyền 

GV đ/c Thơm, 

Thành 
C 

- 14h Họp tổ văn phòng . Đ/c lao công, bảo vệ, 

đ/c Hiền 

 

Sáu 

14/10 

S 

- 8h: PGD kiểm tra công tác an toàn thực phẩm tại các trường. 

- 8h30 : Dự tổng kết công tác Đoàn – Đội và phong trào thanh thiếu nhi 

năm học 2022-2023 tại Hội  trường Quận ủy 

- 9h Dự lễ kỉ niệm 12 năm ngày Phụ nữ Việt Nam 

 

BGH 

 

         Đ/c Thơm 

Đ/c Hằng BGH : đ/c B Hằng 

GV đ/c Thu Hồng, 

Lan Anh 

C 
- 14h30 : Dự chuyên đề thể dục 3 cấp Quận tại trường TH Đoàn Khuê 

- 15h40: Đại hội chi đội đồng loạt khối 4,5 

BGH & đ/c Hà GVTD 

Các đ/c đc phân công 

 



- 16h30 : CBGVNV tổng vệ sinh cuối tuần 

Bảy 

15/10 

S - 7h: Tổng vệ sinh phòng chống sốt xuât huyết Đ/c lao công, bảo vệ   

C     

Chủ 

nhật 

16/10 

S     

C     

NV trực cả tuần : Linh, Hoàn 

 

GHI CHÚ: Lịch công tác có thể thay đổi phụ thuộc lịch của PGD 

 

 


