	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 31 NĂM HỌC 2021-2022)

TỪ NGÀY 18/4  ĐẾN NGÀY 24/4)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Trực trường

	Hai

18/4
	S
	- 6h45: GV,NV trực hướng dẫn HS, đo và khử khuẩn (Theo PC)

-Thực hiện TKB tuần 30

- Bộ phận trực kĩ thuật đầu giờ và hỗ trợ CNTT

- 8h30: Báo cáo số lượng HS đi học hằng ngày về PGD

-9h20: Họp GVCN tại PHĐ

- Tổng hợp điều tra tuyển sinh 2022-2023 (Cả tuần)

- Nộp báo cáo thống thế giữa HK II và đề KT về PGD
	GV,NV

GV

CNTT

GVCN,VP

GVCN

Đ/c Hiền, Linh

Đ/c Huyền HP
	Đ/c Huyền
Đ/c Huyền

Đ/c Hằng


	BGH: B Hằng

GV: Hà TD; Thành

	
	C
	- Báo cáo PNV về chuyển xếp lương đợt 2
- HĐKH Chấm SKKN (theo phân công)

- Hoàn thành thông báo thu tiền tháng 4/2022
	VP
Theo p/c

KT
	Đ/c Hằng
	

	Ba

19/4
	S
	- GV,NV làm việc tại trường (Cả ngày)
- Đ/c Thanh Hà tham gia lớp ĐV mới (GV dạy thay theo p/c của BGH)
	GV,NV
	Đ/c Hằng
	BGH: T Huyền

GV: M Phương; Hiền TA

	
	C
	
	
	
	

	Tư

20/4
	S
	- Nộp SKKN về phòng GD

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2022-2023
	VP

Đ/c Hằng HT
	Đ/c Huyền
	BGH: T Huyền

GV: Lan Anh, Trang

	
	C
	
	
	
	

	Năm

21/4
	S
	- Gửi nhận công văn đi đến tại PGD: 

- Thực hiện TTHC

	VP


	Đ/c Hằng

	BGH: T Huyền

GV: Q Phương, Hoa

	
	C
	
	
	
	

	Sáu

22/4
	S
	
	
	
	BGH: B Hằng

GV: Minh, Nguyệt

	
	C
	- Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 31


	CB,GV,NV

	Đ/c  Hằng
	

	Thứ Bảy

23/4
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật

24/4
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


Ghi chú:-    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
