
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A 

(Tuần từ ngày 12/09 đến 16/09) 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
Trực trường 

Hai 

12/09 

S 

- 7h45 : Chào cờ 

- Thực hiện TKB tuần 2 

- 9h30 : Dự họp tại văn phòng Đảng ủy phường 

- Nộp KH Xây dựng dự toán năm 2023 về phòng TCKH 

 

Các đ/c GV 

Đ/c Hằng , Huyền 

Đ/c Hoàn 

 

Đ/c Hằng 

BGH :Đ/c B Hằng,  

GV đ/c Dung, 

Nguyên  

C 

- 14h: Họp trọng tài tại TTTDTT quận . 

( đ/c Hà ,GVCN quản lý lớp giờ TD) 

- Kiểm tra toàn bộ thiết bị CNTT tại các lớp, lên phương án sửa chữa bảo 

dưỡng thay thế  

- Hoàn thiện chi trả lương tháng 9 

- XD nội dung cam kết chuyển tới GVCN 

Đ/c Hà  

 

Đ/c Huyền , Linh 

 

Đ/c hoàn 

Đ/c Hiền 

Đ/c Hằng 

Ba 

13/09 

S 

- Xây dựng kế hoạch Tiếng Anh, rà soát KH chuyên môn  

- 8h30 : Tham dự lớp tập huấn Đại hội Công đoàn nhiệm kì 2022-2023 taị 

tầng 2 trụ sở Liên cơ quan ( đ/c Thơm, các đ/c  GVCN khối 4 hỗ trợ trông 

lớp 4C) 

- Tổ chức tiêm phòng cho học sinh theo lịch của y tê phường  

 

Đ/c Hằng , Huyền 

Đ/c Thơm 

 

Đ/c Diệp 

Đ/c Thái Huyền 

BGH : đ/c Thái 

Huyền 

GV đ/c Thu, Thúy 

C    

Tư 

14/09 

S 
- Trực giải quyết công việc hành chính 

- Rà soát bổ sung KH GD 

Đ/c Hiền , Hoàn 

Đ/c Hằng 

Đ/c Thái Huyền BGH : đ/c Thái 

Huyền 

GV : đ/c Hoa Thơm, 

Quyên 
C 

   

Năm 

15/09 

S 

- Nộp Kế hoach triển khai các chương trình bổ trợ Tiếng Anh Liên kết 

 

- Bổ xung điều chỉnh các thông tin trên trang web 

Các đ/c được phân 

công 

Đ/c Linh 

Đ/c Hằng BGH : đ/c Thái 

Huyền 

GV đ/c Thu Hồng, 

Oanh 

C 

- 13h30: Họp ban chỉ đạo thực hiện MH THĐT tại phòng HĐ Các đ/c trong BGH ; 

các đ/c Sáu , Hồng, 

Linh, Phượng, Hoa , 

Thúy 

 

Sáu 

16/09 

S - Trực giải quyết công việc hành chính Đ/c Hiền , Hoàn  BGH : đ/c B Hằng 

GV đ/c Thành,Minh 
C 

- Tổng vệ sinh cuối tuần   

Bảy 

17/09 

S     

C     



Chủ 

nhật 

18/09 

S     

C     

NV trực cả tuần : Diệp, Hiền, Hoàn. 

 

GHI CHÚ: Lịch công tác có thể thay đổi phụ thuộc lịch của PGD 

 

 


