	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 12 NĂM HỌC 2020 -2020)

TỪ NGÀY 23/11 ĐẾN NGÀY 28/11

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

23/11
	S
	- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, ATGT

- 8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua đợt 2 và  Triển khai nội dung thi đua đợt 3 công tác Đội, (Viết bài đ/c P Anh)
-  Giải quyết thủ tục hành chính 
- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường, bán trú ( 2 biên bản/ tuần )
- Tổ chức cho HS khối 3-4 đi bơi
- Đầu giờ, cuối giờ trực kiểm tra thực hiện quy trình sử dụng TB dạy học và tuyên truyền

- KTNB: Kiểm tra NVSP đ/c Quyên, Đ Huyền ( cả tuần) 
- Nộp báo cáo đơn vị văn hóa về LĐLĐ quận 
	Đ/c Linh 

 đ/c P Anh 
Đ.c Diệp
TTCM 

GV theo p/c 
Đ/c Linh

Ban KTNB
đ/c Linh 
	Đ/c   Huyền
Đ.c Huyền 

đ/c Huyền

Đ.c Th Huyền
Đ.c  Huyền 
đ/c Huyền 

đ/c T Huyền

đ/c Huyền 
	

	
	C
	 - 14h00: các bộ phận nộp báo cáo tháng 

- Báo cáo việc sử dụng Thiết bị dạy học tuần 11, báo cáo sử dụng sổ LLĐT
- Hoàn thành nhập dữ liệu đánh giá Giữa kỳ 1
- Đ/c Mai Phương báo cáo KQ cuộc thi Chiếc ô tô mơ ước

-  Kiểm tra thực hiện nề nếp ra về, ATGT chống ùn tắc 
	NV

   Đ.c Linh 
đ/c T Huyền 
đ/c Phương

đ/c P Anh
	Đ.c  Huyền
đ/c Huyền 
đ/c Huyền 
BGH trực 
	

	Ba

24/11
	S
	- Tổ chức hoạt động Tập thể nhảy dân vũ đầu giờ ( cả tuần ) 

- Thi Violympic toán TA vòng 4
- Hoàn thiện hồ sơ báo cáo đón đoàn KT QCDC của Đảng ủy phường.
	Đ.c Ph Anh
GVCN   
BGH, BCHCĐ, 
	Đ/c   Huyền
Đ,c T Huyền
đ/c Huyền 
	

	
	C
	 - Họp KTCM thống nhất đánh giá tháng
- 15h30: Học sinh thi đấu bóng đá ( đ/c Diệp, Đức, Hà, Linh đưa học sinh đi thi) 

- Họp Chi bộ triển khai đánh giá CL đảng viên năm 2020
	Ban KTNB 
KTCM 

GV theo p/c 

ĐVCB
	Đ.c T  Huyền
đ/c Huyền 

đ.c Huyền 

đ/c Huyền 
	

	Tư
25/11
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi  
	
	Đ/c Huyền

	

	
	C
	-  KTNB: Công tác phòng chống tham nhũng lãng phí 
	Ban KTNB  
	đ/c Huyền 
	

	Năm

26/11
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD, nộp b/c tháng, nộp sản phẩm LSĐP 
- Xử lí công văn đi,đến; Giải quyết thủ tục hành chính  
- 9h30:  Dự tập huấn t/c thi  IMAS tại Trường Tiểu học Marie Curie 1 Phố Trần Văn Lai, KĐT Mỹ Đình - Mễ Trì, phường Mỹ Đình 1
	Đ/c Linh, Thúy 
Đ.c T Huyền 
	Đ/c Huyền
d/c Huyền 


	

	
	C
	- Tổng hợp điểm thi đua, duyệt nội dung chào cờ của TPT, tổ chức HKPĐ vào 30/11
- Các tổ đăng tải bài giảng, chuyên mục tháng lên web 

	Đ/c Phương Anh
Theo sự p/c

	Đ/c Th Huyền
Đ.c T Huyền 


	

	Sáu

27/11
	S
	-  8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần 
- Xây dựng và  triển khai kế hoạch tuần 13
- Họp BGH, thống nhất  triển khai KH tuần 
- Nộp hồ sơ giám sát QCDC về đảng ủy phường 
	BGH, NV

đ/c Diệp, 
BGH 
đ/c Linh 
	Đ/c Huyền

Đ.c Huyền 
đ/c  Huyền  
đ.c Huyền 
	

	
	C
	 -  Tham gia đoàn công tác của UBND quận 

-  Cho học sinh súc miệng Flour
- các lớp nộp theo dõi sức khỏe học sinh tuần về y tế

-  15 phút cuối buổi HS các lớp tổng về sinh trường lớp 

- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH 
	đ/c Huyền 

Đ.c Diệp 
GVCN 

GVCN, HS 

Đ.c Linh 
	Đ.c Th Huyền
Đ.c Huyền   

Đ.c Thơm
Đ.c Huyền 
	

	Bảy

28/11
	
	- 8h00: Trực giải quyết các công việc tồn đọng 

	BGH, NV

	Đ/c Huyền

	

	CN 
29/11
	
	- HS thi TOEFL Primary Challenge năm học 2020 – 2021 tại TH Gia Thụy 
	CMHS 
	
	


Ghi chú:
 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
