	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2020 -2021)

TỪ NGÀY 22/02 ĐẾN NGÀY 26/2/2021

	Thứ
	Buổi
	
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

22/02
	S
	- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, chào mừng đại hội đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu hội đồng nhân dân các cấp

- Học sinh nghỉ học để thực hiện phòng chống dịch covid 19 và tham gia học từ xa tại nhà 
- GV phối hợp với CMHS  dạy học từ xa, thực hiện chương trình, thời khóa biểu tuần 23 ( hỗ trợ CNTT: Khối 1 đ/c Thành; Khối 2-3 đ/c Linh; Khối 4-5 đ/c Ánh) 
- BGH dự giờ dạy qua Zoom, Meet

- Trước 8 h30: GVCN báo cáo tình hình sức khỏe học sinh

- Tập hợp số liệu báo cáo PGD; UBND phường 

- Nộp kế hoạch GD học kỳ 2 lớp 5 năm học 2020 – 2021 về BGH 
	đ/c Linh 

HS
GV

BGH

GVCN

đ/c Diệp, Hiền 

đ/c Sáu 
	Đ.c   Huyền
đ/c Huyền 

đ/c T Huyền

đ/c T Huyền 

đ/c Huyền

đ/c Huyền

đ/c T Huyền 
	

	
	C
	-  Trước 14h30 : GVCN báo cáo số lượng học sinh tham gia học trong ngày ( rõ lý do với những hs không tham gia học)

- Tập hợp số lượng và báo cáo PGD
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 
	GVCN
đ/c T Huyền 

BGH, NV
	Đ.c T Huyền 
đ/c Huyền 
	

	Ba

23/02
	S
	 - Trước 8 h30: GVCN báo cáo tình hình sức khỏe học sinh

- Tập hợp số liệu báo cáo PGD; UBND phường
- Các tổ thoàn thành đánh giá CBCCVC tháng 2

- Nộp kế hoạch GD học kỳ 2 lớp 5 năm học 2020 – 2021 về PGD 
	GVCN 
BGH 
TTCM
	Đ.c T  Huyền 
đ/c T Huyền 
đ/c Huyền 

đ/c Huyền 
	

	
	C
	-  Trước 14h30 : GVCN báo cáo số lượng học sinh tham gia học trong ngày ( rõ lý do với những hs không tham gia học)

- Tập hợp số lượng và báo cáo PGD
	GVCN 

 
	Đ.c T  Huyền
đ/c T Huyền 
	

	Tư
24/02
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi 
- Họp thống nhất đánh giá tháng 

- Trước 8 h30: GVCN báo cáo tình hình sức khỏe học sinh

- Tập hợp số liệu báo cáo PGD; UBND phường
	Đ/c Hiền 
BGH 
GVCN 

Đ/c Hiền, Diệp 
	Đ/c Huyền
đ/c Huyền 
đ/c Huyền 


	

	
	C
	-  Trước 14h30 : GVCN báo cáo số lượng học sinh tham gia học trong ngày ( rõ lý do với những hs không tham gia học)

- Tập hợp số lượng và báo cáo PGD
	GVCN 
đ/c T Huyền  
	Đ.c  Th Huyền 

	

	Năm

25/02
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD: Nộp báo cáo tháng 2
- Xử lí công văn đến
- Giải quyết thủ tục hành chính 

- Trước 8 h30: GVCN báo cáo tình hình sức khỏe học sinh

- Tập hợp số liệu báo cáo PGD; UBND phường
	Đ/c Hằng
Đ.c Huyền 
Đ.c Hiền 
GVCN 

Đ/c Diệp, Hiền 
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 

đ/c Huyền 
	

	
	C
	-  Trước 14h30 : GVCN báo cáo số lượng học sinh tham gia học trong ngày ( rõ lý do với những hs không tham gia học)

- Tập hợp số lượng và báo cáo PGD
	           GVCN 

	Đ/c Th Huyền
đ/c T Huyền 
	

	Sáu

26/02
	S
	- Các bộ phận nộp kế hoạch tuần 

- Họp BGH, Xây dựng triển khai kế hoạch tuần 24

- Trước 8 h30: GVCN báo cáo tình hình sức khỏe học sinh

- Tập hợp số liệu báo cáo PGD; UBND phường 

- Tổng hợp số lượng theo tuần và báo cáo HT

- Khử khuẩn phòng học ( đ/c Diệp kiểm tra, giám sát)
	BGH, NV

BGH
GVCN 

đ/c Hiền, Diệp

đ/c Diệp

NVLC   
	đ/c Huyền 
Đ/c Huyền
đ/c Huyền 

đ/c Huyền

đ/c T Huyền 
	

	
	C
	-  Trước 14h30 : GVCN báo cáo số lượng học sinh tham gia học trong ngày ( rõ lý do với những hs không tham gia học)

- Tập hợp số lượng và báo cáo PGD
- Tổng hợp số lượng theo tuần và báo cáo HT 
	GVCN 
đ/c T Huyền 

đ/c T Huyền  
	đ/c T Huyền 


	

	Bảy

27/02
	
	
	BGH, NV
	Đ/c Huyền
	

	CN 
28/02
	
	
	
	
	


Ghi chú:
-    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
