UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC BO PE Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 35 /KH-THBD Bo6 Pé, ngay 11 thang 10 nam 2021
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2021-2022

Thuee hién Huéng dan soé 3356/SGDPT-TTr ngay 22/9/2021 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao vé viéc Hudng dan thuc hién cong tdc kiém tra néi bo truong
hoc nam hoc 2021-2022;

Thiee hién ké hoach so6 349/KH-UBND ngay 30/9/2021 ciia UBND qudn
Long Bién vé trién khai mét sé nhiém vu trong tam thuc hién déi méi cdn ban,
toan dién giao duc va dao tao qudn Long Bién nam hoc 2021-2022

Can cit Huéng dan sé6 173 /PGDDT ngay 01 thing 9 nam 2021 cia
phong Gido duc va Pao tao qudn Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu nam
hoc 2021-2022 cdp Tiéu hoc; Huéng dan sé 192 IPGD&PT ngay 08 thang 10
nam 2021 cia phong Gido duc va Pdo tao qudn Long Bién v/v hiéng dan xdy
dung ké hoach kiém tra néi bé nam hoc 2021-2022.

Truong Tiéu hoc B bé xay dung K& hoach kiém tra ndi hoc nim hoc
2021-2022, cu thé nhu sau

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc 1a mot hoat dong thuong xuyén cia
hi¢u trudng, 1a cong tac tu kiém tra cia cac ca nhan, to chire, doan thé trong nha
truong vé viéc thuc hién nhiém vu duge phan cong dé tu diéu chinh, hoan thién
ca nhan, t6 chirc minh.

- Cong tac kiém tra ndi bo nham giup hiéu truéng nha trudng danh gia
tién do thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim ra nhiing giai phap, bién phap dé don
déc, gitip & va diéu chinh ddi twong kiém tra, gop phan hoan thién, cing cb va
phat trién nha trudng. Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac
quan ly, chat luong hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thac déy su phat trién
bén vitng, gop phﬁn thuc hién muc tiéu doi méi can ban, toan dién gido dyc va
dao tao.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh toan di¢n, truc tiép cac ndi

dung va doi tugng trong nha truong. D061 voi gido vién, thong qua viée ki€ém tra,
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nha truong danh gid dugc thyc trang nang luc cua mdi c4 nhan, tr d6 tu van,
thic day, giup d& doi ngii timg budc hoan thién ning luc su pham, gbp phan
nang cao chét lugng gido duc. Pbi véi cac doan thé, bo phan trong nha trudng,
thong qua viéc kiém tra cac nodi dung, ddi chiéu vé6i cac quy dinh dé hiéu trudng
danh gia muc do hoan thanh nhiém vu, tur dé diéu chinh ké hoach, tu van, thic
day tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao. Thu trudng don vi ty kiém
tra va tu diéu chinh ké hoach, qua trinh cong tac nham gdp phan hoan thanh muc
tiéu nhiém vu nam hoc.

- Cong tac kiém tra nodi bo tai co s& duge thuc hién trén nguyén tac: thu
truong vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan
Iy nha nuéc vé gido duc) vira 1a ddi twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y don vi dé Ban kiém tra ndi vu kiém tra).

- N6i dung kiém tra phai pht hop v6i nhiém vu dd duoc phan cong cho
tap the, ca nhan, phai gan v&i yéu cau danh gia can bd quan ly, gido vién theo
chuan nghé nghiép va cac vin ban quy pham phap luat khac ¢ lién quan.

I1. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO

Can ctr vao nhi€ém vy trong tdm ctia nam hoc 2021-2022 va tinh hinh thyc
té, nha truong xac dinh ndi dung kiém tra, xac dinh cac cong viéc cu thé theo
ting d6i tuong can kiém tra trong nim hoc nhu sau:

1. Kiém tra toan dién cac hoat ddng ciia nha truong:

1.1. Kiém tra céng tic qudn Iy, diéu hanh ciia hiéu truwéng(BGH)

- No1 dung kiém tra: Viéc xay dung va td chuc thuc hién ké hoach gido
duc, str dung, boi dudng doi ngti, danh gia Xép loai ...do1 ngli CBGVNV; vige
quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san
cua nha trudong; xay dung co s¢ vat chat, quan ly thiét bi day va hoc; thuc hién
cac ché d6 chinh sach ciia Nha nude d6i véi can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh...

- P6i tuong kiém tra: Hiéu truong (BGH); hd so quan 1y caa HT (BGH).

- Chi tiéu: Pam bao it nhét 1 1an/ nim

1.2. Cong tdc t6 chirc day hoc truc tuyén

- Noi dung kiém tra: Cong tac giang day cua gido vién; Viec UDCNTT
trong day hoc truc tuyén cua gido vién; Phuong tién giang day cua gido vién va
thiét bi hoc tap cua hoc sinh....

- P6i tuong kiém tra: Gido vién co ban, gido vién bd mon; ho so giang

day cua gido vién; ho so sinh hoat chuyén mon cta t6 chuyén mon.
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- Chi tiéu: Theo thyc té thoi gian day hoc truc tuyén

1.3. Kiém tra viéc thwe hién quy ché dan chii trong truong hoc

- Noi dung kiém tra: vian ban chi dao; t6 chirc quan triét, tuyén truyén;
cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chirc thuc hién, phan cong
nhiém vu, cong tac phdi hop. Trach nhiém cta ngudi dimg dau co sé gido duc.
Trach nhiém cua céc to chirc, doan thé ddi véi viéc thuc hién quy ché dan chu;
viéc to chirc danh gia dinh ky, so két, téng két, ché d6 bao cao theo quy dinh.

- Pi tuong kiém tra: BGH nha trudng, cac to chirc doan thé, Ban thanh
tra nhan dan.

- Chi tiéu: Pam bao it nhit 1 1an/ nim

1.4. Viéc thwe hién cong khai trong linh vue gido duc

- NoO1 dung kiém tra: Viéc thuc hién ba cong khai theo quy dinh tai
TT36/2017/TT-BGDDT; thong tu 61/2017/TT-BTC; TT90/2018/TT-BTC sua
d6i bo sung mot s6 diéu cua TT61/2017/TT-BTC.

- Péi tuong kiém tra: Hiéu trudng, ké toan, van phong; Ho so luu va hinh
thure cong khai.

- Chi tiéu: Dam bao it nhat 1 1an/ nim

1.5. Cong tdc gidi quyét khiéu nai, té cdo, phong chong tham nhiing.

- Noi dung kiém tra:

+ COng tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xay dung ho so
tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khiéu nai tb céo, phan anh, kién nghi, ghi
chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop; viéc thuc hién ké
khai, xtr Iy thong tin vé thu nhap cé nhan.

+ COng tac phong chdng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi.
Hb so, s sach theo quy dinh...

Poi tuong kiém tra: Hiéu trudng; can bo gido vién duoc giao nhi¢ém vy
tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

- Chi tiéu: Dam bao it nhat 1 1an/ nim

1.6. Thuwc hién chwong trinh gido duc phé thong ban hanh kém theo
Thong tw 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cia Bo GD&DT.

- N6i dung kiém tra: Viéc xay dung va trién khai thue hién ké hoach gido
duc nha trudng; Dy gid, danh gia tiét day; Cong tac to chirc cac chuyén dé ddi
moi, sang tao cua to chuyén moén khoi 1, 2; Cong tac td chirc hoat dong trai

nghiém, gido duc dia phuong ...
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- Bdi twong kiém tra: BGH; gido vién khéi 1, 2, GV chuyén; hd so chuyén
mén cia BGH, hd so giang day cua gido vién khdi 1, 2; sb sinh hoat CM cua to
1, 2, chuyén.

- Chi tiéu: Pam bao it nhat 1 1an/ nim

1.7. Trang bi, quan li, siv dung thiét bi day hoc l6p 1, 16p 2 theo Théng
tw 05/2019/TT-BGDDT ngay 05/4/2019/TT- B¢ GD&DT va TT43/2020/TT-
BGDPT ciia B4 GDPT ban hanh danh muc, thiét bi téi thiéu lop 1, lép 2.

- N6i dung kiém tra: Viéc trang bi PDDH cho gi4o vién 16p 1, 2; Viéc str
dung, bao quan thiét bi duoc cép va tu lam.

- Pbi tuong kiém tra: BGH phu trach thiét bi, nhan vién thiét bi, gido vién
khoi 1,2.

- Chi tiéu: Dam bao it nhat 1 1an/ nim

1.8. Kiém tra chuyén dé hoat dpng t6 nhom chuyén mon.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tic quan 1y cia to truong: nhan thic, vai tro, uy tin kha
nang lanh dao chuyén mon.

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc tung bd moén ( da
dugc phé duyét)

+ Kiém tra chat luong day - hoc: viéc thuc hién chuong trinh, chuan bi
bai, viéc thuc hién d6i méi phuong phap, st dung B DDH, kiém tra danh gia
hoc sinh...

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén, d6i méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc

+ Kiém tra ké hoach boi dudng va ty boi dudng chuyén mon nghiép vu.

+ Kiém tra cong tac quan li day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém hoc thém.

- Péi tugng kiém tra: TH trudng, nhom trudng chuyén mon, hd so luu va
hoat déng cua t6, nhém

- Chi tiéu: Pam bao it nhat 1 1an/ t6 /hoc ky

1.9. Kiém tra thuc hi¢n céng tac tuyén sinh

- NoO1 dung kiém tra: Thuc hién chi tiéu, sb lugng hoc sinh tirng 16p, khéi
16p va toan truong. Thuc hién ké hoach phé) cap gido duc. Thuc hi¢n quy ché
tuyén sinh; hi€u qua dao tao cua nha trudong.

- B6i tugng kiém tra: 1a Hoi dong tuyén sinh véi cac ndi dung nhu: Ho so

luu cua lanh dao nha truong; ho so va hoat dong cua t6 chuyén mon; cac bd
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phén nhu: vin thu, quan 1y hoc sinh chuyén trudng, cac hd so quy dinh khac.

- Chi tiéu: Dam bdo it nhat 1 1an/ ndm

2. Kiém tra viéc thyue hién nhiém vu ciia gido vién

2.1. Nji dung kiém tra: Trong nim hoc, hiéu trudng td chirc kiém tra viéc
thue hién nhiém vu cua gido vién mot cach hop 1y nhim danh gia dang pham
chat, nang luc ciia gido vién trong d6 can tap trung vao:

a) Vé pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, y thuc to chie Ky luat:

- Nhan thire tu tudng, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phép luat cua Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché cia Nganh, quy dinh caa nha truong; viéc chap
hanh ky luat lao dong (dam bao sb luong, chat lugng ngay, gio cong lao dong).

- Pao dtc, nhan céch, 16i séng, ¥ thie dau tranh chdng céc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan
hé ddng nghiép; thai d6 phuc vu di véi cha me hoc sinh va hoc sinh...

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng doi méi:

- Hd so cua gido vién theo Diéu 16 truong Tiéu hoc;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém (DTHT); DPéi voi giao vién 16p 1,2 viéc thuc hién chuong
trinh gido duc phd théng ban hanh kém theo Thong tu 32/2018/TT-BGDDT
ngay 26 thang 12 nam 2018 cia B GD&DT

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va doi moi kiém tra danh
gia (KTPG): P6i méi PPDH theo dinh huéng phat trién niang luc, phim chat
nguoi hoc, gén voi1 dac thu cép Tiéu hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd
mon véi thuc tién doi séng, da dang hoa cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
hudng hoat dong hoc cho nguoi hoc, dd6i m&i KTDG theo huong danh gia nang
luc nguoi hoc.

- Viéc st dung trang thiét bi day, viéc cai tién, ty 1am do dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mon, nghiép vu;

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio (2 tiét), két qua khao sat
(néu co).

+ Kiém tra gio 1én 16p: du gio 2 tiét. Khi du gid, can bd kiém tra 1ap phiéu
du gi0, nhan xét uu khuyét diém vé trinh do; ndm yéu cu chuan kién thtc, ky
nang, phuong phap giang day (phiéu nay s& luu trong ho so kiém tra).



6

+ Két qua giang day: Két qua danh gid mon hoc cia hoc sinh tir dau nam
dén thoi diém kiém tra; Két qua kiém tra cta 16p so véi chat luong chung toan
truong.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao: Cong tac chia nhiém, céng tac
kiém nhiém, tham gia cac phong trao trong nha trudng, tham gia tuyén truyén,
phd bién phap luat va gido duc dao duc hoc sinh...

d) Kha ning phat trién ctia gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi khac,....

2.2. Péi twong kiém tra: 31% gido vién ciia nha truong

Danh séch cuy thé nhu sau

o Nam | ey .| Thoi gian
TT Ho va tén GV vao d6 CM Mon kiém tra | Lop Kidm tra
nganh :
1 | Ngb Thu Thuy 2019 Cb GV Coban |1Al | T10/2021
2 | Nguyén Thi Vii Thuy 2016 DH GV Coban | 1A4 | T10/2021
3 | Lé Thi Thach 2018 PH GV Coban |2A7 | T11/2021
4 | Pao Gia Han 2020 Cb GV Coban |2A2 | T11/2021
5 | Hoang Ha Thu 1989 PH GV Coban |3A6 | T12/2021
6 | Truong Thi Chtic Luong 2021 bH GV Coban | 3A1 | T12/2021
7 | Nguyén Thuy Trang 2020 Cb GV Coban |4A2 | T01/2022
8 | Tran Lé Hang 2009 PH GV Coban | 4A5 | T01/2022
9 | P4 Minh Phuong 2019 DH GV Coban |5A3 | T3/2022
10 | Nguyén Phuong Anh 2021 PH GV Coban |5Al | T3/2022
11 | Truong Thu Huyén 2001 PH GV Mi thuat T4/2022
12 | Nguyén Thanh Tung 2007 Cb GV Tin hoc T4/2022

3. Kiém tra cac chuyén dé hoat dong ciia nha truong

3.1. Kiém tra vé déi ngii cdn b, gido vién va nhan vién

- Noi dung kiém tra: Kiém tra sd luong, chét luong va co cu doi ngil can
bod quan ly, nha gido, nhan vién; tinh hinh b tri, sir dung do1 ngti va hinh thanh,
t6 chirc bo may nha trudng theo quy dinh.

- Pbi tugng kiém tra 14 1anh dao nha truong; hd so kiém tra: Ho so vién
chtrc, cac quyét dinh to chirc va quyét dinh phan cong.

- Chi tiéu: Pam bao it nhat 1 1an/ ndm

3.2. Kiém tra co sé vit chit ky thudt

- No6i dung kiém tra theo quy dinh vé co s& vat chat va thiét bi trong Diéu
1€ Truong Tiéu hoc: Phong hoc, phong lam vi¢c, phong chirc nang; Ban ghé,
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trang thiét bi do dung day hoc; Canh quan truong hoc; ngan sach cho hoat dong
giang day, giado duc...

- Pdi tuong kiém tra 1a 13nh dao phu trach co so vat chat; hd so kiém tra:
HO so quan ly cua lanh dao, ho so va hoat dong cua cac bd phan nhu cén bd thiét
bi,can bl y té, phu trach lao dong, nhan vién bao v¢...

- Chi tiéu: Dam bao it nhat 1 1an/ nim

3.3. Kiém tra cdc hoat dpng va chit lwong giing day, hoc tdp cac mon
hoc.

- Noi dung kiém tra: Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc
cac bd mon van hoa. Chat luong giang day cua gido vién qua du gio thim 16p,
phong trao doi moi phuong phap day hoc, vi¢c sit dung thiét bi, d6 dung day hoc
va tu 1am d6 dung day hoc cua gido vién. Két qua hoc tap ctia hoc sinh.

- Péi tuong kiém tra: BGH, t6 chuyén mon, gido vién va cac bd phan lién
quan. Ho so kiém tra gom: HO so luu cua lanh dao nha trudng; ho so va hoat
dong cta to chuyén mén, ho so ciia gido vién...

- Chi tiéu: Dam bao it nhat 1 1an/ nim

3.4. Kiém tra céng tic gido duc dao dirc cho hoc sinh; céng tdic chii
nhiém; hoat dong ngoai gio lén lop; cong tac Doan Dji.

- Noi dung kiém tra: Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc
dao duic trong va ngoai gio 1én 16p. Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua
gido vién chi nhiém; Cong tac Poan - Poi; Viéc két hop giira nha trudng, gia
dinh va xa hd1 trong viéc giao duc dao durc cho hoc sinh, huy dong ngué)n luc
xdy dung méi trudng gido duc. Két qua gido duc dao dirc cho hoc sinh.

- bbi tuong kiém tra: BGH, gido vién cha nhi€ém, gido vién bd mon, cac
doan thé va bod phan lién quan,; Ho so kiém tra gém: Ho so luu cia lanh dao nha
truong, hd so va hoat dong cua gido vién, td chuyén mon, Poan - P41, y té
truong hoc, quan 1y nha an ban tra, céng tac chii nhiém cia cac gido vién, cac ké
hoach hoat dong ngoai khoa...

- Chi tiéu: Pam bdo it nhat 1 1an/ nam

4. Kiém tra hoat dong ciia ciac b phan: vin phong, ké toan, y té, thu
vién, thiét bi, doan ddi, ban tru

4.1. Céng tdc ké todn va qudn Iy tai chinh, tai sdan:

* Noi dung kiém tra:

- Cong tac quan 1y tai chinh: Kiém tra viéc thuc hién thu, chi cac nguén

kinh phi trong ngén sach va ngoai ngan sach; viéc huy dong va st dung cac
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ngudn kinh phi do nhan dan, t6 chic déng gop; viéc chip hanh nguyén tic ké
toan, tai chinh; Viéc str dung cac khoan vbn bang tién mit; Viéc quyét toan thu —
chi tai chinh.

- Viéc quan ly tai san: Viéc s dung bdo quan co sé vat chit va thiét bi
truong hoc; Quy trinh, kinh phi thyc hién mua sim; kiém tra thuc té do dung,
thiét bi day hoc thuc té so vai hd so, s6 sach quan ly....

- Viéc quyét toan thu — chi.

* Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké
toan, thu quy, nhan vién thiét bi; hd so luu va hoat dong cua ké toan, thu quy.

4.2. Kiém tra hoat dpng ciia bé phin vin thw, hanh chinh

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
50, s sach lién quan;

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh:
quan 1y van ban di dén, luu trit, cip nhat thong tin, hé thong hd so, so sach
(tuyén sinh, KT danh gia GVNV, khen thudng, ky luat, ) dang bo, hoc ba, s0
nghi quyét, quan 1y tai san...), viéc quan Iy con dau, van phong pham ....

+ Kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh.

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién vian phong

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién vin thu; ho so luu va hoat dong cua van
thu.

4.3. Kiém tra hoat dpng ciia bé phén thu vién, thiét bi:

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so, sb sach lién quan;
viéc sap xép b tri, trang tri; s6 lugng va chét luong sach bao, tap chi...

+ Viéc bao quan va st dung trang thiét bi day hoc...

+ Kiém tra hoat dong cuia nhan vién thu vién, thiét bi: viéc thuc hién noi
quy, viéc cho muon, thu hoi, ho so s sach bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan
loai, bo sung sach bao, thuc hién gio giac, tinh than, thai d6 lam viéc ...

- P6i tuong kiém tra: Nhan vién thu vién, thiét bi; ho so luu va hoat dong
thu vién.

4.4. Kiém tra cong tic y té:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra hoat dong y té hoc dudng; An toan truong hoc: (KT ho so va
hoat dong thuc té): Viéc thuc hién ké hoach, hd so so sach lién quan; Kiém tra
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thiét bi y t&; sip xép phong y té, ta thudc, tranh anh thong tin tuyén truyén; ;
Cong tac quan ly stc khoe HS; V& sinh hoc duong: dnh sang phong hoc, quy
cach ban ghé, bang 16p...; Cong tac phong chong chay nd; Cong tac phong
chéng dich bénh; Cong tac an ninh truong hoc; Viéc thuc hi¢n ndi quy an toan
lao dong, an toan v¢€ sinh; cong tac phéi hop voi céc td6 nhom, bod phan lién
quan...

+ Kiém tra hoat dong ban tra, VSATTP: (KT hd so va hoat dong thuc té)
Viéc sép Xép, trang bi, ché d6 vé sinh cta nha bép; kho thuc phém; vi¢c trang bi
va st dung bdo hd lao dong cua to bép; cong tac v€ sinh ATTP qua viéc ché bién
nau an; ché do theo ddi, kiém thuc 3 budc; dinh luong suét an; viéc luu nghiém
thirc an theo quy dinh; cong tac t6 chiic chia com, cham soc, quan 1y HS gid an,
gio ngu. ..

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé, nhan vién phuc vu
ban tru ...

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu quéa cong tac KTNB truwong hoc
trong nam hoc 2021-2022 va nhirng nim tiép theo:

- Phan cong nhiém vu cu thé cho mdi thanh vién trong Ban KTNB, cac ca
nhan, by phan, doan thé c6 lién quan nam chic ké hoach tu chu dong t6 chuc
kiém tra hodc tham gia kiém tra theo ding nhiém vu di phan cong trong ké
hoach va chiu trach nhiém trude Hi€u trudng nha truong.

- Cong khai ké hoach KTNB nam hoc cho moi thanh vién trong hoi dong.

- Két hop cac hinh thirc kiém tra toan dién va chuyén dé trong qua trinh
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va t6 chuc, hoat dong cua nha
truong. Kiém tra 1a kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuat. Dbi vai kiém tra
hoat dong Su pham nha gido duoc to chirc riéng hodc 1ong ghép két hop trong
qua trinh diéu hanh chi dao cong tic thuong xuyén cua Ban gidam hiéu, ctia khoi
trudng, ciia cac by phan doan thé.

- Hoat dong kiém tra dam bao ké hoach, noi dung, dbi tuong. Sau kiém tra
kip thoi gop y rat kinh nghiém cho CCVC nhan thay rd nhing wu diém can phat
huy va nhiing ton tai yéu kém can khic phuc.

- Trong qué trinh tién hanh, Trudong ban KTNB theo ddi noi dung kiém
tra, két qua trao d6i, rat kinh nghiém cua ngudi kiém tra véi doi twong kiém tra.
Chu ¥ cac y kién bat dong, ¥ kién dé nghi cua dbi tuong kiém tra dé kip thoi giai
quyét.
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- Hang thang, Hiéu truong dwa nodi dung danh gia cong tac KTNB vao ké
hoach cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho phu hop véi
thuc té. Xay dung hé thong bién ban kiém tra, tdp hop hd so kiém tra theo quy
dinh.

- Cubi hoc ky va cudi nim hoc, Hiéu truong bao cdo két qua cong tac
KTNB va viéc str dung két qua kiém tra trudc Hoi ddng truong.

- Thuc hién ché d6 so tong két danh gia cong tac kiém tra ndi bd ctia nha
truong va bao cdo vé Phong GD&PT dung tién do, bao cao dot xuat 1én cip trén
khi c6 sy viéc bat thuong dé kip thoi giai quyét.

2. Trach nhiém ciua Hiéu truéng

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nha truong. Thyc hién phan
cong theo nguyén tic rd nguoi, 16 viée, 1 trach nhiém. Thuc hién dung nguyén
tac tap trung, dan chu.

- Chi dao xay dung KH ndi dung 1am viéc ctia Ban kiém tra ndi bo theo
huéng din cta PGD, phan cong rd trach nhiém cua timg c nhan trong ban kiém
tra va 10 bién phap thot gian thuc hién, trinh PGD phé duyét.

- Thuc hién nghiém tic cong tac thong tin, bdo cdo dam bdo tinh chinh
xac va kip thoi.

- Cong bd quyét dinh trong HDSP.

- T6 chuc trién khai, thuc hién va diéu chinh ké hoach (néu can thiét dé
phu hop thuc té).

- Bao céo so két, tong két cong tac kiém tra ndm hoc trudc toan thé hoi
dong.

- B4 tri kinh phi cho cong tac kiém tra, chi dao cac bd phan lién quan trién
khai cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach.

- Ban hanh quyét dinh kién toan Ban KTNB nha trudng.

3. Trach nhiém ctia Phé Hi€¢u trwéng

- Phé hiéu truong chiu trach nhiém giup trudéng ban trién khai thuc hién
ké hoach kiém tra ndi bd theo ké hoach.

- Chi dao truc tiép cac cudc kiém tra.

- Hoan thanh cac hd so luu cho cac cudc kiém tra theo yéu cau.

- Kiém tra Cong tac t6 chirc doi ngill can bo, gido vién, nhan vién; Phong
chéng tham nhiing, tiép céng dan; Y té hoc dudng; An toan truong hoc; Vé sinh
An toan thuc phém. Chi dao TTND thuc hién kiém tra thu chi cac khoan do

nhan dan dong gop; Kiém tra viéc day thém hoc thém.
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- Kiém tra, ra soat va don ddc cac bod phan dugc phan cong phu trach thuc
hién ké hoach.

- B4o cdo cong tic KTNB hang thang, so két, tong két cong tac kiém tra
nam hoc trudc Trudng ban KTNB

4. Trach nhiém caia cic to trweéng chuyén mén

- Nghién ctru vin ban, tham muu cho dong chi trudong ban ké hoach kiém
tra ndi bd cua truong

- Du gi0, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, cac hoat dong gido
duc, giang day cua gido vién trong to theo ké hoach dugc phan cong.

- Thiét lap hd so KTNB theo nhiém vu duoc phan cong, hoan thién ho so
theo quy dinh, giri vé bo phan thu ki sau thoi gian thuc hién, chdm nhét 1 ngay

5. Trach nhiém cia cac thanh vién khac

- Nghién ctru vin ban, tham muu cho dong chi trudong ban ké hoach kiém
tra ndi bg cua truong

- Thue hién kiém tra cac ndi dung thudc linh vuc duge phan cong phu
trach.

- Thiét 1ap hd so KTNB theo nhiém vu duoc phan coéng, hoan thién hd so
theo quy dinh, giri vé bo phan thu ki sau thoi gian thyc hién, chdm nhét 1 ngay.

IV. TIEN PO THUC HIEN KE HOACH

Thang Noi dung kiém tra Poi twong kiém Thanh phan Thoi gian KT
tra Kkiém tra
9/2021 | KT co so vat chat ki thuat Hb so quan 1y cta Dc Chung, Tuan 2
HP va cic bd| HanhHién | 13/9-17/9/2021
phan
KT hoat dong to chuyén moén | GV T61,2,3 D/c Huong, Tuén 3
khéi 1, 2 Chung 20/9-24/9/2021
KT cong tic day hoc truc | GV, hd so giang b/c Chung, Tuan 4
tuyén day coa GV, ho| Huong, Hanh 27/9-
50 t6 CM 01/10/2021
10/2021 | KT toan dién B/c Ngd Thu | B/c Ngdé Thuy, D/c Chung, Tuan 5
Thuy, Nguyén Thi Vii Thuy | V@i Thuy, hd so| Huong, Han | 4/10-8/10/2021
giang day
KT Cong tac to chirc doi ngii | Hiéu truong, hd | B/c Huong, Tuan 6
can by, GV, nhan vién so quan ly vién Hién, Hanh 11/10-
chue, cac Qb 15/10/2021
phan cong
KT viéc thyc hién QCDC | Hiéu truong, | B/c Huong, Tuan 7
trong truong hoc CTCP Hién, Han 18/10-
22/10/2021
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11/2021 | 1t nghiép vu su pham Blc L8 D/c Thach, Han | BGH, B/c Dung Tuan 9
Thi Thach, Pao Gia Han 01/11-
T 05/11/2021
Nhan vién y té, | B/c Huyén MT Tuéan 10
KT cong tac y té , PCDB bao vé Chung, Huong 8/11-
12/11/2021
KT sinh hoat chuyén mon GV khoi 3,4, 5 D/c Chung, Tuan 11
Khéi3 4.5 Huong, Han 15/11-
T 19/11/2021
GVCN Dc Chung, Tuan 12
KT cong tac chi nhi¢m 16p Huong, Hanh 22/11-
26/11/2021
12/2021 | KT nghiép vu su pham d/c b/c Thu, Luong b/c Chung, Tuan 14
Hoang Ha Thu, Truong Thi Huong, Hang 06/12-
Chuc Luong 10/12/2021
KT cdng tac trang bi, quan 1y, Tuéan 15
sir dung thiét bi, DDDH 16p 1, | Dc Huyén TV, Pc Chung, 13/12-
2 theo TT05/2019 va GV Huong, Mai 17/12/2021
TT43/2020
KT thuc hién quan ly thu - chi | B/c Chung, Mai, P/c Huong, Tuan 16
cac khoan do nhan dan, t6 Thanh Hién, Hanh 20/12-
churc dong gop 24/12/2021
01/2022 | KT nghiép vu su pham P/c P/c Trang, Hang | BGH, d/c Hang, Tuan 18
Nguyén Thuy Trang, Tran Lé Nguyét 03/01 —
Hang 07/01/2022
KT Ho so gido vién GVCN . GV P/c Chung, Tllg}rcl) 11_9
chuyén Huong 14/01/2022
KT cong tac quan ly tai chinh, | B/c Chung, Mai | B/c Thu, Hanh, Tuéan 20
tai san Hién 17/1-21/1/2022
02/2022 | KT viéc thuc hién chuong trinh | BGH, GV khéi | D/c Hanh, Hién Tuan 22b
gido dyc pho thong ban hanh 1,2, Gv chuyén 7/2-11/2/2022
kem theo
TT32/2018/BGD&DT
KT cong tac diéu hanh cua P/c Chung D/c Hanh, Hién Tuéan 23
Hiéu truong 14/2-18/2/2022
n n . Dc Chung, Mai, | D/c Hién, Han, Tuan 24
KT vige thuc hién cong khai |y oo hpngu’orng Thu 21/2-25/2/2022
trong linh vuc gido duc vp
3/2022 | KT nghiép vu su pham d/c Do D/c Phuong, BGH, dc Nguyét Tuan 26
Minh Phuong, Nguyén Phuong P.Anh K5 7/3-11/3/2022
Anh
KT cong tac PCTN, tiép cOng P/c Hién, Hanh, Tuan 27
dan, Dle Chung Thu 14/3-18/3/2022
A s A D/c Huyén Tv, Dc Chung, Tuan 28
KT cong tac Thu vién Huong hp Huyén 21/3-25/3/2022
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4/2022 | KT nghiép vu su pham_ P/c Tung, Huyén | BGH, B/c Thu Tuéan 30
d/Truong Thi Thu Huyén, 04/4-08/4/2022
Nguyén Thanh Tung
KT hoat dong nhém Bo mon Dc Huyén, GV BGH, B/c Thu Tuén 31
TH, AN, TD, MT, TA chuyén 11/4-15/4/2022
KT hé th 6ng o S0, s A séch, BGH, B¢ Mai, Pc Thu.,AHuyen, Tua/n 32
uan 1y hanh chinh Huong vp. Hien 187~
d Huyén 22/4/2022
5/2022 | KT hoat dong giao duc dao dirc GVCN va HS b/c Chung, Tuan 34
cua HS Huong 02/5-06/5/2022
KT Hoat dong va chét luong GV toan truong b/c C;lklung, Tuan 35
1ang day cac mon van hoa Hien 09/5 -
stang <oy 13/5/2022
A X s A GV toan truong b/c Chung, Tuén 36
KT ho so, s6 sach gido vién Hurong 16/5-20/5/2022
6/2022 | KTDG CBGVNYV cudi nam Ban thi dua truong | P/c Hién, Hanh | 1-30/6/2022
8/2022 | KT coOng tac tuyén sinh CB, GV, NV b/c ChuI}g, 01 - 30/ 8/2022
Hanh, Han

Trén day la ké hoach kiém tra noi bo Truong Tiéu hoc Bd Pé nim hoc

2021 - 2022, dé nghi can bg, gido vién va nhan vién nha truong trién khai thuc

hién nghiém tuc.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT: dé b/c

- CBGVNYV trong Trudng: dé t/h
- Luu VP.
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4,

I11. QUI TRINH THUC HIEN

Biéu ké hoach chi tiét theo thang (C6 biéu kém theo)

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi b

- Pau niam hoc, Hiéu trudng ra quyét dinh kién toan ban kiém tra ndi bd
truong hoc. Thanh phan gém: Trudng ban, Phé trudong ban, cac thanh vién 1 to
truong hanh chinh, t6 trudng chuyén mon, gido vién (c6 pham chat tét, ¢ uy
tin va chuyén moén nghiép vu viing vang, c6 thoi gian giang day it nhat 5 nim,
la gido vién c6t can cua nha truong duoc quy dinh tai Thong tu 20/2018/TT-
BGD DT vé chuan gido vién co sé giao duc pho thong; Thong tu 26/2018/TT -
BDGDBT qui dinh chuan nghé nghiép gio vién mam non hoic twong duong)

Cac thanh vién trong ban kiém tra thuc hién céc nhiém vu theo su phan
cong va hoan thién hd so bién ban theo nhiém vu.

2. Xay dung ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB

2.1. Xay dung ké hoach KTNB

- Can ctr Piéu 1é, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng dan cua So
GDDT, phong GDDT va dac diém cua don vi, Hiéu truong xay dung ké hoach
KTNB ngay tir ¢dau nam hoc.
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2.2. Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach hodc ddt xudt

Truéng ban KTNB ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach (duoc
cong khai trude hoi ddng su pham), quyét dinh kiém tra theo nam hoc

3. Tién hanh kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra

- Xay dung quy chuan, cong cu do ludong, dinh lugng, dinh gia trong
KTNB.

- Két hop cac hinh thirc kiém tra toan dién va chuyén dé trong qua trinh
kiém tra viéc thyc hién nhiém vu gido vién va td chtre, hoat dong cua don vi.

- Hoat dong kiém tra ddm bao ké hoach, noi dung, ddi tuong. Trong qua
trinh tién hanh, Truong ban KTNB theo doi ndi dung kiém tra, két qua trao ddi,
rt kinh nghiém ctia nguoi kiém tra voi d6i twong kiém tra. Cha ¥ cac y kién bat
d6ng, ¥ kién dé nghi cta ddi twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Hang thang, hi¢u trudng phai dua ndi1 dung danh gia cong taic KTNB vao
ké hoach cong tac, dong thdi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho phu hop véi
thuc té. Xay dung h¢ théng bién ban KT, tap hop ho so kiém tra theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tac ché do thong tin bao céo theo quy dinh.

3.2 Tién trinh thuc hién cudc kiém tra

+ Thu thap thong tin; xac minh két qua thu thap.

+ Lam viéc vdi cac ca nhan, bg phan lién quan.

+ Pbi chiéu thong tin voi chuan danh gia dé khing dinh dung, sai, tt hay
chua tot; nhan xét, danh gia, xr Iy nhimg thiéu sét, sai pham (néu co).

3.3. Két thic kiém tra:

- Khi két thiic 1am viéc voi d6i tuong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan
thién ho so, biéu mau, bién ban timg ndi dung kiém tra, Trudng ban kiém tra xay
dung bao co két qua cudc kiém tra.

- Cian ctr bao cdo két qua kiém tra cua Ban kiém tra, Hiéu trudong thong
bao két qua kiém tra dén d6i twong kiém tra, théng bao cong khai trong nha
truong; chi dao Ban KTNB t6 chirc theo ddi, don ddc, kiém tra kip thoi, sau sat
viéc thuc hién kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

4. Thue hién xir Iy sau mdi cude kiém tra (néu cd):

- Xem xét, xtr 1y nhitng kién nghi trong bién ban, bao céo két qua. Quan
tam tGi cac kién nghi véi cac td chiic trong nha truong, kién nghi hd tro, gitp d&
ddi tuong kiém tra; kién nghi yéu cau xu 1y c& nhan, bd phan c6 vi pham,; kién

nghi ciia d6i tugng kiém tra... dé kip thoi giai quyét.
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- Hiéu trudng td churc kiém tra viéc hd trg, gitp do ddi tuong kiém tra,
viéc thuc hién yéu cau khic phuc nhiing thiéu sot cua d6i tuong kiém tra. Thong
bao cong khai két qua thuc hién cac kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

5. Luwru trir ho so kiém tra:

Hd so kiém tra ndi bd ndm hoc ctia nha truong, gé)m:

- Ké hoach KTNB nam hoc;

- Quyét dinh thanh 13p ban KTNB nam hoc, phan cong nhiém vu cac
thanh vién ban KTNB;

- Quyét dinh kiém tra, cc loai bién ban kiém tra, b4o céo, thong bao két
qua KT; Bién ban xir 1y vi pham (néu c6).

- Bo c4o so, tong két cong tac KTNB trudng hoc.

- Céc loai so sach theo ddi cong tac KTNB (so tiép cong dan, s theo ddi
giai quyét KNTC, PCTN...),

Luu y: HO so c6 ddy du cac ndi dung (phan trong trong biéu méu ghi chép
thi phai gach chéo), co chit ky ctia nguoi kiém tra va dbi tuong kiém tra, sip xép
theo thtr ty va duoc dung trong tai licu, dugce luu triv déy du theo nam hoc.

6. Ché dd thong tin, bao cdo:

6.1. Bdo cdo dinh ky:

- Nop K& hoach kiém tra noi b, Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra noi
bd c6 phan cong nhiém vu cia cac thanh vién trong Ban kiém tra trudc ngay
07/10/2020.

- B4o céo két qua kiém tra noi bo truong hoc hang thang trong bio cio so
két cong tac thang ndp phong GD&DT theo quy dinh.

- Béo céo so két cong tac kiém tra hoc ky I trudc ngay 10/01/2021.

- Béo céo tong két cong tac kiém tra nim hoc trude ngay 25/5/2021.

6.2. Bdo cdo djt xudt

Bao cdo dot xuit khi duoc yéu cau va khi ¢6 vu viée xay ra (ké ca cac vu

viéc da giai quyét).



