	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 8 - từ ngày 24/10 đến 30/10/2022)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
24/10
	S
	8h00: Chào cờ: 
+ Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích trong trường học
+ Văn nghệ lớp 4A1
	Đ/c Hạnh, Đ/c Hiền
CBGVNV, HS
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h 30’ dự Hội nghị trực tuyến xét giải thưởng Nhà giáo HN tâm huyết sáng tạo lần thứ 6, năm 2022 tại điểm cầu Phòng giáo dục và Đào tạo
	Đ/c Hương HP
	
	

	
	
	9h00, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	KTNB: KT công tác chủ nhiệm lớp
	GVCN
	BGH, Đ/c Hạnh
	

	
	
	Tiết 5 – Đ/c Lương 3A5 tham dự hội thi GVG cấp trường
	Đ/c P.Anh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 7: Chuyên đề Tiếng Anh – Lớp 3A6
	Đ/c Tuyết, GV Chuyên
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Ba
25/10
	S
	Tiết 1 – Đ/c Linh 3A3 tham dự hội thi GVG cấp trường
	Đ/c Linh
	
	

	
	
	9h45’-10h45’: Học sinh khối 3,4,5 đi học bơi tại TT VHTT&TT quận LB
	Đ/c Quỳnh, DAnh, GVCN K3,4,5
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Tiết 5 – Đ/c H.Anh 3A4 tham dự hội thi GVG cấp trường
	Đ/c Linh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Hoàn thiện cập nhật Mã định danh cá nhân trên phần mềm CSDL
	GVCN, Văn phòng
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Tư
26/10
	S
	8h30’ tham dự lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tổ chức xây dựng Đảng tại Giảng đường tầng 4 trung tâm Chính trị Quận – Khu Liên cơ
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 8h, UBND Quận Kt truy xuất nguồn gốc thực phẩm tại các bếp ăn tập thể trên địa bàn Quận
	BGH, đc Thanh, nhà bếp
	Đc Chung
	

	
	
	Tiết 1 – Đ/c Hưng 3A1 tham dự hội thi GVG cấp trường
	Đ/c Hưng
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 3 – Đ/c P. Anh 3A2 tham dự hội thi GVG cấp trường
	Đ/c P.Anh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Tiết 7: Chuyên đề Tiếng Việt – Lớp 5A2
	Đ/c Thạch, GV K5
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	Năm
27/10
	S
	- Tham gia chương trình "Trải nghiệm quân ngũ" thanh thiếu niên nhi đồng năm 2022 (đc Hạnh chọn 30 HS khối 4, 5) (GVCN quản tiết ÂN, GV khối 3, 4 dạy hỗ trợ lớp 3A5, 4A2)
	30 HS khối 4, 5, đc Trâm, Hạnh, Vân Anh, Lương, 
	Đc Chung
	

	
	
	Đ/c Hương dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	
	

	
	
	Tiết 3 – Đ/c Thu 3A6 tham dự hội thi GVG cấp trường
	Đ/c Thu
	Đ/c Hương
	

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD (Nộp Báo cáo công tác tháng 10)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	10h, Làm việc với tổ tài chính
	Đc Thanh, Mai
	Đc Chung
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	14h30, Họp giao ban HT tại PGD
	Đc Chung
	
	

	
	
	Tiết 6: Chuyên đề Tiếng Việt – Lớp 4A5
	Đ/c Nhung, GV K4
	Đ/c Hương
	

	Sáu 28/10
	S
	Đ/c Minh HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Minh
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h, Các bộ phận đăng ký lịch công tác tuần 9 về văn phòng
- Xây dựng lịch công tác tuần 9
	Đ/c Hương VP
	
Đ/c Chung
	

	
	
	Các bộ phận nộp BC tháng 10 và dự thảo KH tháng 11
	Các bộ phận
	Đc Chung
	

	
	
	15h30’-16h30’: Học sinh khối 3,4,5 đi học bơi tại TT VHTT&TT Q.LB
	Đ/c Quỳnh, DAnh, GVCN K3,4,5
	Đ/c Minh
	

	
	
	16h30, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	Bẩy
29/10
	S
	- 7h15’ Tổng VS các khu vực trong và ngoài trường 
(UBND Quận KT công tác VS môi trường chào mừng 19 năm ngày TL quận Long Biên và kiểm tra công tác PCDB sốt xuất huyết, các bệnh truyền nhiễm khác trên địa bàn Quận) 
	Tổ lao công, mỗi tổ cử 3 đc tham gia
	Đ/c Minh
	

	
	
	13h30’ tham gia lớp bồi dưỡng cán bộ quản lý, giáo viên các trường phổ thông về xây dựng trường học hạnh phúc tại Trường THCS Lý Thường Kiệt, ngõ 268 đường Ngọc Thụy, tổ 17 phường Ngọc Thụy, Long Biên, Hà Nội
	Đ/c Minh, Diệu Linh
	
	

	
	
	Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
30/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   	- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
		- Thứ hai toàn trường mặc áo trắng, chân juyp đen hoặc tím than; 
		- UBND Quận KT công tác bán trú, PCDB đôt xuất; PGD kiểm tra ĐX về CM, dự giờ các nhà trường  
		- BGH dự giờ ĐX hoặc báo trước các ngày trong tuần










