	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 11 - từ ngày 14/11 đến 20/11/2022)




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
14/11
	S
	8h00: Chào cờ: Chùm hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 (thi văn nghệ khối 1,3,5)
	Đ/c Hạnh, GV, HS khối 1,3,5
CBGVNV, HS
	Đ/c Chung
	

	
	
	10h, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h00’ tham dự chương trình tọa đàm trao đổi kỹ năng, kinh nghiệm cho giáo viên làm công tác Đoàn - Đội nhân kỷ niệm 40 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam tại Khu sinh thái Nắng sông Hồng
	Đ/c Hạnh
	
	

	Ba
15/11
	S
	- 8h00 dự Hội nghị tổng kết công tác công đoàn năm học 2021-2022, triển khai nhiêm vụ năm học 2022-2023; sơ kết 1 năm thực hiện kế hoạch phối hợp giữa LĐLĐ và PGD&ĐT quận năm học 2021-2022, gặp mặt Hiệu trưởng, chủ tịch công đoàn nhân kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Sân Golf Long Biên (Tầng 3) Khu trung đoàn 918, Phường Phúc Đồng, quận Long Biên.
	Đ/c Chung, Hạnh
	

Đc Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Tiết 7: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 2A5
	Đ/c Hương; GV K2
	Đ/c Minh
	

	
	
	Hoàn thiện giấy mời 20/11
	Đ/c Hương vp
	Đc Hương
	

	Tư
16/11
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT hoạt động của bộ phận văn thư, hành chính
	Đ/c Hương vp, hồ sơ lưu và hoạt động của văn thư
	Đ/c Chung, Hương, Hiền
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Tiết 7: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 5A3
	Đ/c Hiền; GV K5
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Năm
17/11
	S
	Đ/c Hương dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	
	

	
	
	8h30’ dự Lễ kỷ niệm 40 năm ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2022) Tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, Nhà giáo mẫu mực tiêu biểu Ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2022, tại hội trường tầng 2 Khu liên cơ.
	Đ/c Chung, Hạnh
	
	

	
	
	Tiết 2: Chuyên đề Mĩ thuật lớp 3A6
	Đ/c Huyền MT, tổ chuyên
	Đ/c Hương
	

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD (BC hành động vì nhà trường xanh-sạch-đep-văn minh)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Chuẩn bị CSVC tổ chức ngày 20/11
	Theo phân công
	Đc Minh
	

	Sáu 18/11
	S
	7h15, Lễ kỷ niệm 40 năm Ngày NGVN (theo KH đã gửi)
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h, Học sinh học bình thường theo TKB
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	C
	- 14h, Các bộ phận đăng ký lịch công tác tuần 12 về văn phòng
- Xây dựng lịch công tác tuần 12
	Đ/c Hương VP
	
Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 7, các lớp tổ chức chào mừng 20/11 (văn nghệ, hội vui học tốt, chúc mừng ....)
	GVCN
	Đc Hương
	

	
	
	16h30, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần (Tổng vệ sinh, chỉnh trang khung cảnh sư phạm chuẩn bị đón đoàn thẩm định, đánh giá kết quả thực hiện phong trào “Hành động vì nhà trường xanh-sạch-đẹp-văn minh-hạnh phúc”)
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	
	
	- 17h, Liên hoan chào mừng 40 năm ngày NGVN 20/11
	Toàn trường
	Đ/c Hương, Minh
	

	Bẩy
19/11
	S
	- 7h15’ Tổng VS các khu vực trong và ngoài trường 
(Thành phần và công việc cụ thể thông báo sau)
	Tổ lao công, bảo vệ
	Đ/c Minh
	

	
	
	Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
20/11
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   	- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
		- Thứ hai toàn trường mặc áo vàng, chân juyp đen hoặc tối màu; 
		- BGH, GVCN, GV bộ môn, nhân viên các bộ phận chỉnh trang, vệ sinh phòng học, phòng làm việc chuẩn bị đón đoàn KT ngày 21/11/2022
		- BGH, TPT chấm trang trí lớp học; Kiểm tra đột xuất việc thực hiện PCDB, thực hiện phong trào lớp học "Sáng, xanh, sạch, đẹp"; phong trào "Khoanh tay, mỉm cười, cúi chào" tại các lớp học (Có đánh giá thi đua).










