	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2021 - 2022
Tuần 21 - Từ ngày 14/02/2022 đến 20/02/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

14/02
	S
	- 8h00’ Chào cờ:  TT Những việc học sinh cần làm để phòng, chống bệnh Covid 19 khi HS quay trở lại trường học, Kết nạp Đội cho HS khối 4,5
(Các lớp cho HS xem video theo lịch dạy trực tuyến ngày thứ hai)
	Đ/c Hạnh, GVCN K4,5
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp phương án đón HS trở lại trường
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	Ba

15/02
	S
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT công tác điều hành của Hiệu trưởng
	Đ/c Chung
	Đ/c Hạnh, Hiền
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	Tư

16/02
	S
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h, Họp CBGVNV về công tác đón HS
	
	
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	16h00: Chuyên đề TV lớp 1 - Tập đọc: Bài Bữa cơm gia đình
	Đ/c Ny 1A3
	Đ/c Hương
	

	
	
	Các lớp họp PHHS bàn công tác phối hợp khi HS quay trở lại trường (có thể họp thứ tư hoặc thứ năm)
	GVCN
	Đc Chung
	

	Năm

17/02
	S
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- PGD KT công tác chuẩn bị và triển khai diễn tập đón HS trở lại trường học của các nhà trường
	
	Đc Chung
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- PGD KT công tác chuẩn bị và triển khai diễn tập đón HS trở lại trường học của các nhà trường
	
	Đc Chung
	

	Sáu 18/02
	S
	- 9h, Diễn tập công tác đón HS và xử lý các tình huống
	CBGVNV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 23
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	CBGVNV
	Đc Chung
	

	Bẩy

19/02
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

20/02
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	* KTNB: 
- KTNB:  KT công tác điều hành của Hiệu trưởng
	* Báo cáo phải nộp : 


	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - PGD KT công tác chuẩn bị và triển khai diễn tập đón HS trở lại trường học của các nhà trường

                           - Trong ngày thứ tư, thứ năm, các lớp họp PHHS để bàn công tác phối hợp đón HS trở lại trường (Lưu ý về chuẩn bị CSVC; hỗ trợ tổng VS, mỗi lớp 5-10 người đủ sức khoẻ; Khối 1, 2 hỗ trợ công tác đón HS trong 2 ngày đầu, mỗi ngày 2 PHHS)

                         - Đc Hương HP bố trí thời gian và phân công các đc tham gia vẽ sân trường, chỉ đạo công tác diễn tập (Đc Hạnh, Thanh phối hợp)

 - Tổ lao công làm việc cả ngày (cả 3 đc, riêng ngày thứ ba là rằm nên có thể linh hoạt) 

+ Trong ngày thứ 2, 3, 4 vệ sinh sạch sẽ tầng 3, 4, 5 gồm hành lang, lan can, cầu thang, các phòng vệ sinh của học sinh

+ Trong ngày thứ 4, 5, 6 vệ sinh sạch sẽ tầng 1, 2 (gồm hành lang, lan can, cầu thang, phòng HĐ, phòng thể chất, phòng cách ly, các phòng vệ sinh của học sinh, GV...) và VS toàn bộ các khu vực sân trường, nhà xe, phía sau nhà thể chất, phía sau dãy nhà B phía ngoài cổng trường (cổng trước và cổng sau) 

- Tổ bảo vệ
+ Phối hợp vẽ sơ đồ

+ Tổng vệ sinh mái sân khấu, nhà xe, mái khu vực thư viện, nhà thể chất
+ Nhổ cỏ, vệ sinh các bồn cây

+ Các công việc khác theo phân công của BGH
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