	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
 
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2021 - 2022
Tuần 32 - Từ ngày 25/4/2022 đến 01/5/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	 Hai

25/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h00’ Chào cờ: giới thiệu cuốn sách: Bác Hồ những bài học đạo đức và lối sống (câu chuyện BÁT CHÈ SẺ ĐÔI)
(Các lớp cho HS xem video tại lớp)
	Đ/c Hạnh, Thanh, GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h30 – 10h30, HS khối 3,4 tiêm phòng vacxin phòng Covid-19 tại Nhà văn hoá phường Bồ Đề
	GV
	Đc Hương
	

	
	
	- 9h00’ họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h30, các lớp chốt DS HS tham quan
	GVCN
	Đc Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Báo cáo định kỳ về TT pháp luật phòng chống Covid-19
	Đc Hương vp, 
	Đc Hương
	

	
	
	· 14h, Hoàn thiện phân xe HS đi tham quan NK
	Đc Hương
	Đ/c  Chung
	

	
Ba

26/4
	S
	- 7h30, HS tham quan ngoại khoá tại đền Hai Bà Trưng – Nông trại giáo dục Erahouse Mê Linh
	CBGVNV, HS
	Đ/c  Chung
	

	
	
	- 9h00’ dự lễ phát động tháng công nhân và tháng hành động về an toàn vệ sinh lao động; tuyên dương công nhân giỏi năm 2022 tại TT thương mai  Savico Megamall
	Đ/c Hạnh
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	
	
	- 
	
	
	

	Tư

27/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT hệ thống hồ sơ, sổ sách, quản lý hành chính
	BGH, Đ/c Mai, Hương vp,  Huyền
	Đ/c Thu, Huyền, Hiền
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	Năm 28/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	
	
	8h30’ dự lớp bồi dưỡng các biện pháp đảm bảo ATTP, phòng chống dịch bệnh trong trường học tại Giảng đường Trung tâm Chính trị Quận
	Đ/c Hương HP, Tuyết, Thanh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h, Họp giao ban HT tại PGD
	Đc Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	
	
	- 13h30’ kiểm tra hoạt động chữ thập đỏ trong trường học tại  văn phòng thường trực Hội chữ thập đỏ quận Long Biên – Tầng 5 UBND quận
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	Sáu 29/4
	S
	
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- 10h Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 33
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h, Dự hội nghị giao ban Bí thư chi bộ tại P BĐ
	Đc Chung
	
	

	
	
	17h, Toàn trường tổng VS
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	Bẩy

30/4
	S
	- Giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	
	Đ/c Chung,
	

	
	
	- Tổ lao công tổng vệ sinh 
	Lao công
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

01/5
	S
	
	
	
	

	* KTNB:  
- KT hệ thống hồ sơ, sổ sách, quản lý hành chính
	   * Báo cáo phải nộp : 
- 28/4: Báo cáo  công tác tháng 4, đánh giá Hiệu trưởng tháng 4, khen cấp Quận (nếu có)

- Lịch kiểm tra cuối năm

- Báo cáo số liệu chuẩn bị công tác tuyển sinh năm học 2022-2023

	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
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